Camara Municipal de Chapecd6/RS

Assistente de Comissées, Legislacao e
Administracao e Auxiliar de Administracdo |

Portugués

1) Compreensao, interpretacao, estruturacdo e articulacdo de textos; significado contextual de palavras e

EXPIESSOES; VOCADUIATIO. tirsesrsessrsessmsessmssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsassnssssnssssssssansssssssssnssssnsssanssssnssssns sssnssnsassnsnssnsassnsass 1
2) O1tOGrafia € ACENTUACAD. suurressrsessmssssmssssessssmssssssssssssssssssssssssessssssssssassssas e sas s aa s AR SRR R AR AR R AR R R AR R RE AR R R R AR R R AR R R AR R R AR R R AR RS 13
3) Classes, formacdo e emprego das PalavIas. s ————— 22
4) Significacdo das palavras: sin0nimas, antonimas € homONIMAS. . —————— 45
5) COlOCACA0 PrONOIMINAL sursersessssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssssssssnsssssnssssssssssssssssssassssssnssssssssnsssssssasssssassnsssssnssnss 45
6) A oracdo e seus termos. 7) O periodo e sua construgdo: coordenacao e subordinagao. ..essssesssssssssssssses 46
8) Flexa0 NOmiINal € VEIDal. ..uiicsssmsmmsmssssmssssssssssssssss s sssssssssss s s s sss s s s s sns s s 58
9) Emprego de tempos, modos € VOZES VETDAIS. wummmmsmsmsssmsssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenes 63
10) Concordancia Nominal € VEIDal. ...cucismsssmssssmssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnssssnssssnsssssssssnssssnssssnssssnssssnsss 65
11) Regéncia nominal @ VErDal. wuuissssmssmsmssmsmssssssssssissssssssissssssssssss s sssss s sssssasssssssss sasas s sssass 68
12) OCOITENCIA A CTASE. wisesesessssssesessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessassssssssssssssse e assas SRR AR SRR E AR RS AR AR R AR R R R R AR AR R R AR R RS 73
13) O USO (AOS POTQUES. surserseressesessmsssssssssssssssssssssssssssssssssassnsssssssssssssassssassassssssansssassssssssssasssassssanssssnssssnssssnssssnssssasssnnssnsnsss 75
2 I o0 00 Vo U 75
Matematica

1) Conjuntos Numéricos: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais, Reais - propriedades, operagoes,
L3 0D EEY=) oL Lo 00 34 ] (o U 1
2) Equacgdes e inequagdes: 12 grau, 22 grau, exponencial, logaritmica, trigonomeétrica. .umesissssessssssesssens 10
3) Fungdes: funcdo polinomial do 12 grau, fungdo polinomial do 22 grau, fun¢do exponencial, funcio
logaritmica, funCOESs trigONOMELIICAS. cuumuimsmsrssssssssessssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassss s e s ansas e e sbans e e e sEnRs e e e aRR AR R RS 21
4) Trigonometria: tridngulo retangulo, triangulos quaisquer, ciclo trigonométrico, relagdes entre arcos,
E€QUACOES € INEQUAGOES. sursersersssssssssssssssnsssrsassssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassassnsssssnssnnses 32
5) Sequéncias numéricas: progressao aritmética (PA) e progressdo geométrica (PG). cummmsssesessssssessssssssnsens 41
6) Matriz, determinante € SiStemMas lINEATeS. wmrmsmsersmsessmssssmsssssssssmsssssssssssss s sssssssssssssss s s sss s sas s se s snssssnnnsses 44
A TN RIS 0103 001304 B 10 ) o - U 56
8) ProDabilidAde. cursersrssrsmssssmssssmssssmssssssessmssssnsssssssssnssssssssssssssnssssnsssssssssssnsasssssssnssssnsssssssssns s anssnanssssns s sassssansnsassssansnsassnnasses 60
10 T DTS L ] o 63

10) Matematica Financeira: juros simples e compostos, descontos, taxas proporcionais; razdo e proporgao,
regra de trés, porcentagem, taxas de acréscimo e decréscimos, taxa de lucro ou margem sobre o preco de custo
€ SODTE O PIreCO (€ VEINAA. 1urrrssrsessmsessmssssmssismssssmssssmsssssssssssssssssssssssssssssssnsasssssssnssssnssssss s anssssns sessssssns s snssssassnsnssnsassnsassnsassns 65
11) Geometria Plana: angulos, poligonos, tridngulos, quadrilateros, circulo, circunferéncia, poligonos
regulares inscritos e circunscritos, unidades de medida. Propriedades, perimetro e area. Teoremas de Tales e

38 1= o0 T 79
12) Geometria Espacial: poliedros, prismas, piramide, cilindro, cone, esfera. Elementos, classificacdo, unidades
de MEdidas, ArEAS € VOIUINE. civurrrsrrrsnsrsrnsrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassassssssssssssssssassnsssssnssassnssasanssssnsssssnssasanssasanssssans 101
G B 2= Tod 1o o8008 U0 T8 (o= [ o F 108

14) Aplicacdo dos contetidos anteriormente listados em situagdes cotidianas. .. essessssssssesessssssssessssssesessssnas 110



Informatica

1) Informatica em Geral: CONCEILOS. cummmmmmmmmsmsmmmismsmsisssssssssss s s s s s e R A e E s AR R e sa R 1
2) Periféricos de Um COMPUELAAOT. cuiirrrsrsmsrssssssssssssssssssssasssssssssassssasssssssssssssssssssassssassssasssssssnssssssssssssnsssasssssssssassnsassnsanss 5
R ) I3 U0 A= . 13
T 0 T2 . 19
5) Utilizacdo e configuragdes basicas do Sistema Operacional Windows 7, 8 € 10. ccumsesmsessssessssessssesssssssssessssess 20
6) Instalacdo, configuracdo e utilizacdo: Word 2007, Excel 2007, Outlook 2007 e PowerPoint 2007 e suas
IESPECLIVAS VEISOES POSTEIIOTES. wrrserssrsssrsarsssrsarssssssrsssssssssssssessssssesssassssssassssssasssssessssssesssssssssmssssssmssssssessssssmssmssssssssssssnsss 30
7) Nogdes de seguranca Para INTEINEt.cummmsimssssmsssssssssssssssssssssssssssssss st s ss s sasas s ssss s s sss s es 71
8) Nocdes basicas de navegacdo na Internet (Internet Explorer 9 e Mozilla Firefox 47 e suas respectivas
VEISOES POSTEITOTES ). suusensssssssssssssssassssssnssssssssssssssssssnsssssnsssssnssssssssssssssssnssssssssssssssnsssssssssasssnssnsssssessssasssnsssssssnsssssnnsnsssssnnsess 73
9) Configuracao e utilizacao de IMPTreSSOTaAS. ummmmmsmsessessssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsses 82

Conhecimentos Gerais

Informacgdes sobre temas relevantes e/ou da atualidade nas areas de cidadania, educacio, cultura, economia,
saude, meio ambiente, consciéncia ecoldgica e sustentabilidade. ..umsmsessmsssmssmsmsssssssssssssssss s ——— 1

Legislacdao e Conhecimentos Especificos

) J72Y0 D0 s LTS r=Tor= 1o 0 50U Lo ) U= T 1
2) Principios e Poderes da Administragao PUDLICA. wiuissismsessmssssmsnssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 3
3) At0S AAMINISIIAIVOS. uvssisesssessssssessssssssessssssmsssssssssssssssssss s sss s e a AR R AR RS R AR R AR R R AR AR R AR RS 13
4) Processo e procedimento adMiNiStratiVo. .uusssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassssassssassssnssns 22
5) Contratos AdMiNiStratiVOS. umismssssssssssassesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnsssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssasssssassssssssnssns 33
L S T=] a7 (01030 o 1 0] U 3 45
TS 017 16 Vo) Q30 o 0] B o o3 54

8) Redacdo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades, linguagem, digitacdo qualitativa - normas e
recomendacgdes, formas e pronomes de tratamento, fechos, identificacdo do signatario, expressdes e vocabulos
latinos de uso frequente, elementos de ortografia e gramatica, padrdo-oficio, fax, correio eletrdnico,
documentos (conceitos e definigdes, generalidades, tipos, partes, apresentacdo, forma e estrutura,
JOZ2T6 Qo) R V2= Tor= o e L= Ve i oo b= Vo T ) 63
9) DOCUMENTACAD € AT QUIVO.tssrsessrsessesessesessessssessssesssssssssssssssssssessssesssssassssasssssssssssssssssssassssssssesssssssssessssssssssssssssssssssssenssses 74
10) Poder Legislativo Municipal: Fung¢des e Estrutura. 11) Competéncia Legislativa. 12) Processo e
Procedimento Legislativo. 13) Normas Orientadoras do Processo Legislativo. 14) Tramitacao Legislativa. 15)
Sancdo, Veto, Promulgacdo, publicacdo, Vigéncia e Vacancia. 16) Técnica Legislativa. 17) Atos Normativos

CONCEITOS BASICOS. sursmsamssrsersasssssssssssmssssasssssnssssssssssssssssssssssnssnsssssssssssnssssssssssnsssssnssss s s ansssssssasssssn s snsss sansasssssassassnssnssnssnssnsans 79
18) Cuidados com o ambiente de trabalho, no¢des de seguranca do trabalho e nog¢des de higiene do/no local
(0 £ 1= 0 T= 1 1 o 98
S ) B =T 3 = Vo= Lo 112

Referéncias Bibliograficas:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. (Dos Principios Fundamentais - Art. 12 ao 42. Dos
Direitos e Garantias Fundamentais - Art. 52 a 17. Da Organizacao do Estado - Art. 18 e 19; Art. 29 a 31; Art. 34
a41. Da Organizacdo dos Poderes - Art. 44 a 69).

BRASIL. Decreto-Lei n? 201, de 27 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a responsabilidade dos Prefeitos e
Vereadores, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n? 8.429, de 2 de junho de 1992. Lei de Improbidade Administrativa.

BRASIL. Lein2 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes.

BRASIL. Lei n? 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

CHAPECO. Lei Organica do Municipio.

CHAPECO. Lei Complementar n® 130, de 05 de dezembro de 2001. Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio.

CHAPECO. Resolugio n? 15, de 12 de dezembro de 1990. Regimento Interno da CaAmara Municipal.



