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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E INTERPRETACAO DE DIVERSOS TIPOS DE
TEXTOS (LITERARIOS E NAO LITERARIOS)

A leitura e interpretagao de textos sdo habilidades essenciais
no ambito dos concursos publicos, pois exigem do candidato a
capacidade de compreender ndo apenas o sentido literal, mas
também as nuances e intengGes do autor. Os textos podem
ser divididos em duas categorias principais: literarios e ndo
literarios. A interpretacdo de ambos exige um olhar atento a
estrutura, ao ponto de vista do autor, aos elementos de coesdo
e a argumentagdo. Neste contexto, é crucial dominar técnicas de
leitura que permitam identificar a ideia central do texto, inferir
informagdes implicitas e analisar a organizagdo textual de forma
critica e objetiva.

1. Compreensdo Geral do Texto

A compreensdao geral do texto consiste em identificar e
captar a mensagem central, o tema ou o propdsito de um texto,
sejam eles explicitos ou implicitos. Esta habilidade é crucial tanto
em textos literarios quanto em textos nao literarios, pois fornece
ao leitor uma visdo global da obra, servindo de base para uma
interpretagdo mais profunda. A compreensdo geral vai além da
simples decodificagdo das palavras; envolve a percepgao das
intengGes do autor, o entendimento das ideias principais e a
identificagdo dos elementos que estruturam o texto.

Textos Literdrios

Nos textos literarios, a compreensdo geral estd ligada a
interpretagdo dos aspectos estéticos e subjetivos. E preciso
considerar o género (poesia, conto, crénica, romance), o contexto
em que a obra foi escrita e os recursos estilisticos utilizados
pelo autor. A mensagem ou tema de um texto literario muitas
vezes ndo é transmitido de maneira direta. Em vez disso, o autor
pode utilizar figuras de linguagem (metaforas, comparacgées,
simbolismos), criando camadas de significagdo que exigem uma
leitura mais interpretativa.

Por exemplo, em um poema de Manuel Bandeira, como “O
Bicho”, ao descrever um homem que revirava o lixo em busca
de comida, a compreensdo geral vai além da cena literal. O
poema denuncia a miséria e a degradag¢do humana, mas faz isso
por meio de uma imagem que exige do leitor sensibilidade para
captar essa critica social indireta.

Outro exemplo: em contos como “A Hora e a Vez de Augusto
Matraga”, de Guimardes Rosa, a narrativa foca na jornada de
transformagdo espiritual de um homem. Embora o texto tenha
uma histdria clara, sua compreensao geral envolve perceber os
elementos de religiosidade e redengdo que permeiam a narrativa,
além de entender como o autor utiliza a linguagem regionalista
para dar profundidade ao enredo.

Textos Nao Literarios

Em textos ndo literdrios, como artigos de opinido,
reportagens, textos cientificos ou juridicos, a compreensdo
geral tende a ser mais direta, uma vez que esses textos visam
transmitir informacgdes objetivas, ideias argumentativas ou
instrucdes. Neste caso, o leitor precisa identificar claramente o
tema principal ou a tese defendida pelo autor e compreender o
desenvolvimento ldgico do conteudo.

Por exemplo, em um artigo de opinido sobre os efeitos da
tecnologia na educagdo, o autor pode defender que a tecnologia
é uma ferramenta essencial para o aprendizado no século XXI.
A compreensdo geral envolve identificar esse posicionamento e
as razbes que o autor oferece para sustenta-lo, como o acesso
facilitado ao conhecimento, a personalizagdo do ensino e a
inovagdo nas praticas pedagdgicas.

Outro exemplo: em uma reportagem sobre desmatamento
na AmazOnia, o texto pode apresentar dados e argumentos para
expor a gravidade do problema ambiental. O leitor deve captar a
ideia central, que pode ser a urgéncia de politicas de preservagao
e as consequéncias do desmatamento para o clima global e a
biodiversidade.

Estratégias de Compreensao
Para garantir uma boa compreensdo geral do texto, é
importante seguir algumas estratégias:

- Leitura Atenta: Ler o texto integralmente, sem pressa,
buscando entender o sentido de cada parte e sua relagdo com
o todo.

- Identificagdo de Palavras-Chave: Buscar termos e
expressoes que se repetem ou que indicam o foco principal do
texto.

- Andlise do Titulo e Subtitulos: Estes elementos
frequentemente apontam para o tema ou ideia principal do
texto, especialmente em textos nao literarios.

- Contexto de Produgdo: Em textos literdrios, o contexto
histérico, cultural e social do autor pode fornecer pistas
importantes para a interpretacdo do tema. Nos textos ndo
literarios, o contexto pode esclarecer o objetivo do autor ao
produzir aquele texto, seja para informar, convencer ou instruir.

- Perguntas Norteadoras: Ao ler, o leitor pode se perguntar:
Qual é o tema central deste texto? Qual é a intengdo do autor ao
escrever este texto? Ha uma mensagem explicita ou implicita?
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Exemplos Praticos

- Texto Literario: Um poema como “Cangdo do Exilio” de
Gongalves Dias pode, a primeira vista, parecer apenas uma
descri¢do saudosista da patria. No entanto, a compreensdo geral
deste texto envolve entender que ele foi escrito no contexto de
um poeta exilado, expressando tanto amor pela patria quanto
um sentimento de perda e distanciamento.

- Texto Nao Literario: Em um artigo sobre as mudancas
climaticas, a tese principal pode ser que a agdo humana é a
principal responsavel pelo aquecimento global. A compreensao
geral exigiria que o leitor identificasse essa tese e as evidéncias
apresentadas, como dados cientificos ou opiniGes de especialistas,
para apoiar essa afirmacao.

Importancia da Compreensao Geral

Ter uma boa compreensdo geral do texto é o primeiro passo
para uma interpretacdo eficiente e uma analise critica. Nos
concursos publicos, essa habilidade é frequentemente testada
em questdes de multipla escolha e em questdes dissertativas,
nas quais o candidato precisa demonstrar sua capacidade de
resumir o conteldo e de captar as ideias centrais do texto.

Além disso, uma leitura superficial pode levar a erros de
interpretacdo, prejudicando a resolugdo correta das questdes.
Por isso, é importante que o candidato esteja sempre atento
ao que o texto realmente quer transmitir, e ndo apenas ao que
é dito de forma explicita. Em resumo, a compreensao geral do
texto é a base para todas as outras etapas de interpretagao
textual, como a identificagdo de argumentos, a andlise da coesdao
e a capacidade de fazer inferéncias.

2. Ponto de Vista ou Ideia Central Defendida pelo Autor

O ponto de vista ou a ideia central defendida pelo autor
sdo elementos fundamentais para a compreensdo do texto,
especialmente em textos argumentativos, expositivos e literarios.
Identificar o ponto de vista do autor significa reconhecer a
posicdo ou perspectiva adotada em relagdo ao tema tratado,
enquanto a ideia central refere-se a mensagem principal que o
autor deseja transmitir ao leitor.

Esses elementos revelam as intengdes comunicativas do
texto e ajudam a esclarecer as razdes pelas quais o autor constroi
sua argumentagdo, narrativa ou descricdo de determinada
maneira. Assim, compreender o ponto de vista ou a ideia central
é essencial para interpretar adequadamente o texto e responder
a questdes que exigem essa habilidade.

Textos Literarios

Nos textos literarios, o ponto de vista do autor pode
ser transmitido de forma indireta, por meio de narradores,
personagens ou simbolos. Muitas vezes, os autores ndo expdem
claramente suas opinides, deixando a interpretacdo para o
leitor. O ponto de vista pode variar entre diferentes narradores
e personagens, enriquecendo a pluralidade de interpretacdes
possiveis.

Um exemplo classico é o narrador de “Dom Casmurro”, de
Machado de Assis. Embora Bentinho (o narrador-personagem)
conte a histdria sob sua perspectiva, o leitor percebe que o
ponto de vista dele é enviesado, e isso cria ambiguidade sobre
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a questdo central do livro: a possivel traicdo de Capitu. Nesse
caso, a ideia central pode estar relacionada a incerteza e a
subjetividade das percep¢des humanas.

Outro exemplo: em “Vidas Secas”, de Graciliano Ramos, o
ponto de vista é o de uma narrativa em terceira pessoa que se
foca nos personagens humildes e no sofrimento causado pela
seca no sertdo nordestino. A ideia central do texto é a denuncia
das condigGes de vida precarias dessas pessoas, algo que o autor
faz por meio de uma linguagem econOmica e direta, alinhada a
dureza da realidade descrita.

Nos poemas, o ponto de vista também pode ser identificado
pelo eu lirico, que expressa sentimentos, reflexGes e visdes de
mundo. Por exemplo, em “O Navio Negreiro”, de Castro Alves, o
eu lirico adota um tom de indignagdo e denuncia ao descrever
as atrocidades da escraviddo, reforcando uma ideia central de
critica social.

Textos Nao Literarios

Em textos ndo literarios, o ponto de vista é geralmente
mais explicito, especialmente em textos argumentativos, como
artigos de opinido, editoriais e ensaios. O autor tem o objetivo
de convencer o leitor de uma determinada posi¢gdo sobre um
tema. Nesse tipo de texto, a tese (ideia central) é apresentada
de forma clara logo no inicio, sendo defendida ao longo do texto
com argumentos e evidéncias.

Por exemplo, em um artigo de opinido sobre a reforma
tributdria, o autor pode adotar um ponto de vista favoravel a
reforma, argumentando que ela trard justi¢a social e reduzira
as desigualdades econOmicas. A ideia central, neste caso, é a
defesa da reforma como uma medida necessaria para melhorar
a distribuicdo de renda no pais. O autor apresentara argumentos
gue sustentem essa tese, como dados econdémicos, exemplos de
outros paises e opinides de especialistas.

Nos textos cientificos e expositivos, a ideia central também
esta relacionada ao objetivo de informar ou esclarecer o leitor
sobre um tema especifico. A neutralidade é mais comum nesses
casos, mas ainda assim ha um ponto de vista que orienta a
escolha das informacgGes e a forma como elas sdo apresentadas.
Por exemplo, em um relatério sobre os efeitos do desmatamento,
o autor pode ndao expressar diretamente uma opinido, mas
ao apresentar evidéncias sobre o impacto ambiental, esta
implicitamente sugerindo a importancia de politicas de
preservagao.

Como Identificar o Ponto de Vista e a Ideia Central
Para identificar o ponto de vista ou a ideia central de um
texto, é importante atentar-se a certos aspectos:

1. Titulo e Introdug¢do: Muitas vezes, o ponto de vista do
autor ou a ideia central ja sdo sugeridos pelo titulo do texto
ou pelos primeiros paragrafos. Em artigos e ensaios, o autor
frequentemente apresenta sua tese logo no inicio, o que facilita
a identificagdo.

2. Linguagem e Tom: A escolha das palavras e o tom
(objetivo, critico, irbnico, emocional) revelam muito sobre o
ponto de vista do autor. Uma linguagem carregada de emogao
ou uma sequéncia de dados e argumentos légicos indicam como
o autor quer que o leitor interprete o tema.
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3. Seleg¢dao de Argumentos: Nos textos argumentativos, os
exemplos, dados e fatos apresentados pelo autor refletem o ponto
de vista defendido. Textos favoraveis a uma determinada posi¢do
tenderdo a destacar aspectos que reforcem essa perspectiva,
enquanto minimizam ou ighoram os pontos contrarios.

4. Conectivos e Estrutura Argumentativa: Conectivos como
“portanto”, “por isso”, “assim”, “logo” e “no entanto” sdo usados
para introduzir conclusdes ou para contrastar argumentos,
ajudando a deixar claro o ponto de vista do autor. A organiza¢do
do texto em blocos de ideias também pode indicar a progressao

da defesa da tese.

5. Conclusdao: Em muitos textos, a conclusdo serve para
reafirmar o ponto de vista ou ideia central. Neste momento, o
autor resume os principais argumentos e refor¢a a posi¢do
defendida, ajudando o leitor a compreender a ideia principal.

Exemplos Praticos

- Texto Literario: No conto “A Cartomante”, de Machado
de Assis, o narrador adota uma postura ir0nica, refletindo o
ceticismo em relagdo a supersti¢ao. A ideia central do texto gira
em torno da critica ao comportamento humano que, por vezes,
busca respostas magicas para seus problemas, ignorando a
racionalidade.

- Texto Nao Literario: Em um artigo sobre os beneficios da
alimentag¢do sauddvel, o autor pode adotar o ponto de vista de
gue uma dieta equilibrada é fundamental para a prevengdo de
doengas e para a qualidade de vida. A ideia central, portanto, é
gue os habitos alimentares influenciam diretamente a saude, e
isso sera sustentado por argumentos baseados em pesquisas
cientificas e recomendagGes de especialistas.

Diferenga entre Ponto de Vista e Ideia Central

Embora relacionados, ponto de vista e ideia central ndo sao
sindbnimos. O ponto de vista refere-se a posi¢cdo ou perspectiva
do autor em relagdo ao tema, enquanto a ideia central é a
mensagem principal que o autor quer transmitir. Um texto pode
defender a mesma ideia central a partir de diferentes pontos de
vista. Por exemplo, dois textos podem defender a preservagao
do meio ambiente (mesma ideia central), mas um pode adotar
um ponto de vista econémico (focando nos custos de desastres
naturais) e o outro, um ponto de vista social (focando na
qualidade de vida das futuras geragoes).

3. Argumentagao

A argumentagdo é o processo pelo qual o autor apresenta
e desenvolve suas ideias com o intuito de convencer ou
persuadir o leitor. Em um texto argumentativo, a argumentagao
é fundamental para a construgdo de um raciocinio logico e coeso
gue sustente a tese ou ponto de vista do autor. Ela se faz presente
em diferentes tipos de textos, especialmente nos dissertativos,
artigos de opinido, editoriais e ensaios, mas também pode ser
encontrada de maneira indireta em textos literarios e expositivos.

A qualidade da argumentagdo esta diretamente ligada
a clareza, a consisténcia e a relevancia dos argumentos
apresentados, além da capacidade do autor de antecipar e
refutar possiveis contra-argumentos. Ao analisar a argumentagao
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de um texto, é importante observar como o autor organiza suas
ideias, quais recursos utiliza para justificar suas posi¢Ges e de
gue maneira ele tenta influenciar o leitor.

Estrutura da Argumentagao
A argumentacdo em um texto dissertativo-argumentativo,
por exemplo, costuma seguir uma estrutura légica que inclui:

1. Tese: A tese é a ideia central que o autor pretende
defender. Ela costuma ser apresentada logo no inicio do texto,
frequentemente na introdugdo. A tese delimita o ponto de
vista do autor sobre o tema e orienta toda a argumentagao
subsequente.

2. Argumentos: S3o as justificativas que sustentam a tese.
Podem ser de varios tipos, como argumentos baseados em fatos,
estatisticas, opiniGes de especialistas, experiéncias concretas
ou raciocinios logicos. O autor utiliza esses argumentos para
demonstrar a validade de sua tese e persuadir o leitor.

3. Contra-argumentos e Refuta¢do: Muitas vezes, para
fortalecer sua argumentagdo, o autor antecipa e responde a
possiveis objecSes ao seu ponto de vista. A refutacdo é uma
estratégia eficaz que demonstra que o autor considerou outras
perspectivas, mas que tem razdes para desconsidera-las ou
contesta-las.

4. Conclusdo: Na conclusdo, o autor retoma a tese inicial e
resume 0s principais pontos da argumentacgdo, reforcando seu
ponto de vista e buscando deixar uma impressao duradoura no
leitor.

Tipos de Argumentos

Aargumentagdo pode utilizar diferentes tipos de argumentos,
dependendo do objetivo do autor e do contexto do texto. Entre
os principais tipos, podemos destacar:

1. Argumento de autoridade: Baseia-se na citacdo de
especialistas ou de instituigdes renomadas para reforgar a tese.
Esse tipo de argumento busca emprestar credibilidade a posigao
defendida.

Exemplo: “Segundo a Organizagdo Mundial da Saude (OMS),
uma alimentacdo equilibrada pode reduzir em até 80% o risco de
doengas crbnicas, como diabetes e hipertensio.”

2. Argumento de exemplificagdo: Utiliza exemplos concretos
parailustrar e validar o ponto de vista defendido. Esses exemplos
podem ser tirados de situagOes cotidianas, casos histoéricos ou
experimentos.

Exemplo: “Em paises como a Suécia e a Finlandia, onde o
sistema educacional é baseado na valorizagdo dos professores,
os indices de desenvolvimento humano s3o superiores a média
global”

3. Argumento légico (ou dedutivo): E baseado em um
raciocinio légico que estabelece uma relacdo de causa e efeito,
levando o leitor a aceitar a conclusdo apresentada. Esse tipo
de argumento pode ser dedutivo (parte de uma premissa geral
para uma conclusdo especifica) ou indutivo (parte de exemplos
especificos para uma conclusdo geral).

7
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Exemplo dedutivo: “Todos os seres humanos sdo mortais.
Sécrates é um ser humano. Logo, Socrates é mortal.”

Exemplo indutivo: “Diversos estudos demonstram que
0 uso excessivo de telas prejudica a visdo. Portanto, o uso
prolongado de celulares e computadores também pode afetar
negativamente a saude ocular.”

4. Argumento emocional (ou patético): Apela aos
sentimentos do leitor, utilizando a emogdao como meio de
convencimento. Este tipo de argumento pode despertar empatia,
compaixao, medo ou revolta no leitor, dependendo da maneira
como é apresentado.

Exemplo: “Milhares de criangas morrem de fome todos os
dias enquanto toneladas de alimentos sdo desperdigadas em
paises desenvolvidos. E inaceitavel que, em pleno século XXI,
ainda enfrentemos essa realidade.”

5. Argumento de comparacdo ou analogia: Compara
situacbes semelhantes para fortalecer o ponto de vista do
autor. A comparagdo pode ser entre eventos, fendmenos ou
comportamentos para mostrar que a ldégica aplicada a uma
situagdo também se aplica a outra.

Exemplo: “Assim como o cigarro foi amplamente aceito
durante décadas, até que seus maleficios para a salude fossem
comprovados, o consumo excessivo de agucar hoje deve ser visto
com mais cautela, ja que estudos indicam seus efeitos nocivos a
longo prazo.”

Coesao e Coeréncia na Argumentagdo

A eficacia da argumentacdo depende também da coesdo e
coeréncia no desenvolvimento das ideias. Coesdo refere-se aos
mecanismos linguisticos que conectam as diferentes partes do
texto, como pronomes, conjungdes e advérbios. Estes elementos
garantem que o texto flua de maneira légica e facil de ser seguido.

Exemplo de conectivos importantes:

- Para adicionar informagdes: “além disso”, “também”,
“ademais”.

- Para contrastar ideias: “no entanto”, “por outro lado”,
“todavia”.

- Para concluir: “portanto”, “assim”, “logo”.

Ja a coeréncia diz respeito a harmonia entre as ideias, ou
seja, a ldgica interna do texto. Um texto coerente apresenta uma
relagdo clara entre a tese, os argumentos e a conclusdo. A falta
de coeréncia pode fazer com que o leitor perca o fio do raciocinio
ou nado aceite a argumentagao como valida.

Exemplos Praticos de Argumentagdo

- Texto Argumentativo (Artigo de Opinido): Em um artigo que
defenda a legalizagdo da educag¢do domiciliar no Brasil, a tese
pode ser que essa pratica oferece mais liberdade educacional para
0s pais e permite uma personalizagdo do ensino. Os argumentos
poderiam incluir exemplos de paises onde a educagdo domiciliar
é bem-sucedida, dados sobre o desempenho académico de
criangas educadas em casa e opiniGes de especialistas. O autor
também pode refutar os argumentos de que essa modalidade de
ensino prejudica a socializagdo das criangas, citando estudos que
mostram o contrario.

LINGUA PORTUGUESA

- Texto Literario: Em obras literarias, a argumentacdo pode
ser mais sutil, mas ainda esta presente. No romance “Capitdes
da Areia”, de Jorge Amado, embora a narrativa siga a vida de
criangas abandonadas nas ruas de Salvador, a estrutura do texto
e a escolha dos eventos apresentados constroem uma critica
implicita a desigualdade social e a falta de politicas publicas
eficazes. A argumentacdo é feita de maneira indireta, por meio
das experiéncias dos personagens e do ambiente descrito.

Anidlise Critica da Argumentagao
Para analisar criticamente a argumentagdao de um texto, é
importante que o leitor:

1. Avalie a pertinéncia dos argumentos: Os argumentos
sdo validos e relevantes para sustentar a tese? Estdo bem
fundamentados?

2. Verifique a solidez da légica: O raciocinio seguido pelo
autor é coerente? Ha falacias argumentativas que enfraquecem
a posicdo defendida?

3. Observe a diversidade de fontes: O autor utiliza diferentes
tipos de argumentos (fatos, opiniGes, dados) para fortalecer sua
tese, ou a argumentacdo é unilateral e pouco fundamentada?

4. Considere os contra-argumentos: O autor reconhece e
refuta pontos de vista contrarios? Isso fortalece ou enfraquece
a defesa da tese?

4. Elementos de Coesao

Os elementos de coesdo sdo os recursos linguisticos que
garantem a conexdo e a fluidez entre as diferentes partes de um
texto. Eles sdo essenciais para que o leitor compreenda como as
ideias estdo relacionadas e para que o discurso seja entendido
de forma clara e légica. Em termos praticos, a coesdo se refere a
capacidade de manter as frases e paragrafos interligados, criando
uma progressdo logica que permite ao leitor seguir o raciocinio
do autor sem perder o fio condutor.

A coesdo textual pode ser alcangada por meio de diversos
mecanismos, como o uso de conectivos, pronomes, elipses e
sinbnimos, que evitam repeti¢des desnecessarias e facilitam a
transicdoentre asideias. Em textos argumentativos e dissertativos,
esses elementos desempenham um papel fundamental na
organizagdo e no desenvolvimento da argumentacdo.

Tipos de Coesao

Os principais tipos de coesdo podem ser divididos em coesdo
referencial, coesdo sequencial e coesdo lexical. Cada um deles
envolve diferentes estratégias que contribuem para a unidade e
a clareza do texto.

1. Coesdo Referencial

A coesdo referencial ocorre quando um elemento do texto
remete a outro ja mencionado, garantindo que as ideias sejam
retomadas ou antecipadas sem a necessidade de repetigdo
direta. Isso pode ser feito por meio de pronomes, advérbios ou
outras expressdes que retomam conceitos, pessoas ou objetos
mencionados anteriormente.
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MATEMATICA E RACIOCiINIO LOGICO

OPERACOES COM NUMEROS REAIS

Os nimeros reais sdo um conjunto de nimeros que incluem
todos os numeros racionais e irracionais, cobrindo tanto
numeros inteiros, fragdes, decimais, positivos e negativos. Eles
representam uma extensdo dos nimeros naturais e dos nimeros
inteiros, possibilitando a expressdo de valores mais complexos
e precisos. O conjunto dos numeros reais é denotado por(]R) e
é amplamente utilizado na matematica e em vdrias aplicagbes
praticas.

— Conjunto dos Ntiimeros Reais e Subconjuntos Importantes
Dentro do conjunto dos numeros reais, ha varios
subconjuntos relevantes:

- Numeros Naturais (N): Representam contagens (1, 2, 3, ...).

- Nimeros Inteiros (Z): Incluem os naturais e seus opostos
negativos (...,-2,-1,0, 1, 2, ...).

- Numeros Racionais(Q): Incluem todos os ndmeros que
podem ser expressos como uma fragdo (E), onde (a) e (b) sdo
inteiros e b

- Numeros Irracionais: Sdo numeros que ndo podem ser
expressos como fragdes, como (\/5) e (ﬂ'), possuindo uma
expansdo decimal infinita e ndo periddica.

—Importancia do Estudo das Operagées com Numeros Reais

Estudar as operagdes com numeros reais € fundamental,
pois esses numeros formam a base da aritmética e da algebra,
aplicando-se a praticamente todas as areas do conhecimento,
como fisica, engenharia e finangas. Com o dominio das operagdes
sobre os numeros reais, é possivel realizar calculos precisos e
modelar fenébmenos complexos.

— Principais Operag6es com Numeros Reais

— Adicdo e Subtragao de Numeros Reais

Na adicdo e subtragdo, sdo somados ou subtraidos os
valores dos numeros reais, considerando suas posi¢Ges na linha
numérica. Regras importantes incluem:

- Adicdo de dois numeros positivos resulta em um ndmero
positivo.

- Adi¢do de dois nimeros negativos resulta em um nimero
negativo.

- Subtragdo de nimeros pode ser transformada em adigdo do
oposto (exemplo: (7—3 =17+ (—3) = 4).

— Multiplicagdo e Divisdao de Nimeros Reais
Para a multiplicagdo e divisdo, a regra dos sinais é essencial:
- Produto de dois nimeros com o mesmo sinal (positivo ou
negativo) é positivo.
- Produto de dois nimeros com sinais opostos é negativo.

- Na divisdo, as mesmas regras de sinais se aplicam, desde
que o divisor ndo seja zero, pois a divisdao por zero é indefinida.

— Potenciagao e Radiciagao

A potenciacdo e a radiciacdo sdo operacles de repeticdo de
multiplicacdo e raiz, respectivamente.

- Potenciagao: Eleva-se um numero a uma poténcia, como
(2% = 8).

- Radiciagdo: Busca-se a raiz de um nimero, como(\/l_ =4)

. A radiciagdo com numeros reais é valida para raizes pares

apenas em nuimeros ndo negativos, enquanto raizes impares sdo
definidas para todos os nimeros reais.

— Propriedades das Operag6es com Numeros Reais

— Propriedades da Adi¢ao e Subtracao

Algumas das principais propriedades incluem:

- Comutativa: A ordem dos nimeros na adi¢do nao altera o
resultado(a + b = b+ a).

- Associativa: Agrupamentos diferentes ndo mudam o
resultado ((@ +b) +c=a+ (b + ¢)).

- Elemento Neutro: Na adigdo, o nimero 0 é o elemento
neutro (@ + 0 = a).

— Propriedades da Multiplicagao e Divisao

As operagbes de multiplicagdo e divisdo também possuem
propriedades essenciais:

- Comutativa e Associativa: Valem para a multiplicagdo
(axb=bxa),

- Elemento Neutro: O nimero 1 é o neutro na multiplicagao
(a x1=a).

- Distributiva: A multiplicagao distribui-se sobre a adigao
(ax(b+c)=axb+axc),

— Importancia das Propriedades nas Operacoes
Essas propriedades facilitam simplificacbes e resolugdes

de expressGes e equagdes em diversas areas da matemadtica.

Compreendé-las é essencial para resolver problemas de forma
eficiente e para compreender a légica por tras dos calculos.

— Operagées com Numeros Reais na Linha Numérica

— Representac¢do de Nimeros Reais na Linha Numérica
A linha numérica é uma representagao visual dos nimeros

reais, onde cada ponto corresponde a um numero especifico.
Os numeros a direita sdo maiores e os a esquerda, menores.

Dessa forma, é possivel visualizar adi¢Ges, subtragdes e outras
operagdes em uma linha continua, desde nimeros negativos até
positivos.
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— Localizagdo e Comparacdo de Numeros Positivos e
Negativos

Na linha numérica, nUmeros negativos estdo a esquerda de
zero e numeros positivos a direita. Comparagdes sdao simples:
ndimeros mais a direita sdo maiores que os a esquerda. Exemplo:

-2 é menor que 3, pois -2 estd a esquerda de 3.

“«
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— Operagoes na Linha Numérica e suas Aplicagoes

Ao visualizar operagGes, como somar e subtrair, na linha
numeérica, conseguimos compreender melhor o movimento dos
valores. Por exemplo, somar é “andar” para a direita, e subtrair
é “andar” para a esquerda. Isso facilita a resolugdo de problemas,
especialmente em célculos que envolvem valores positivos e
negativos.

— Exemplos Praticos e Aplicagdes das Operagbes com
Numeros Reais

— Exercicios de Calculo com Nimeros Reais

Vamos ver alguns exemplos praticos:

- Exemplo 1 (Adigdo): 5+ (—3) =2, pois ao somar -3,
andamos” para a esquerda a partir de 5.

- Exemplo 2 (Multiplicagdo): (—4) x 6 = —24, pois temos
um numero negativo e um positivo, resultando em um valor
negativo.

— Aplicagbes das Operacbes com Numeros Reais em
Problemas Cotidianos

No dia a dia, operagdes com numeros reais sdo encontradas
em situagdes como calculos financeiros (lucro e prejuizo),
medigdes de temperatura (valores negativos para temperaturas
abaixo de zero) e em deslocamentos (alturas e profundidades).

— Importancia do Dominio das Operagdbes para o
Desenvolvimento Matematico

O dominio das operagGes com numeros reais é fundamental
para resolver questdes mais complexas e entender conceitos
avangados, como dlgebra e célculo. Essa base sélida permite
resolver problemas com mais confianga e rapidez.

MiNIMO MULTIPLO COMUM E MAXIMO DIVISOR
COMUM

Muiltiplos

Dizemos que um numero é multiplo de outro quando o
primeiro é resultado da multiplicagdo entre o segundo e algum
numero natural e o segundo, nesse caso, é divisor do primeiro. O
que significa que existem dois nimeros, x e y, tal que x é multiplo
de y se existir algum numero natural n tal que:

X=yn

Se esse numero existir, podemos dizer que y é um divisor de
x e podemos escrever: X = n/y

Observagoes:
1) Todo numero natural é mdltiplo de si mesmo.
2) Todo numero natural é multiplo de 1.

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO
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3) Todo nuimero natural, diferente de zero, tem infinitos
multiplos.

4) O zero é multiplo de qualquer nimero natural.

5) Os multiplos do nimero 2 sdo chamados de nimeros
pares, e a formula geral desses numeros é 2k (k € N). Os demais
sdo chamados de numeros impares, e a formula geral desses
numeros é 2k + 1 (k € N).

6) O mesmo se aplica para os numeros inteiros, tendo k € Z.

Critérios de divisibilidade

Sao regras praticas que nos possibilitam dizer se um ndmero
€ ou ndo divisivel por outro, sem que seja necessario efetuarmos
a divisdo.

No quadro abaixo temos um resumo de alguns dos critérios:

T L AIgarnisimos o
NENGS & SO

i

a8 i
sicho imp
ligitos d

(Fonte: https.//www.guiadamatematica.com.br/criterios-
de-divisibilidade/ - reeditado)

Vale ressaltar a divisibilidade por 7: Um numero é divisivel
por 7 quando o Ultimo algarismo do numero, multiplicado
por 2, subtraido do numero sem o algarismo, resulta em um
numero multiplo de 7. Neste, o processo sera repetido a fim de
diminuir a quantidade de algarismos a serem analisados quanto
a divisibilidade por 7.

Outros critérios

Divisibilidade por 12: Um numero é divisivel por 12 quando
é divisivel por 3 e por 4 ao mesmo tempo.

Divisibilidade por 15: Um numero é divisivel por 15 quando
é divisivel por 3 e por 5 ao mesmo tempo.

7
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Fatoragao numeérica

Trata-se de decompor o numero em fatores primos.
Para decompormos este nimero natural em fatores primos,
dividimos o mesmo pelo seu menor divisor primo, apds pegamos
o quociente e dividimos o pelo seu menor divisor, e assim
sucessivamente até obtermos o quociente 1. O produto de todos
os fatores primos representa o numero fatorado. Exemplo:

144
72
36
18

9

3

1

‘WWI\JI\JI\JM

44 =2"x3°

—_—

Divisores

Os divisores de um ndmero n, é o conjunto formado por
todos os nimeros que o dividem exatamente. Tomemos como
exemplo o numero 12.

121 1212 1213
0 4

ow 06 0
12 |4 1216 12 12
E:ﬁ 0 2 o1

Um método para descobrimos os divisores é através da
fatoragdo numérica. O niumero de divisores naturais é igual ao
produto dos expoentes dos fatores primos acrescidos de 1.

Logo o numero de divisores de 12 sdo:

-

2% . 3t

=(2 +1).(1+ 1) = 3.2 = 6 divisores naturais
(241) (1+1)

Para sabermos quais sdo esses 6 divisores basta pegarmos
cada fator da decomposigdo e seu respectivo expoente natural
gue varia de zero até o expoente com o qual o fator se apresenta
na decomposi¢do do nimero natural.

12=22.3'=

22=2021e22:3'=3%¢ 3%, teremos:

20.30=1

2°,3=3

21.3%=2

2. 3!'=2.3=6

22.3'=4.3=12

2%2.30=4

O conjunto de divisores de 12 sdo: D (12)={1, 2, 3, 4, 6, 12}

A soma dos divisores é dadapor:1+2+3+4+6+12=28

Maximo divisor comum (MDC)

E o maior nimero que é divisor comum de todos os
numeros dados. Para o calculo do MDC usamos a decomposi¢ao
em fatores primos. Procedemos da seguinte maneira:

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Apos decompor em fatores primos, o MDC é o produto
dos FATORES COMUNS obtidos, cada um deles elevado ao seu
MENOR EXPOENTE. Exemplo:

MDC (18,24,42) =

Decomposicio de 18 Decomposicdo de 24 Decomposicdo de 42

18|2 24(2 42|2
g3 122 21|3
3|3 6|2 77
1|2x3x3 313 112x3x7
¥ 1]2x2x2x3 . 4
2x32 ¥ 2X3x7
2°x3

Observe que os fatores comuns entre eles sdo: 2 e 3, entdo
pegamos os de menores expoentes: 2x3 = 6. Logo o Maximo
Divisor Comum entre 18,24 e 42 é 6.

Minimo multiplo comum (MMC)

E 0 menor niimero positivo que é multiplo comum de todos
os numeros dados. A técnica para acharmos é a mesma do MDC,
apenas com a seguinte ressalva:

O MMC é o produto dos FATORES COMUNS E NAO-COMUNS,
cada um deles elevado ao SEU MAIOR EXPOENTE.

Pegando o exemplo anterior, teriamos:

MMC (18,24,42) =

Fatores comuns e ndo-comuns=2,3 e 7

Com maiores expoentes: 23x32x7 = 8x9x7 = 504. Logo o
Minimo Multiplo Comum entre 18,24 e 42 é 504.

Temos ainda que o produto do MDC e MMC é dado por:
MDC (A,B). MMC (A,B)= A.B

RAZAO E PROPORCAO

Razao

E uma fragdo, sendo a e b dois nimeros a sua razdo, chama-
se razdo de a para b: af/b ou a:b , assim representados, sendo b
# 0. Temos que:

a2 = antecedente
b = consequente

Exemplo:

(SEPLAN/GO — PERITO CRIMINAL — FUNIVERSA)

Em uma agdo policial, foram apreendidos 1 traficante e 150
kg de um produto parecido com maconha. Na anélise laboratorial,
o perito constatou que o produto apreendido ndo era maconha
pura, isto é, era uma mistura da Cannabis sativa com outras
ervas. Interrogado, o traficante revelou que, na producdo de 5
kg desse produto, ele usava apenas 2 kg da Cannabis sativa; o
restante era composto por vdrias “outras ervas”. Nesse caso, é
correto afirmar que, para fabricar todo o produto apreendido, o
traficante usou

(A) 50 kg de Cannabis sativa e 100 kg de outras ervas.

(B) 55 kg de Cannabis sativa e 95 kg de outras ervas.

(C) 60 kg de Cannabis sativa e 90 kg de outras ervas.
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(D) 65 kg de Cannabis sativa e 85 kg de outras ervas.
(E) 70 kg de Cannabis sativa e 80 kg de outras ervas.

Resolugao:
O enunciado fornece que a cada 5kg do produto temos
que 2kg da Cannabis sativa e os demais outras ervas. Podemos

escrever em forma de razdo 2 , logo:
5

2
5 150 = 60kg de Cannabis sativa

& 150 — 60 = 90kg de outras ervas

Resposta: C

Razoes Especiais

Sdo aquelas que recebem um nome especial. Vejamos
algumas:

Velocidade: é razdo entre a distancia percorrida e o tempo
gasto para percorré-la.

Distancia
Tempo

Densidade: é a razdo entre a massa de um corpo e o seu
volume ocupado por esse corpo.

d= Massa
Volume
Proporgdo
E uma igualdade entre duas fracdes ou duas razdes.
2 _C oua:b::c:d
b d

Lemos: a esta para b, assim como c esta para d.

Ainda temos:
extremos —
l_ meios

- Propriedades da Proporgao
— Propriedade Fundamental: o produto dos meios € igual ao
produto dos extremos:
a.d=b.c

— A soma/diferenca dos dois primeiros termos estd para
o primeiro (ou para o segundo termo), assim como a soma/
diferenga dos dois Ultimos esta para o terceiro (ou para o quarto
termo).

a ¢ a+b c+d a+bh c+d
—_= = = = ou =

L d o c b d
a ¢ a—b c—d a—b c—d
—_—_—— =3 = =

b d a c T d

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

— A soma/diferenca dos antecedentes estd para a soma/
diferenga dos consequentes, assim como cada antecedente esta
para o seu consequente.

a ¢ a+c a a+rc c

—_= — —3 = — ou = —

b d b+d b b+d d

a ¢ a—¢ _a a—c ¢

b d b-d b "bh-d d
Exemplo:

(MP/SP — AUXILIAR DE PROMOTORIA | — ADMINISTRATIVO
— VUNESP) A medida do comprimento de um saldo retangular
esta para a medida de sua largura assim como 4 estd para 3. No
piso desse salao, foram colocados somente ladrilhos quadrados
inteiros, revestindo-o totalmente. Se cada fileira de ladrilhos, no
sentido do comprimento do piso, recebeu 28 ladrilhos, entdo o
numero minimo de ladrilhos necessérios para revestir totalmente
esse piso foi igual a

(A) 588.

(B) 350.

(C) 454.

(D) 476.

(E) 382.

Resolugdo:

c 4 .
773 , que ficadlL=3C

Fazendo C = 28 e substituindo na proporgao, temos:

28 4

L 3
4.=28.3
L=84/4
L = 21 ladrilhos
Assim, o total de ladrilhos foi de 28 . 21 = 588
Resposta: A

PORCENTAGEM

Sdo chamadas de razées centesimais ou taxas percentuais ou
simplesmente de porcentagem, as razées de denominador 100,
ou seja, que representam a centésima parte de uma grandeza.
Costumam ser indicadas pelo numerador seguido do simbolo %.
(Lé-se: “por cento”).

X _—_ o0
100 x %
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PCPOWER
PCPOWER

Home do computadon

Name complete do
computador:

Descrigio do computadon
WORKGROUP
Y

Grupo de trabalbio:

Conceito de pastas e diretdrios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome
“pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar,
armazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser
documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos
diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

(4
(4 J

[ Il
[ 7 10

Visual Studio 2017

N
A

Visual Studio 2019

Databasel.accdb

XSplit Presentations Zoom

Defaultrdp linkedim docx

b

No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro
arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e
atalhos.

- Arquivo é um item Unico que contém um determinado
dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral
(textos, fotos, videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

- Atalho é um item que permite facil acesso a uma
determinada pasta ou arquivo propriamente dito.

@u'|£ v Computador » Disco Local (C) »

Organizar v Compartilhar com Mova pasta

=
- Favoritos Mome
B Area de Trabalho

& Downloads

. Arquivos de Programas

. Arquivos de Programas (x86)

il Locais | Informatica
| oraclexe
= Biblictecas . oraclexe_Inst
3 Documentos | pcoopia
= Imagens . Perflogs
JT Musicas E J Usudrios
B Videos ; Windows
|| catalina.out
*&) Grupo doméstico %] msdiag0.dil arquivo
| veredist

1M Computador
& Dizsco Local (C)
§# Unidade de CD (I

eira

| solugéo¢pasta

Navegador Opera

4
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Area de trabalho do Windows 7

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em
segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando
varios tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl +
C”, estamos copiando dados para esta area intermedidaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
drea de transferéncia.

Manipulagao de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos
e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”.
Podemos executar tarefas tais como: copiar, colar, mover
arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.

NOGOES DE INFORMATICA

Uso dos menus

Programas e aplicativos
- Media Player
- Media Center
- Limpeza de disco
- Desfragmentador de disco
- Os jogos do Windows.
- Ferramenta de captura
- Backup e Restore

Interagdo com o conjunto de aplicativos
Vamos separar esta interagao do usuario por categoria para
entendermos melhor as fungGes categorizadas.

Facilidades
e s
O_Ovh-,J » Computador » ~ [4][ Pesquisar Computadar 2|
Organizar v Propriedades do sistema Desinstalar ou alterar um programa Mapear unidade de rede  » B M @
¢ Favoritos = Unidades de Disco Rigido (1) ) . . ) '
-'gfﬂdlﬂfbﬂ‘m  DiscoLocal () O Windows possui um recurso muito interessante que é
% Locois . 36 6B e de119 GB . o Capturador de Tela , simplesmente podemos, com o mouse,
4 com Armazenamento Removivel .
5 Biblctecss Sy o recortar a parte desejada e colar em outro lugar.
Bocomenes || N S resione
& Musicas .| 4 Local darede (1) s . ’
Eed Mdsica e Video
@ ot & s Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas
8 Compud e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente
% Computador A . . ..
&, DiscoLocal (©) experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar
W Unidade de CD (1 . . ;. . ’
" bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador,
e e copiar CDs, criar playlists e etc., isso também ¢é valido para o
L .
:-jzlvgi;cﬂ:;uwux media center.
P PCPOWER Grupo de trabalho: WORKGROUP Meméria: 8,00 GB. 3] Windows Media Player fele =
&j Processador: Intel(R) Core(TM) i5-33... (OO » sitloteca » Msica » Todas s Msicas Repoduzic | Gravar | Sincronizar
Organizar v Transmitir v Criarlista de reprodugdo +. 2 v[pesqusar P @
== ¢ O T .7:;“"
Ly © Album 2004
& Videos 7
[Blinegers Mr. Scruff
gc‘;i‘;;;mm I SCruf F | e Toes 1 Kelimbe S48 {Rleils MeScdf A Carthy and A Kingsl
1 Ouwressviotecss | S ::f"""
ninja tuna
ﬂ Bing ~ MimSmmmﬁnwwcvm.i 2 Maidwiththe Flacen Hair 249 (il Richard Stoltzman; Slov...  Claude Debussy
(¢o|m= \M/ \M v —e ¥ Recuperando informacdes sobre a midia ps.. 3%
4
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Ferramentas do sistema

- A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois
o proprio Windows sugere arquivos inuteis e podemos
simplesmente confirmar sua exclusdo.

| Limpeza de Disco
A= 0 estd calculando o espago que vocé
"—I/ poderd liberar em (C:). lsso pode levar alguns minutos.

Examinando: Arquivos de despejo de memdria de emo do sistema

Calculando...

= Limpeza de Disco para (C:) I IEI
T ——

e T

Wocé pode usar a Limpeza de Disco para liberar até 56,5 MB
de espago em disco em ().

Arquivos a serem excluidos:

JArauivos de Programa Babados D byies I

=) Arquivos de Intemet Temporarios 501KB |_

o § Lixgira 0 bytes i

0 || Arguivos de Log de Configuragso 228 KB

0 || Arguivos tempordrios J1E8ME .
Total de espago em dizco obtido: 125 MB

Descrigao

(s Arquivos de Programa Baixados sdo controles ActiveX e
miniaplicativos Java cujo download & feito automaticamente da
Intemet quando vocE exibe determinadas paginas. Eles sdo
amazenados temporariamente no seu disco rigido, na pasta
Arguivos de Programa Bamados.

’ %) Limpar arquives do sistema ] [ Exibir Arquivos ]

Como a Limpeza de Disco funciona?

[ 0K ” Cancelar ]

- O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito
importante, pois conforme vamos utilizando o computador
os arquivos ficam internamente desorganizados, isto faz que
o computador fique lento. Utilizando o desfragmentador o
Windows se reorganiza internamente tornando o computador
mais rapido e fazendo com que o Windows acesse 0s arquivos
com maior rapidez.

i4j Desfragmentador de Disco E=5 Mol 7|

> O Desfragmentador de Disco conflolida arquives no disco rigido do comp para
2. Dé-me mais informagies sobre ¢ Desfragmentadar de Disce,

Agendamento:

A destragmentagio agendada ests ativada % Configurar agendamentc... |
Executar 3(s) 01100 2 cada quarta-Feira
Préxima execugo agendada: 20/09/2020 0218

Status atuak

Disco Ultima Execugdo Progresso
&) Executando... 0% analisado
. Reservado pelo Sistema 23/09/2020 23:00 (0% fragmentado)

Apenas os discos que podem ser desfragmentados sio mostrados.
Para determinar melhor se os discos precisam ser desfragmentados agora, € necessdric analisé-los primeiro.

¥ Parar operagio

Fechar

o580
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- O recurso de backup e restauracdo do Windows é muito
importante pois pode ajudar na recuperagao do sistema, ou até
mesmo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim
uma copia de seguranga.

[E=8 ol |
~ T 3 C |
&9 [ » Painel de Controle + Sistema e Seguranca » Backup ¢ Restauracio + [ 4| Pesquisar Painet de Conrole )

()

Pagina Inicial do Painel de F back N n
Gl azer backup ou restaurar seus arquivos

Backup

& Criar uma imagem do sisterna .
B o cico e o 0 Backup do Windows ndo foi configurado. & Configurar backup

sistema
Restaurar
O Windows nio péde localizar um backup deste computador.

#)Selecionar outro backup de onde os arquivos serdo restaurados

Recuperar configuragdo do sistema ou o computador

Consulte também

Central de Agdes

MS-OFFICE ATUALIZADO: ESTRUTURA BASICA DOS
DOCUMENTOS, EDIGAO E FORMATAGAO DE TEXTOS,
CABECALHOS, PARAGRAFOS, FONTES, COLUNAS,
MARCADORES SIMBOLICOS E NUMERICOS,
TABELAS, IMPRESSAO, CONTROLE DE QUEBRAS E
NUMERAGAO DE PAGINAS, LEGENDAS, iNDICES,
INSERGCAO DE OBJETOS, CAMPOS PREDEFINIDOS,
CAIXAS DE TEXTO

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
il| Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microseft InfePath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
2| Microsoft Qutlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
| B] Microsoft Publisher 2010
|£| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
Ferramentas de Microsoft Office 201

O Microsoft Office € um conjunto de aplicativos essenciais
para uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas,
mas em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor
de Textos — Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de
Apresentagdes — PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo
mais comum:

y
0
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Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com
ele podemos redigir cartas, comunicagoes, livros, apostilas, etc.
Vamos entdo apresentar suas principais funcionalidades.

- Area de trabalho do Word

Nesta area podemos digitar nosso texto e formata-lo de
acordo com a necessidade.

il " [ ——]

aasscne| aeotcn AaBBC Aabbte AQD seon

Founwtded | Famin 0 | Pt Ansh

- Iniciando um novo documento

m Pagina [nicial Inzerir Layout dz Pagina Reeferfngias
|l salwar
Modelos Disponiveis

[l salwar coma
(5 b i Pagina Inicial
[ Fechar
Informagdes |
Recente Documerts em Postagem no Mode

branco blog

Meodelos do Gffice.com
Imprimir B
Y

Salvar e Ermnar B =}

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho
do Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as
formatagdes desejadas.

- Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo
para atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os
alinhamentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl +)
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+ G
= Centralizar o texto Ctrl +E
= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

NOCOES DE INFORMATICA

- Formatagdo de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da area
de trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos
basicos de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou

pontuagdo), se sera maiuscula ou minuscula e outros itens nos
recursos automaticos.

Times New R |12 A A Aa- | A

GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times Mew B - Tipo de letra
12 d Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa - .
e baixas
A Limpa a formatagdo
- Marcadores

Muitas vezes queremos organizar um texto em tdpicos da
seguinte forma:

s Jtem1
o Jiem 2
s Item 2

Podemos entdo utilizar na pagina inicial os botdes para
operar diferentes tipos de marcadores automaticos:

-— 31—
#— w I— w D,
.— 3— i-

13—
a—

- Qutros Recursos interessantes:

GUIA iCONE FUNCAO
- Mudar Forma
ﬂ ah - Mudar cor de
Pagina inicial B - A~ Fundo
- Mudar cor do
texto
. D - Inserir Tabelas
Inserir .
Tabela Imagens | - Inserir Imagens

7
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NOCOES DE DIREITO
ADMINISTRATIVO

SERVIDORES PUBLICOS: CONCEITO, CLASSIFICACAO
E REGIME JURIDICO; REMUNERACAO DOS
SERVIDORES PUBLICOS; ACESSIBILIDADE AOS
CARGOS PUBLICOS; CONCURSO PUBLICO;PROCESSO
SELETIVO PUBLICO; CONTRATACAO TEMPORARIA;
TERCEIRIZACAO; CARGOS PUBLICOS; ESTAGIO
PROBATORIO; ESTABILIDADE; PROVIMENTO;
REMOGAO; CESSAO DE SERVIDORES;
ENQUADRAMENTO; REDISTRIBUICAO; DEVERES E
PROIBICOES DOS SERVIDOS PUBLICOS

Classificagdo e Regime Juridico dos Servidores Publicos

O servico publico brasileiro é estruturado de forma a atender
as necessidades coletivas e aos principios constitucionais
da administragdo publica, como legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Os servidores publicos
sdo atores fundamentais nesse processo, desempenhando suas
fungdes em conformidade com o regime juridico que regula seus
direitos, deveres e responsabilidades.

» Classifica¢do dos Servidores Publicos

Os servidores publicos podem ser classificados de acordo
com critérios como vinculo, natureza do cargo e esfera
administrativa. Abaixo estdo as principais categorias:

Por Vinculo Juridico:

Servidores Estatutarios:

- Regidos por um estatuto proprio, como a Lei 8.112/1990, no
caso dos servidores federais.

- A relagdo é de natureza administrativa, e os direitos e
deveres sdo estabelecidos por lei.

- Exemplos: funciondrios publicos em carreiras tipicas de
Estado, como diplomatas e auditores fiscais.

Empregados Publicos:
- Contratados sob o regime da Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT).
- Trabalham em empresas publicas e sociedades de economia
mista, como Caixa EconOmica Federal e Petrobras.
- Ovinculo é celetista, mas sujeito a peculiaridades do servigo
publico, como exigéncia de concurso.

Servidores Temporarios:

- Contratados para atender a necessidades temporarias de
excepcional interesse publico.

- Regidos por legislagdo especifica, geralmente
estabilidade ou beneficios tipicos dos estatutarios.

- Exemplos: agentes censitarios do IBGE.

sem

Por Natureza do Cargo:

Cargos Efetivos:

- Providos por concurso publico.

- Garantem estabilidade apds o estagio probatorio.
- Exemplos: professores e técnicos administrativos.

Cargos em Comissao:

- De livre nomeacgdo e exoneragdo.

- Destinados a fungbes de diregdo, chefia e assessoramento.

- N3o ha estabilidade, mas é necessario observar a
proporcionalidade minima de servidores efetivos.

Por Esfera Administrativa:

Servidores Federais:

- Atuam em érgdos da administragdo direta e indireta da
Unido.

- Regidos pela Lei 8.112/1990 ou legislagdo especifica.

Servidores Estaduais:

- Vinculados aos governos estaduais.

- Regidos por estatutos estaduais, como a Lei 10.261/1968
(Estado de Sao Paulo).

Servidores Municipais:
- Empregados pelas prefeituras, sob regras municipais.

» Regime Juridico dos Servidores Publicos

O regime juridico define os parametros legais que norteiam
arelagdo entre o servidor e o Estado. No Brasil, ha dois principais
regimes:

Regime Juridico Unico (RJV):

- Estabelecido pela Constituicdo de 1988, determina que
servidores ocupantes de cargos efetivos sejam regidos por um
Unico estatuto.

Exemplos:

- Direitos: estabilidade, aposentadoria especial, progressdo
funcional.

- Deveres: eficiéncia, probidade e obediéncia as normas
legais.

Regime Celetista:

- Aplicado aos empregados publicos.

- Segue os preceitos da CLT, mas com adaptacdes especificas
do servigo publico.

- Ndo ha estabilidade, e as condi¢Ges de trabalho sao
semelhantes as da iniciativa privada.

apostilas m
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» Principais Diferengas entre os Regimes

RJU (Regime Juridico

Aspecto Unico) Celetista

Vinculo
Juridico

Lei especifica (ex.: Lei
8.112)

Contrato regido
pela CLT

Sim, ap0ds estagio pro-

Estabilidade batério

Nao

Regime Proéprio de Previ- Regime Geral de

Previdéncia . . Previdéncia Social
déncia Social (RPPS) (RGPS)
.. Apenas por processo ad- | Sem estabilidade
Demissao .. . P
ministrativo ou judicial legal

Prevista em estatuto
especifico

Progressao
Funcional

Depende de acor-
do coletivo

Personalizados conforme
estatuto

Segue regras da

Beneficios T

A classificagdo e o regime juridico dos servidores publicos
sdo ferramentas essenciais para garantir uma administracdo
publica eficiente, justa e adaptada as demandas sociais. Entender
essas diferengas é crucial para quem almeja ingressar no servigo
publico, permitindo uma visdo clara sobre as oportunidades e
responsabilidades associadas a cada tipo de vinculo.

Remuneragdo e Estrutura Salarial dos Servidores Publicos

A remuneragdo dos servidores publicos no Brasil segue
critérios especificos previstos em lei, respeitando os principios
constitucionais da legalidade, moralidade e transparéncia. A
estrutura salarial é composta por diferentes parcelas, abrangendo
vencimentos basicos, vantagens, gratificagdes e adicionais.

» Estrutura da Remuneragdo
A remunerag¢do dos servidores publicos pode ser composta
por diversas parcelas, que incluem:

Vencimento Basico:

- E o valor inicial pago ao servidor pelo exercicio do cargo.

- Previsto na tabela de vencimentos de cada carreira publica.
- Ndo inclui vantagens ou adicionais.

Vantagens:
Sdo parcelas que se somam ao vencimento basico, podendo
ser permanentes ou transitorias:

Gratificagoes:

- Pagamentos adicionais condicionados a fatores como
desempenho, tempo de servigo ou fungdes especificas.

- Exemplos: gratificagdo de desempenho e gratificagdo
natalina (132 salario).

Adicionais:

- Valor pago em razdo de condigGes especiais de trabalho.

- Exemplos: adicional por insalubridade, adicional noturno, e
adicional por tempo de servigo.

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Indenizagdes:
- Valores pagos para ressarcir despesas relacionadas ao
exercicio da fungao.
- Exemplos: auxilio-alimentac¢do, auxilio-transporte e diarias.

» Remuneragao x Subsidio

Remuneragao:
- Soma do vencimento basico e das vantagens pecuniarias.
- Aplicavel a maioria dos cargos efetivos.

- Subsidio:

- Pagamento fixado em parcela Unica, vedada a acumulagdo
com outras vantagens, salvo excegOes previstas em lei.

- Aplicavel a carreiras como magistrados, membros do
Ministério Publico e agentes politicos.

> Limites Constitucionais para a Remuneragao
A remuneracdo dos servidores publicos esta sujeita a tetos
constitucionais, conforme o Art. 37 da Constituicdo Federal:

Teto Remuneratodrio:
Nenhum servidor pode receber mais do que o subsidio dos
Ministros do Supremo Tribunal Federal (STF).

Subtetos:
- Servidores Federais: limite igual ao subsidio dos Ministros
do STF.

Servidores Estaduais e Municipais:

- Poder Executivo: subsidio do Governador.

- Poder Legislativo: subsidio dos Deputados Estaduais ou
Vereadores, conforme o caso.

- Poder Judicidrio: subsidio dos Desembargadores do
Tribunal de Justica.

» Particularidades da Remuneragao

Progressao Salarial:

A progressao ocorre por meio de promogdes previstas no
plano de carreira.

Baseada em critérios como antiguidade,
capacitagdo profissional.

mérito ou

Beneficios Previdencidrios:
O caélculo da aposentadoria é vinculado ao regime de
previdéncia:
- RPPS (Regime Proprio): depende do ultimo salario ou
média contributiva.
- RGPS (Regime Geral): limitado ao teto do INSS.

A
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» Diferengas entre Remuneragao do Setor Publico e Privado

Aspecto Setor Publico Setor Privado

. Fixo, com base constitu- N&o ha limite
Teto Salarial

cional definido
7q Estatutarios e garantidos | Variam por acordo
Beneficios . .
por lei coletivo
S5 EJIGERE Apds estdgio probatodrio Nao aplicavel

Dependem de con-

Previstos em estatuto o .
vengoes coletivas

Adicionais

A remuneragdo dos servidores publicos é uma questdo
sensivel e regulada de forma rigorosa pela legislagdo brasileira.
Compreender sua estrutura permite ao servidor ndo apenas
conhecer seus direitos, mas também planejar melhor sua
trajetoria profissional. Além disso, para os concurseiros, é
essencial dominar este tema, frequentemente cobrado em
provas e casos praticos de concursos publicos.

ACESSIBILIDADE A0S CARGOS PUBLICOS E CONCURSO PUBLICO

O acesso aos cargos publicos no Brasil é um direito
assegurado pela Constituicdo Federal de 1988, que estabelece
critérios como igualdade de condi¢es, mérito e acessibilidade
universal.

» Acessibilidade aos Cargos Publicos

Principios Constitucionais:

- lgualdade: Todos os cidaddos tém o direito de acesso aos
cargos publicos, independentemente de raga, género, religido ou
condigdo econOmica.

- Universalidade: Garantia de que pessoas com deficiéncia
(PcD) e outros grupos vulneraveis possam participar do processo
seletivo com igualdade de condigdes.

Requisitos Basicos:
Para assumir um cargo publico, é necessario atender aos
seguintes critérios:
Nacionalidade: Ser brasileiro nato ou naturalizado
(estrangeiros em casos especificos, como professores e cientistas).
- Idade: Ter, no minimo, 18 anos na posse do cargo.
- Escolaridade: Cumprir o nivel exigido para o cargo (ensino
fundamental, médio ou superior).
- Quitagao Eleitoral e Militar: Apresentar comprovantes de
regularidade.
- Aptidao Fisica e Mental: Comprovada por exames médicos.

» Reserva de Vagas:
A acessibilidade é reforcada pela reserva de vagas em
concursos publicos:

Pessoas com Deficiéncia (PcD):
- Constitui¢do Federal e Lei n® 8.112/1990 preveem reserva
de até 20% das vagas.
- Avaliagdo de compatibilidade entre as atribui¢Ges do cargo
e a deficiéncia apresentada.

a0
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Cotas Raciais:

- Lei n2 12.990/2014 determina a reserva de 20% das vagas
para candidatos negros.

- Aplicavel em concursos publicos federais e em algumas
legislagOes estaduais e municipais.

» Concurso Publico

Natureza do Concurso Publico:

O concurso publico é o principal instrumento para ingresso
no servigo publico, seguindo os principios de impessoalidade e
eficiéncia.

Modalidades:
Provas ou Provas e Titulos:
Provas objetivas (questdes de multipla escolha ou
discursivas).
- Provas de titulos (anadlise de experiéncia académica ou
profissional).

Concurso Interno:
- Exclusivo para servidores que buscam ascens3o em carreiras
publicas.

» Etapas do Concurso Publico

- Edital: Documento que regulamenta o concurso, contendo
informacgdes sobre cargos, nimero de vagas, etapas e contetido
programatico.

- Inscrigdo: Processo eletronico ou presencial, com taxas
moderadas e isencdo para candidatos de baixa renda.

- Provas: Avaliacdo tedrica, pratica ou ambas, conforme o
cargo.

- Classificagao e Nomeagao: Lista de aprovados e convocagdo
dentro do prazo de validade do concurso.

Validade e Prazo:
- O concurso publico tem validade de até dois anos,
prorrogdvel por igual periodo, a critério da administracdo.

» Particularidades sobre Inclusdo e Acessibilidade

Acessibilidade nos Concursos:

- Provas adaptadas para PcD (ex.: provas em braile, intérpretes
de Libras).

- Locais de prova acessiveis e tempo adicional, quando
necessario.

Desafios:
- Fiscalizagdo deficiente na garantia da inclusdo.

- Compatibilizagdo limitada entre cargos e deficiéncias
especificas.
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» Diferencgas entre Provas de Concurso e Processo Seletivo

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Aspecto Concurso Publico Processo Seletivo
Publico
Objetivo Contratagdo para | Contratagdo tem-
cargos efetivos poraria
Validade Até 2 anos, prorro-| Temporaria, con-
gavel forme necessidade
Etapas Provas objetivas, | Geralmente provas
discursivas  e/ou | objetivas ou anali-
titulos ses curriculares
Estabilidade Garantida apos es-| Nao ha estabilida-
tagio probatério de

A acessibilidade aos cargos publicos e os concursos
representam instrumentos democraticos de ingresso no servigco
publico, refletindo os principios de igualdade e meritocracia. Para
o candidato, compreender as regras que regem esses processos
é fundamental para uma preparagao eficiente e para superar
eventuais barreiras de inclusao.

MODALIDADES DE CONTRATAGAO NO SERVIGO PUBLICO

O ingresso no servico publico brasileiro pode ocorrer

por diferentes modalidades de contratagdo, cada uma com

caracteristicas especificas, reguladas por legislagdes préprias.

Entender essas modalidades é essencial para candidatos
que desejam ingressar na administragdo publica, pois elas
determinam o tipo de vinculo, os direitos e os deveres do
contratado.

> Cargos Efetivos e em Comissao

Cargos Efetivos:

- Acesso: Exclusivo por concurso publico, conforme o artigo
37 da Constituicdo Federal.

- Finalidade: Atender as necessidades permanentes da
administragdo publica.

Caracteristicas:

- Estabilidade apds estagio probatdrio (3 anos).

- Regidos por estatuto, como a Lei 8.112/1990 para servidores
federais.

Cargos em Comissao:

- Acesso: Nomeacdo direta, sem concurso publico.

- Finalidade: FungGes de diregdo, chefia e assessoramento.
- Caracteristicas:

- De livre nomeacdo e exoneragao.

- Ndo garantem estabilidade.

- Proporgdo minima deve ser ocupada por servidores efetivos.

» Contratagdo Temporaria

Base Legal:
- Regida pelo artigo 37, inciso IX, da Constituicdo Federal e
leis especificas, como a Lei n2 8.745/1993 no dmbito federal.
- Permite a contratagao por prazo determinado para atender
necessidades excepcionais.

Caracteristicas

- Motivagao: Emergéncias ou demandas tempordrias, como
epidemias, censos ou calamidades publicas.

- Processo Seletivo: Geralmente simplificado, com edital
publico.

- Direitos:

- Remunerag¢do compativel com o mercado ou com o cargo
exercido.

- Ndo ha estabilidade nem vinculo permanente.

Exemplos Praticos
- Agentes censitarios do IBGE.
- Contratagdes emergenciais na saude publica.

» Terceirizagdo no Servico Publico

Base Legal:

Amparada pela Lei n2 13.429/2017 e refor¢ada pelo Decreto
n? 9.507/2018, que regulamenta a terceirizagdo no ambito
publico.

Caracteristicas:

- FungOes: Limitada a atividades-meio (ex.:
seguranga e manutengao).

- Forma de Contratagdo: Realizada por meio de empresas
privadas especializadas.

limpeza,

Vantagens:
- Flexibilidade na gestdo de pessoal.
- Redugdo de custos administrativos.

Limitagoes:
- Ndo pode ser usada para cargos ou atividades finalisticas.
- Ovinculo é entre o trabalhador e a empresa contratada, ndo
com o 6rgao publico.

» Contratagdo por Processo Seletivo Publico

Diferenga em Relag¢do ao Concurso Publico:
- Mais simplificado e focado em demandas temporarias.
- Pode envolver apenas andlise de curriculo ou provas
especificas.

Exemplos:
- Programas como o Mais Médicos.
- Contratagdes emergenciais no ensino publico.

» Comparagao entre Modalidades de Contratacao

Aspecto Efetivo = Tempora- Tercei- Comissionado
rio rizado
Forma de Con- Processo Con- Nomeagao
Acesso curso seletivo trato direta
publico privado
Estabilida- Sim, Ndo N3do N3do
de apds
estagio
4
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