7

L”"“’Eé’o

COD: OP-123AG-24
7908403561865

CEDRO-PE

PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRO - PERNAMBUCO

Agente administrativo

EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N2 001/2024



INDICE

Lingua Portuguesa

1. Compreensdo e interpretagdo de textos: situagdo comunicativa, pressuposicdo, inferéncia, ambiguidade, ironia, figurativiza-
¢do, polissemia........ccue.n.
intertextualidade .............
linguagem ndo-verbal
4. Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo, expositivo, argumentativo, instrucionais, propaganda, editorial, cartaz, anun-
cio, artigo de opinido, artigo de divulgacdo cientifica, OfiCIO, CArta ......cccevivieiiciee et re e e e are e e enres
5. Estrutura textual: progressdo temadtica, paragrafo, frase, oragdo, periodo, enunciado, PONtUACEA0......cceevvrrrreerieereeeeieeneeenees
6. COBSAO € COBIEINCTIA wuverurerreeuteruieteeitenteetesteeteshee bt eutesbeeate s st easeebeesbeeae e bt easesheen b e sae e b e es s e s e easeeheeabesheen bt eabenheen b e satenbeessenbesnbenbeennenuean
7. Variedade linguistica, formalidade e informalidade, formas de tratamento, propriedade lexical, adequagdo comunicativa...
LI o1 WUl | = o] o (oY - 1 - [PPSR
1 B 1ol =T o | VT [ [« JO OO OO PO U PRSPPI PP
10. empPrego do SiNAl INAICAtIVO T CraS.....ciiiuiiiriiiieieiiee ittt et s e e sttt e e sttt e s sbe e e s sabaeesbbeeesabteesabtaeesabeeessabaeesansaeesssaeenns
N R o T o (U T o= T SO PO PP ROPPPRTRPPPROt
12. Formagdo de palavras, PrefiXo, SUFIXO.....iiiii ettt e st e st e et e e st e e sate e beessbe e saeenseesaseesaeenseesaseessnennes
I T ol - T T e [ o = 1V - T OO O PO OUPOROPPPPPPPROt
14. regéncia. Transitividade e regéncia de NOMES € VEIDOS .......ccvieiiiiiiiiieitieitecstee st esttesteeseeeteesreesaaeesbeesabeesssessbeessaeeseesnseanes
15. concordancia nominal e verbal
16. flexao verbal e nominal.............
17. sintaxe de colocagdo........
18. Produgao tEXtUAL...ccccueiiiiiieeriiee et
19. Semantica: sentido e emprego dos vocdbulos; campos semanticos
20. Emprego de tempos € Modos dOS VErbOS €M POITUSUES ......ccuuieiiiiieiiieeeiiieeesiteessteeessiteessbeeessareeessbeeessbaeesssbeeesssseessssasesnsses
21. Fonologia: conceitos basicos, classificagdo dos fonemas, silabas, encontros vociélicos, encontros consonantais, digrafos, divi-
S0 SHIADICA ettt sttt ettt b et h bt e a e bttt sh et e eh e e b e e h e e eh e e ateeh e e bt ea b e e heea b e ehe e beeheebeeatesbeeabesheeteeas
22. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes SramatiCais ......cccvvveiriieiiiiiieiiiiiee et e e sare e s saees
23. Termos da oragdo. Processos de coordenagdo € SUDOIINAGCE0.......uiiiriiieiiiieti ittt ettt sire e et e e s stre e e sbre e e sbaeessabaeesabaeesnaseas
24. Padroes gerais de colocagdo PronomMinNal NO POITUGUES ......eecuveeiiieeiteeireeitee et e steeeteestaeesteeeteesaseesteessseesaseeseessseesseesseessseensenan
25. Estilistica: fIgUras de INGUAZEM ......eiiiiiie ettt sttt ettt e bt e s e e et e s ateeste e e beesaseesseeesbeessaeesseessseesesenseesasaessseenseesssasnseanns
26. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, ParaleliSMO.........uiiiciieeiiiee e e e e rra e e e e e e eareas
P2 N o T4 4 o= ol L - IO PP SO O PR PPTURPRPRPRONt

Conhecimentos Regionais

vk wnN e

Histéria de CEDRO; Emancipagdo e Fundagdo da Cidade; Demais aspectos gerais a respeito do Municipio de CEDRO............

Aspectos geograficos € MUuNiCipios CIrCUNVIZINNOS .....c...ooiuiiiiiiniiiiee ettt ettt ste e sie e et esbe e st e ebeesateesbeesbeesaneanne

Promulgacdo da Lei Organica da Cidade; Administrag@o MUNICIPal .....cccvveeeeciieeiiiieicciee e ceree e ree e erre e e e e e enre e s eaneeeeaes

Datas Significativas @€ COmemorativas do MUNICIPIO......eeiiiirieriiierie ettt ettt ettt e st e e e saeesbeessteeseesnseesseesnbeesnseenns

Fatores Econdmicos da Cidade

10
10
11
15
16
16
17
20
21
29
30
32
37
37
41
41

42
45
45
49
49
53
59

71
72
73
74
74




iNDICE

Nogoes de Informatica

Algoritmos e Programacao de Computadores: fundamentos, construgdo e andlise de algoritmos, pseudocddigos, fluxogra-
mas, programagao estruturada (Python, JAVASCHIPT, BLC.) civuiiiiiiiiiiiiieiiieiie ettt ere st e et e s re e e et e e saaeesbeeeabeessaeesseesnseenseean

Nogdes de Sistema Operacional: fundamentos e operagdo, organizagao e gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e
programas, arquitetura de computadores, procedimento de backup e recuperagdo contra desastres, sistemas operacionais
mModernos (UbUuntu LINUX € WINAOWS 11) ..c...iiuiiiiiiiiieeiiesieesiee et e st e st esteesetessteeseteesteessteesnsessseesnseessseenseessseensessnsessnseenseesnsenns

Dispositivos de Entrada e Saida: conceitos, tipos, funcionamento, iNStalaga0.........ccccveeiiiieeeeiiee e e

Aplicativos para Escritério: edigdo de textos, planilhas, apresentagdes, comunicagcGes, banco de dados e demais programas
(Microsoft Office e Google Workspace). Importagdo e Exportagdo de Dados: tipos de documentos e formatos, conversoes,
[[aa]oYol g ¥ [or- ol I = e To] o -Tor- [ PSP

Rede de Computadores: fundamentos e conceitos basicos, ferramentas, aplicativos, enderecamento e procedimentos de
Internet e Intranet. Internet: uso e navegagao, sites de busca e pesquisa, grupos de discussdo, redes sociais, aplicativos de
navegacgdo (Microsoft Edge, Mozilla Firefox @ GOOZIE ChIOME)......cccviiiieiiiiiee ittt e sre e s r e et s veesaeeebeesane s

Correio Eletrénico: fundamentos, funcionamento e aplicativos (Email do Windows, Mozilla Thunderbird e similares)...........

Solugdes de Comunicagdo: tecnologias, aplicativos de mensageria e comunica¢do (WhastApp, Telegram, Skype, Discord,
0. ) tttiireee ittt e eie e e et e e e ebeeeeetaeeeebaee e be e et b aae e e baaeaatbeeeaahaeeeabaeeeaabete iR beeeabaeeeabeeeabaeeeanbaeeeaabeeeeaaaeeeeabeeeasareeaabaeeeabaeeeanbaeenarraeenas

Computagdo em Nuvem: fundamentos de cloud computing, tipos de oferta de servigo (laaS, Paa$S, SaaS), modelos de imple-
mentacdo, servicos e provedoras (Google, AMazon, MICroSOft, BTC.)...cciiiiiiriiiiiieiieerie et e e e enee s

Seguranga da Informagdo: fundamentos e principios, procedimentos de seguranga, malware (virus, worms, trojan, etc.),
aplicativos de seguranca (antivirus, firewall, anti-SPYWare, ELC.)....uuiiiiiiiiiiee ittt srree s sbe e e e abe e e s rneeeenres

10. Ambientes Corporativos: servigos de rede, autenticagdo e autorizagdo, dominio, compartilhamento de pastas e recursos...

Matematica

N

LW o N o U AW

2 ToiToToi Yo N ToT-{ 1ol TSP

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros e racionais. Operag¢des fundamentais: adi¢cdo, subtracdo, multiplicacdo e
Lo FA A EY- [o P SRSN

(ST o] (W Ter- Tl L=l o] o] o] 1= 4 o - L3 USSR
Regra de trés SimMPles @ POICENTAZEM ... .uii i i e ctee et e ettt ettt e e e e e e ste e e e eteeeesteeeeasteeessseeesasaeesassaeaassseeeassaseannseeessseeeasseesnsnns
(1Yo T Y= (g T I o - 1 ot USSR
R Cel g gl g Lo gy L g o T o] = 1] L= 1 o TSR
Lo oo =T e [ [ = ot OSSR
Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade € tEMPO.......ccccccveeeriieeeriieeccee e

(S TT Yo F 1o T=YaY do 1o LW R v n ) n or= [OOSR

75

88
95

96

103
115

117

117

119
123

129

133
140
143
147
159
162
162
164




INDICE

Conhecimentos Especificos
Agente administrativo

1. Redagdo Oficial: oficios, comunicagdes internas, cartas, requerimentos, protocolo, expedi¢do e distribuicdo de correspon-

(o =1 Vol - TR SO OOOTO OSOPOOOOPTEP TP U ST SO PRSP UPPTPRRRPRURRPON
P \ToTolo 1t o - 1 [ e LI =1 = Yot ToE Rl o 1U ] ' = = PSSP
3. NOGOES dE CONLIOIE AE MATEITANS .evivvieeiriiieeeiiie ettt ettt e sttt e e st e e s rtae e e sbe e e s sabeeesbteeesabaeeesssteesssseeessbaeesnstaeesastaesssseesssneesssens
4. organizagdo de arquivos. .Rotinas administrativas: técnicas de arquivo € ProtoCol0 ......c.cccuieveercieereeeieesie et
5. Nogdes basicas de atendimento @0 PUDBIICO.........ooiiiiiiiiie e e e e st e e s ab e e ae e st e e e beesnteesraeebeesareesnnas
6. Nogdes de recebimento € transMisSA0 de INTOIMAGTES ...cuviiiriuiiiiriiie ittt sre e e sbte e e sbreesssbeeessbbeessbeeesnne
7. Nogdes basicas de informatica: editor de texto (Word) e planilhas eletronicas (EXCEl)......ccccvvieviiiiiierieeieeeie e
8. BHICA PrOFISSIONG| ..v.vvvieiiiieit ettt ettt ettt ettt ettt ettt et et e s et et st et et ettt ettt et st aee e e e e s e se e e et e et ettt ettt et et ettt et et e ns
L B =T Yole LT a1 o =T I 1L OO P PO
10. Fundamentos bdsicos de administragdo: conceitos, caracteristicas e finalidade ........cccccviviieiiniiiccnie e,
11. FungOes administrativas: planejamento, organizagdo, CONtrole € dir€GA0 ....cccvviiiiiieiiiiiet ittt sbe e s aaee s
(R To T o | IF2 o [o Mo [o N d -] o -1 | s Lo U OO TOUPORRRURTORRPPPROt
13. Higiene e segurancga do trabalho: conceito, importancia, condigdes do trabalno.........ccccevviiiiriiiicciiecce e,
14. Técnicas administrativas € OrZaniZACIONAIS ....icvuuieieiiieeiiieeeiciee e rcte et e e st e e se e e s sbee e sstte e e sbeeessabaeessteeesssaeessseeesseeessaseeesnssaeanns
H T Y T u 1V Tor- o 1O PO PP URPPPPTRNN
H ST 00 4 o T¥ [ Tor- [ Lo RO PO PP PP PPPRN
I a0 U1 - I g o IR A =] o -1 | Vo RSP ROPPPPSRNt
18. COMUNICAGCA0 INTEIPESSO@ .cuuiiiiiiiieiiiiie ittt ettt scte e sttt e e st e e e et eeesttaeesbeeeesabeeeeabaeesssseeasssaeesnsseeeassaeesanseeesanseeesnsseeensssaeassnnenanes
RS T C=T oo [T e =T ol o J= Lol o U] o] 1o R PR RRRURRRPSPNt
20. QUAlIAAE NO ALENAIMENTO ...ttt ettt et e et e e bt e e bt e saee e bt e sabeesaeeeabeeeabeebeesabeesaeeabeeeabeesateebeeenbeenseesbeanns
21. Qualidade de vida no trabalho

Conhecimentos Especificos - Direito

1.
2
3.
4

v

Nogdes de Direito Constitucional: Dos Principios Fundamentais (Art. 12 ao 42)

Dos Direitos e Garantias FUNAamentais (Art. 5280 11) c..cccuiiiieiiieiiiieiieeiee e et eteestee e e saeesteesteesaaeesbaeenseessaeesseesanean
Da Organizagdo do Estado (Art. 18 a 31; 37 a 41); Os artigos em referéncia sdo da Constituicdo Federal de 1988

Nogdes de Direito Administrativo: Estado, Governo e Administragdo Publica: conceitos, elementos, poderes, natureza, fins e
principios; Administracdo publica: prinCipios DASICOS. ... .uiiiiiiiiiiiii i e e s sbe e e s bre e e s beeeeas

Direito Administrativo: conceito, fONTes & PriNCIPIOS. .. .uiiiiiiii ittt e e e s bre e e sba e e ssbaeeesbaeesnsbeeesnee

Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificagdo e espécies. Invalidagdo, anulagdo e revogacdo; Prescri¢do;
Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagdo, revogagdo e convalidagdo; discricionariedade e vinculagao ..

Contratos, servigos, Dispensas; Contratos administrativos: conceito e caracteristicas. Lei n.2 14.133/21 e alteragdes e/ou
LU 1172 TTo 1Y USRS

Poderes administrativos: poder vinculado; poder discricionario; poder hieradrquico; poder disciplinar; poder regulamentar;
[oYeTo [=Talo [N oTo] [ (ol - U o ==Y o0 Ko N o 3N e Yo o =Y SRS

NY=T Vi Tolo 1 ¥l o] [Tolo I ol o Tol=T 1 o =N oY Ta Vo {1 o L3S PRSP

167
192
195
211
233
238
239
239
241
245
253
258
259
262
263
264
265
265
266
266
268

273
274
279

291
303

310

328




LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS:
SITUAGCAO COMUNICATIVA, PRESSUPOSICAO,
INFERENCIA, AMBIGUIDADE, IRONIA,
FIGURATIVIZACAO, POLISSEMIA

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato esta escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, esta ligado as conclusGes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretagdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas é uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando ndo se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os tépicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteldo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relacdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espacgo para divagagGes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que nao quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢Ges vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteldos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretacdo de texto assertiva depende de iniUmeros
fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes
presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz
suficiente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o
texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que ndo foram observados previamente. Para auxiliar na
busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os topicos
frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estdao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira
aleatdria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem ne-
cessarios, estabelecendo uma relagdo hierarquica do pensamento
defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos con-
ceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo
autor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espago
para divagagGes ou hipdteses, supostamente contidas nas entreli-
nhas. Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que
vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental
que ndo criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecifi-
cas. Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaus-
tdo, assim como uma técnica, que fara de nds leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente esta escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
leitor tira conclusdes subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descrigdo longa de agdes e sentimentos de perso-
nagens ficticios, podendo ser de comparacdo com a realidade ou
totalmente irreal. A diferenga principal entre um romance e uma
novela é a extensdo do texto, ou seja, o romance é mais longo. No
romance nés temos uma histdria central e varias histérias secun-
darias.

Conto: obra de ficcdo onde é criado seres e locais totalmente
imaginario. Com linguagem linear e curta, envolve poucas perso-
nagens, que geralmente se movimentam em torno de uma Unica
acdo, dada em um s espaco, eixo tematico e conflito. Suas agdes
encaminham-se diretamente para um desfecho.

Novela: muito parecida com o conto e o romance, diferencia-
do por sua extensdo. Ela fica entre o conto e o romance, e tem a
histéria principal, mas também tem varias histérias secundarias. O
tempo na novela é baseada no calendario. O tempo e local sdo de-
finidos pelas histdrias dos personagens. A histéria (enredo) tem um
ritmo mais acelerado do que a do romance por ter um texto mais
curto.

Cronica: texto que narra o cotidiano das pessoas, situagdes que
ndés mesmos ja vivemos e normalmente é utilizado a ironia para
mostrar um outro lado da mesma histéria. Na cronica o tempo ndo
é relevante e quando é citado, geralmente sdo pequenos intervalos
como horas ou mesmo minutos.

Poesia: apresenta um trabalho voltado para o estudo da lin-
guagem, fazendo-o de maneira particular, refletindo o momento,
a vida dos homens através de figuras que possibilitam a criagdo de
imagens.

Editorial: texto dissertativo argumentativo onde expressa a
opinido do editor através de argumentos e fatos sobre um assunto
que esta sendo muito comentado (polémico). Sua intengdo é con-
vencer o leitor a concordar com ele.




Entrevista: texto expositivo e é marcado pela conversa de um
entrevistador e um entrevistado para a obtenc¢do de informacgdes.
Tem como principal caracteristica transmitir a opinido de pessoas
de destaque sobre algum assunto de interesse.

Cantiga de roda: género empirico, que na escola se materiali-
za em uma concretude da realidade. A cantiga de roda permite as
criangas terem mais sentido em relagdo a leitura e escrita, ajudando
os professores a identificar o nivel de alfabetizagdo delas.

Receita: texto instrucional e injuntivo que tem como objetivo
de informar, aconselhar, ou seja, recomendam dando uma certa li-
berdade para quem recebe a informacdo.

INTERTEXTUALIDADE

A intertextualidade pode ser entendida como a influéncia de
um texto sobre outro, bem como suas referéncias, sejam elas ex-
plicitas ou implicitas. Os textos lidos previamente sdo chamados
texto-fonte.

Pode-se dizer que todo texto é, em maior ou menor grau, um
intertexto, ja que os textos acessados ao longo da vida interferem
de alguma maneira naquilo que pensamos e escrevemos, tanto a
nivel de conteldo quanto a nivel de forma.

A intertextualidade é considerada explicita quando é clara e
facilmente identificada pelo leitor, estabelecendo uma relagdo dire-
ta com o texto-fonte. Por outro lado, a intertextualidade implicita
exige conhecimento prévio do leitor, que desempenha um papel de
analise e dedugdo.

Com isso, temos que a intertextualidade é um certo didlogo
entre os textos, podendo ocorrer em diversas linguagens (visual,
escrita, auditiva), sendo bastante expressa nas artes, em programas
midiaticos e na publicidade.

Sendo assim, veja os principais tipos de intertextualidade e
suas caracteristicas:

e Parodia: modifica o texto-fonte, normalmente em forma de
critica ou satira, muitas vezes acompanhada de ironia e de algum
elemento de humor.

e Parafrase: modifica o texto-fonte de modo que a ideia seja
mantida, fazendo, assim, o uso recorrente de sinénimos.

e Epigrafe: repeticdo de uma frase ou paragrafo que se rela-
cione com o que é apresentado no texto a seguir, encontrado com
frequéncia em obras literarias e académicas.

e Citagdo: acréscimo de trechos literais ao longo de uma pro-
ducgdo textual, geralmente aparecendo demarcada graficamente ou
por meio de gestos, em se tratando da linguagem oral. Ela deve ser
devidamente referenciada, vindo a ser um étimo exemplo de inter-
textualidade explicita.

e Alusdo: referéncia a elementos presentes em outros textos,
de modo indireto, ou por meio de simbologias.

e Tradugdo: interpretagdes e transcri¢cdo do texto-fonte em ou-
tra lingua.

e Bricolagem: montagem de um texto a partir de fragmentos
de diversos outros textos, bastante encontrado nas artes.

e Pastiche: mistura de varios estilos em uma sé obra, sendo
uma intertextualidade direta a partir da imitagdo do estilo demons-
trado por outros autores. Diferente da parddia, ndo tem a intengdo
de criticar.

LINGUA PORTUGUESA

e Crossover: aparicdo de personagens do texto-fonte, ou en-
contro de personagens pertencentes a um mesmo universo ficticio.

LINGUAGEM NAO-VERBAL

Tipos de Linguagem

Existem trés tipos de linguagem que precisamos saber para que
facilite a interpretacdo de textos.

¢ Linguagem Verbal é aquela que utiliza somente palavras. Ela
pode ser escrita ou oral.

E PROIBIDO
FUMAR

NESTE
LOCAL

e Linguagem ndo-verbal é aquela que utiliza somente imagens,
fotos, gestos... ndo ha presenga de nenhuma palavra.

¢ Linguagem Mista (ou hibrida) é aquele que utiliza tanto as pa-
lavras quanto as imagens. Ou seja, é a jungdo da linguagem verbal
com a ndo-verbal.




PROIBIDO FUMAR

Além de saber desses conceitos, é importante sabermos iden-
tificar quando um texto é baseado em outro. O nome que damos a
este processo ¢é intertextualidade.

TIPOS E GENEROS TEXTUAIS: NARRATIVO,
DESCRITIVO, EXPOSITIVO, ARGUMENTATIVO,
INSTRUCIONAIS, PROPAGANDA, EDITORIAL,

CARTAZ, ANUNCIO, ARTIGO DE OPINIAO, ARTIGO DE

DIVULGAGAO CIENTIFICA, OFICIO, CARTA

A partir da estrutura linguistica, da fun¢do social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenga entre essas duas
classificagGes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, esta relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungado, é possivel estabelecer um padrdo
especifico para se fazer a enunciagao.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristicas:

Apresenta um enredo, com agdes
e relagbes entre personagens, que
ocorre em determinados espago e
tempo. E contado por um narrador,
e se estrutura da seguinte maneira:
apresentagao > desenvolvimento >
climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender
determinado ponto de Vvista,
persuadindo o leitor a partir do
uso de argumentos solidos. Sua
estrutura comum é: introducdo >
desenvolvimento > conclusao.

TEXTO DISSERTATIVO-
ARGUMENTATIVO

LINGUA PORTUGUESA

Procura expor ideias, sem a
necessidade de defender algum
ponto de vista. Para isso, usa-
TEXTO EXPOSITIVO se comparagoes, informagoes,
definigGes, conceitualizagdes

etc. A estrutura segue a do texto
dissertativo-argumentativo.

ExpGe acontecimentos, lugares,
pessoas, de modo que sua finalidade
é descrever, ou seja, caracterizar algo
ou alguém. Com isso, é um texto rico
em adjetivos e em verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugdes, com o objetivo
de orientar o leitor. Sua maior
caracteristica sdo os verbos no modo
imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificagdo dos géneros textuais se da a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificagdes ao longo do tempo, as-
sim como a prdpria lingua e a comunicagdo, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

¢ Artigo

¢ Bilhete

¢ Bula

e Carta

e Conto

e CrOnica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

* Poema

® Propaganda

¢ Receita culindria

* Resenha

e Semindrio

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturagdo de uma receita culinaria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungdo social de cada texto analisado.




LINGUA PORTUGUESA

ESTRUTURA TEXTUAL: PROGRESSAO TEMATICA, PARAGRAFO, FRASE, ORAGAO, PERIODO, ENUNCIADO, PONTUAGAO

Uma boa redagdo é dividida em ideias relacionadas entre si ajustadas a uma ideia central que norteia todo o pensamento do texto. Um
dos maiores problemas nas redagdes € estruturar as ideias para fazer com que o leitor entenda o que foi dito no texto. Fazer uma estrutura
no texto para poder guiar o seu pensamento e o do leitor.

Paragrafo

O paragrafo organizado em torno de uma ideia-nucleo, que é desenvolvida por ideias secundarias. O paragrafo pode ser formado por
uma ou mais frases, sendo seu tamanho varidvel. No texto dissertativo-argumentativo, os paragrafos devem estar todos relacionados com
a tese ou ideia principal do texto, geralmente apresentada na introdugdo.

Embora existam diferentes formas de organizagao de paragrafos, os textos dissertativo-argumentativos e alguns géneros jornalisticos
apresentam uma estrutura-padrdo. Essa estrutura consiste em trés partes: a ideia-nucleo, as ideias secundarias (que desenvolvem a ideia-
nucleo) e a conclusdo (que reafirma a ideia-basica). Em paragrafos curtos, é raro haver conclusdo.

Introdugdo: faz uma rapida apresentacdo do assunto e ja traz uma ideia da sua posi¢do no texto, € normalmente aqui que vocé ira
identificar qual o problema do texto, o porque ele esta sendo escrito. Normalmente o tema e o problema sdo dados pela propria prova.

Desenvolvimento: elabora melhor o tema com argumentos e ideias que apoiem o seu posicionamento sobre o assunto. E possivel
usar argumentos de varias formas, desde dados estatisticos até citagdes de pessoas que tenham autoridade no assunto.

Conclusdo: faz uma retomada breve de tudo que foi abordado e conclui o texto. Esta ultima parte pode ser feita de varias maneiras
diferentes, é possivel deixar o assunto ainda aberto criando uma pergunta reflexiva, ou concluir o assunto com as suas préprias conclusdes
a partir das ideias e argumentos do desenvolvimento.

Outro aspecto que merece especial atengdo sdo os conectores. Sdo responsaveis pela coesdo do texto e tornam a leitura mais fluente,
visando estabelecer um encadeamento légico entre as ideias e servem de ligagdo entre o paragrafo, ou no interior do periodo, e o topico
gue o antecede.

Saber usa-los com precisdo, tanto no interior da frase, quanto ao passar de um enunciado para outro, € uma exigéncia também para
a clareza do texto.

Sem os conectores (pronomes relativos, conjungdes, advérbios, preposi¢des, palavras denotativas) as ideias ndo fluem, muitas vezes
0 pensamento ndo se completa, e o texto torna-se obscuro, sem coeréncia.

Esta estrutura é uma das mais utilizadas em textos argumentativos, e por conta disso é mais facil para os leitores.

Existem diversas formas de se estruturar cada etapa dessa estrutura de texto, entretanto, apenas segui-la ja leva ao pensamento mais
direto.

COESAO E COERENCIA

A coeréncia e a coesdo sao essenciais na escrita e na interpretagdo de textos. Ambos se referem a relagdao adequada entre os compo-
nentes do texto, de modo que sdo independentes entre si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoerente, e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questdes gramaticais, ou seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia diz respeito ao
conteudo, isto é, uma sequéncia légica entre as ideias.

Coesao

A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de conectivos (preposi¢es, conjungdes, advérbios). Ela pode ser obtida a
partir da anafora (retoma um componente) e da catafora (antecipa um componente).

Confira, entdo, as principais regras que garantem a coesdo textual:

REGRA CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Pessoal (uso de pronomes pessoais ou possessivos)
—anafdrica Jodo e Maria sdo criangas. Eles sdo irmaos.
o Demonstrativa (uso de pronomes demonstrativos e Fiz todas as tarefas, exceto esta: colonizagdo
REFERENCIA oy - .
advérbios) — cataférica africana.
Comparativa (uso de comparagGes por Mais um ano igual aos outros...

semelhangas)

‘/10\‘
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HISTORIA DE CEDRO; EMANCIPACAO E FUNDACAO DA
CIDADE; DEMAIS ASPECTOS GERAIS A RESPEITO DO
MUNICiPIO DE CEDRO

Cedro?, municipio localizado no Sertdo do Araripe, em Pernam-
buco, tem suas raizes ligadas a expansao agropecuaria da regido no
final do século XIX. Inicialmente, o territério do atual municipio era
parte de uma extensa fazenda, que aproveitava a fertilidade dos so-
los para a criagdo de gado e o cultivo de subsisténcia. Com o tempo,
a fazenda tornou-se um nucleo populacional, atraindo moradores
devido as oportunidades geradas pela agropecuaria e pela localiza-
¢do estratégica entre os rios e serras da regido.

Localizagao do municipio de Cedro - PE

[

Fonte: https://pt.wikipedia.org/wiki/Cedro_(Pernambuco)#/
media/Ficheiro:Brazil_Pernambuco_Cedro_location_map.svg

Fundagdo e Desenvolvimento Inicial

O desenvolvimento de Cedro esta intimamente ligado ao pro-
cesso de interiorizagdo e colonizagdo do Nordeste brasileiro. Por
volta de 1904, surgiram os primeiros registros de ocupagdo mais
consolidada, com a construgdo de moradias e a abertura de peque-
nos comércios. A principio, o povoado foi denominado de “Cedro
do Pajéu”, nome que remete a presenga de arvores de cedro na
regido. A economia local, desde o inicio, foi marcada pela pecudria
e pelo cultivo de milho e feijdo, culturas adaptadas ao clima semi-
arido da regido.

1 Referéncias

- Prefeitura de Cedro. Disponivel em: [https://www.cedro.pe.gov.br/
omunicipio.php](https://www.cedro.pe.gov.br/omunicipio.php)

- Wikipedia - Cedro (Pernambuco). Disponivel em: [https.//pt.wiki-
pedia.org/wiki/Cedro_(Pernambuco)](https://pt.wikipedia.org/wiki/
Cedro_(Pernambuco))

- IBGE - Cidades e Estados. Disponivel em: [https.//www.ibge.gov.br/
cidades-e-estados/pe/cedro.html](https.//www.ibge.gov.br/cidades-e-
-estados/pe/cedro.html)

- Cdmara Municipal de Cedro. Disponivel em: [https://cedro.pe.leg.br/
dados-do-municipio.xhtml](https.//cedro.pe.leg.br/dados-do-munici-
pio.xhtml)

Em 1911, Cedro foi elevado a condigao de distrito pertencente
ao municipio de Serrita. A crescente importancia do povoado, tan-
to econdmica quanto populacional, fez com que a populagdo local
comegasse a reivindicar maior autonomia politica e administrativa.

Emancipagao Politica

A emancipagao politica de Cedro ocorreu em 20 de dezembro
de 1963, quando o entdo governador de Pernambuco, Miguel Arra-
es, sancionou a Lei Estadual n? 4.988, desmembrando o territdrio
de Serrita e elevando-o a categoria de municipio. A primeira elei-
¢do municipal foi realizada em 1964, e Gumercindo da Silva Bem foi
eleito o primeiro prefeito de Cedro, tendo a missao de estruturar a
administragdo publica e atender as necessidades basicas da popu-
lacdo.

Com a emancipagdo, Cedro experimentou um periodo de in-
tensificagdo do desenvolvimento urbano e rural. A construgdo de
infraestrutura basica, como estradas, escolas e postos de saude, foi
essencial para melhorar a qualidade de vida dos habitantes e incen-
tivar o crescimento econémico.

Bandeira do municipio de Cedro - PE

Fonte: https://pt.wikipedia.org/wiki/Cedro_(Pernambuco)#/
media/Ficheiro:Cedrobandeira.jpg

Brasdo do municipio de Cedro-PE




Desenvolvimento Econdmico e Cultural

A partir dos anos 1970, Cedro comegou a se destacar como um
dos principais produtores de milho da regido, recebendo o titulo de
“Capital do Milho”. A economia local foi diversificada com o aumen-
to da producdo agricola e a introdugdo de novas tecnologias de cul-
tivo, como a irrigagdo. Além disso, a pecuaria continuou a desem-
penhar um papel central na economia, especialmente na criagdo de
bovinos e caprinos.

No campo cultural, Cedro preserva uma rica tradi¢ao popular,
marcada por festividades religiosas e manifestagdes culturais, como
as quadrilhas juninas e os grupos de reisado. A Festa de S3o José,
padroeiro do municipio, € um dos eventos mais importantes, reu-
nindo a comunidade em celebragbes que incluem missas, procis-
soes e atividades culturais.

Desafios e Perspectivas

Como muitos municipios do semidrido nordestino, Cedro en-
frenta desafios relacionados ao clima, como a irregularidade das
chuvas e a escassez de recursos hidricos. No entanto, a cidade tem
buscado solugBes para esses problemas por meio de programas de
convivéncia com o semiarido, que incluem a construgdo de cister-
nas, barragens e outras tecnologias de armazenamento de agua.

Além disso, iniciativas voltadas para a educagdo e capacitagdo
profissional tém sido implementadas para preparar os jovens para
o mercado de trabalho, buscando alternativas econ6micas que vao
além da agricultura tradicional.

Cedro continua a se destacar como um exemplo de resiliéncia
e adaptacdo as condi¢des do semiarido, mantendo vivas suas tradi-
¢Oes culturais enquanto busca novas oportunidades de desenvol-
vimento.

Hino
Composi¢ao: Osmar Mariano Alves

Cedro terra da esperanca
Assim tu sempre vais ser,
Tua nagdo lhe transmite
Forga para nunca perecer,
Queremos teu crescimento
Nunca teu retroceder

Reaviva com esplendor
Teu espirito juvenil,
Pernambuco te reverencia
Es orgulho do Brasil

Es a capital do milho

Também planta carinho e amor,
Rico em artes e cultura

Forte como o que te originou,
Teu povo miscigenado e mistico
Exportando teu valor
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“Quando vejo em ti o sol nascer
Cedro meu berg¢o sagrado”,

Ja dizia o autor

Que nesta terra foi criado
“Sinto o coragdo bater
Pernambuco Cedro amado”

Tua bandeira é nosso manto
Nossa luta tua protegdio,
Sua hospitalidade
Acolhendo todo cidaddo

A ti saudamos eternamente
Nossa terra nosso chdo

ASPECTOS GEOGRAFICOS E MUNICIiPIOS
CIRCUNVIZINHOS

Cedro esta situado na regido do Sertao Central de Pernambu-
co, uma area conhecida pelo clima semiarido, com longos perio-
dos de seca e baixa umidade. A cidade ocupa uma area de aproxi-
madamente 154,5 km?, o que a posiciona como um dos menores
municipios em extensdo territorial no estado de Pernambuco. Sua
localizagdo especifica, nas coordenadas geograficas 07°43'28” de
latitude sul e 39°14’53” de longitude oeste, proporciona a cidade
uma elevacdo média de cerca de 410 metros acima do nivel do mar.

O relevo de Cedro é caracterizado principalmente por planicies
e ondulagGes suaves, tipicas do sertdo nordestino. Este tipo de rele-
vo, aliado ao solo predominantemente pedregoso e a vegetagdo de
caatinga, torna a agricultura na regidao um desafio, exigindo técnicas
adaptadas ao clima arido. Contudo, a economia local ainda é forte-
mente baseada na agricultura de subsisténcia, com destaque para o
cultivo de milho e feijdo, além da criacdo de caprinos e ovinos, que
sdo bem adaptados as condig¢des locais.

O clima de Cedro é classificado como semidrido, com tempe-
raturas médias anuais que variam entre 22°C e 34°C. As chuvas sdo
escassas e irregulares, concentrando-se geralmente entre os meses
de janeiro e abril. A precipitagdo média anual é de cerca de 600
mm, o que coloca a regido entre as mais secas do estado de Per-
nambuco.

Municipios Circunvizinhos

Cedro é circundado por diversos municipios que, juntos, for-
mam uma rede de interagdes econdmicas, sociais e culturais. Os
principais municipios circunvizinhos de Cedro sdo:

1. Salgueiro: Localizado ao norte de Cedro, Salgueiro é um im-
portante polo regional, sendo um dos maiores e mais desenvolvidos
municipios da regido do Sertdo Central. A proximidade com Salguei-
ro permite a Cedro acessar servigos de saude, educagdo e comércio
que nao estdao disponiveis dentro de suas fronteiras. Além disso,
Salgueiro é um centro logistico estratégico devido a sua localizagdo
na interse¢do de importantes rodovias, como a BR-232 e a BR-116.




2. Verdejante: Ao leste de Cedro, o municipio de Verdejan-
te compartilha caracteristicas geograficas semelhantes, com um
relevo moderado e clima semiarido. Verdejante e Cedro mantém
relagdes de cooperagdo, especialmente nas areas de agricultura e
pecuaria, setores que sdo fundamentais para a economia de ambos
0s municipios.

3. Granito: Situado ao oeste de Cedro, Granito é outro munici-
pio que possui forte ligagdo com Cedro, principalmente através da
agricultura e da criag¢do de gado. A proximidade entre os dois muni-
cipios facilita o intercambio de produtos agricolas e animais, o que
contribui para a sustentabilidade econémica regional.

4. Moreilandia: Ao sul, Moreilandia faz fronteira com Cedro e
compartilha ndo apenas caracteristicas geograficas, mas também
culturais. A interdependéncia entre os municipios é evidente nas
festas regionais e nas trocas comerciais, onde a economia de base
agropecuaria se destaca.

5. Jardim (CE): Embora localizado no estado vizinho do Cear3,
0 municipio de Jardim estd muito préximo de Cedro e mantém re-
lagBes econdmicas e culturais significativas com ele. A proximidade
geografica facilita o transito de mercadorias e pessoas entre os dois
estados, reforcando a integragdo regional.

PROMULGAGAO DA LEI ORGANICA DA CIDADE;
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

A Lei Orgéanica de Cedro, Pernambuco, é um documento juri-
dico fundamental que rege o funcionamento e a organizagdo do
municipio. Promulgada em 5 de abril de 1990, ela simboliza a auto-
nomia municipal conquistada apds a Constituigdo Federal de 1988,
que descentralizou o poder e deu maior autonomia aos municipios
brasileiros. Este texto aborda o contexto histérico da sua promulga-
¢do, a estrutura da lei, o processo de elaboragdo, e a importancia
continua das revisdes e emendas que garantem sua relevancia ao
longo do tempo.

Contexto Histérico e Importancia da Lei Organica

Ap0ds o periodo de redemocratizagao do Brasil, com a promul-
gacao da Constituicdo Federal de 1988, todos os municipios foram
incumbidos de criar suas proprias leis organicas. Essas leis funcio-
nam como constituigdes municipais, estabelecendo as normas fun-
damentais que regem a organizacdo dos poderes locais, os direitos
e deveres dos cidaddos, e as diretrizes para a administragdo publica.

Para Cedro, a promulgacdo da Lei Organica foi um passo crucial
na consolidagdo de sua autonomia administrativa. Antes dessa con-
quista, as diretrizes municipais eram amplamente controladas pelo
governo estadual, limitando a capacidade do municipio de atender
as necessidades especificas de sua populagdo. Com a nova lei, Ce-
dro passou a ter maior liberdade para legislar sobre assuntos de
interesse local, adaptar politicas publicas as suas realidades e gerir
seus recursos de maneira mais eficiente.
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Estrutura da Lei Organica de Cedro

A Lei Organica de Cedro segue uma estrutura organizada em
titulos, capitulos e segdes, abordando uma ampla gama de temas
que regem a vida municipal. Abaixo estdo os principais componen-
tes dessa estrutura:

1. Organizag¢do dos Poderes

A Lei Organica define a estrutura dos poderes municipais, esta-
belecendo a divisdo entre o Executivo e o Legislativo:

- Poder Executivo: Chefiado pelo prefeito, que é responsavel
pela administra¢do direta do municipio, implementando politicas
publicas, gerindo os recursos municipais e representando Cedro em
suas relagGes externas. A lei detalha as atribuicdes do prefeito, o
processo de elei¢dao, posse e as condi¢des para sua destituicao.

- Poder Legislativo: Exercido pela Camara de Vereadores, que
é composta por representantes eleitos pelo povo. A Camara é res-
ponsavel pela elabora¢do das leis municipais, pela fiscalizagdo do
Executivo e pela aprovagdo do orgamento. A Lei Organica especifica
o processo legislativo, os direitos e deveres dos vereadores, e os
mecanismos de fiscalizagdo e controle, como as Comissdes Parla-
mentares de Inquérito (CPIs).

2. Direitos e Garantias Fundamentais

A Lei Orgéanica de Cedro assegura uma série de direitos aos seus
cidaddos, inspirados nos direitos previstos na Constituicao Federal,
mas adaptados ao contexto local:

- Direito a Educagao: Garantia de acesso a educacdo basica e
de qualidade, com metas para a universalizagdo do ensino funda-
mental e apoio a educacgado infantil.

- Direito a Saude: Implementagcdo de um sistema municipal de
saude publica que assegure atendimento médico, hospitalar e pre-
ventivo a todos os cidaddos.

- Direito ao Meio Ambiente: Normas para a preservagdao do
meio ambiente local, incluindo o uso sustentavel dos recursos natu-
rais e a protecdo das areas de caatinga.

3. Administragao Publica e Financeira

Este titulo regula a gestdo financeira e administrativa do muni-
cipio, abordando questées como:

- Orgamento Municipal: A Lei Organica estabelece que o orga-
mento deve ser participativo e transparente, com a realizagdo de
audiéncias publicas para sua elaboragdo. Ela também define os pra-
z0s para apresentagdo, discussdo e aprovagdo da Lei de Diretrizes
Orgamentdrias (LDO), do Plano Plurianual (PPA) e da Lei Or¢amen-
taria Anual (LOA).

- Tributagdo: A lei organiza o sistema tributdrio municipal, re-
gulando impostos, taxas e contribuicdes de melhoria, e definindo
como os recursos arrecadados devem ser utilizados para atender as
necessidades publicas.




4. Politicas Publicas

A Lei Organica orienta a formulagdo e a implementagdo de po-
liticas publicas em diversas areas essenciais:

- Habitagao: Diretrizes para o desenvolvimento de politicas ha-
bitacionais que visem reduzir o déficit de moradias, especialmente
para a populagdo de baixa renda.

- Transporte e Infraestrutura: Normas para a organizagdo do
transporte publico e a manutencgado da infraestrutura urbana e rural,
incluindo estradas, pontes e iluminagdo publica.

- Desenvolvimento Econdmico: Incentivos para o desenvolvi-
mento de atividades econémicas que gerem emprego e renda, com
foco no fortalecimento da agricultura, comércio e servigos.

5. Participacao Popular

A Lei Organica de Cedro promove a participagdo ativa dos cida-
d3dos na vida politica e administrativa do municipio. Ela prevé me-
canismos como:

- Plebiscitos e Referendos: Consultas populares sobre temas
de grande relevancia para a comunidade, permitindo que a popula-
¢do decida diretamente sobre certas questdes.

- Audiéncias Publicas: Instrumento para ouvir as demandas da
populagdo antes da tomada de decisdGes importantes, especialmen-
te na formulagdo de politicas publicas e na elaboragdo do orgamen-
to.

Processo de Elaboragao e Revisdes

A criacdo da Lei Organica de Cedro envolveu um processo de-
mocratico e participativo, com a realizagdo de audiéncias publicas
e consultas populares. Esse processo permitiu que a lei refletisse as
necessidades reais da populagdo e fosse adaptada as especificida-
des locais.

Desde sua promulgagdo, a Lei Organica de Cedro passou por
vdrias revisdes e emendas, que sdo necessarias para manter a lei
atualizada frente as mudancas sociais, econ6micas e politicas. Essas
emendas sdo geralmente propostas pela Camara de Vereadores e
aprovadas apos debates e consultas publicas, garantindo que a lei
continue a servir os interesses do municipio.

Prezado(a),

Para leitura da Lei Orgdnica do Municipio de Cedro -PE, acesse
o link: https://cedro.pe.leg.br/resources/lei-organica/1/lei_organi-
ca.pdf
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DATAS SIGNIFICATIVAS E COMEMORATIVAS DO
MUNICIPIO

- Fevereiro: Carnaval.

- Margo/Abril: Encenagdo da Paix3o de Cristo.

- Maio: Quermesse na Igreja Matriz e Missa do Vaqueiro.

- Junho: Festividades juninas.

- Julho: Festa do Milho e Expocedro.

- Setembro: Desfile Civico e Festa da Padroeira.

- Dezembro: Festival de Musica “Canta Cedro” e o Aniversario
da Cidade.

FATORES ECONOMICOS DA CIDADE

A economia de Cedro é essencialmente rural, com a agricultura
sendo o principal pilar econémico. O milho é o carro-chefe, tanto
para consumo interno quanto para comercializagdo em mercados
regionais. Feijdo e mandioca também tém papel significativo na
renda das familias locais, especialmente entre os pequenos agricul-
tores que utilizam técnicas de cultivo tradicionais. Essa produgao
agricola é fundamental para a subsisténcia da populagdo e gera
empregos diretos e indiretos, além de contribuir para a seguranga
alimentar da regido.

Paralelamente, a pecudria também desempenha um papel re-
levante na economia local. A criagdo de bovinos, caprinos e ovinos é
comum, fornecendo carne, leite e derivados que abastecem tanto o
mercado local quanto o regional. A pecuaria de corte, em particular,
tem destagque na economia rural do municipio, sendo uma das prin-
cipais atividades econdmicas das grandes propriedades. Essa prati-
ca, contudo, enfrenta desafios como a seca prolongada, que afeta
diretamente a disponibilidade de pastagens e, consequentemente,
a produgdo animal.

Comércio e Servicos

O setor terciario de Cedro é composto, em grande parte, por
comércio local e servigos publicos. O comércio, embora pequeno,
é dinamico e atende as necessidades basicas da populagdo, sendo
formado por lojas de alimentos, roupas, materiais de construgdo e
outras mercadorias essenciais. Além disso, o setor de servicos é ma-
joritariamente impulsionado pelo funcionalismo publico, incluindo
a educacdo, saude, e a administragdo municipal, que representam
uma parcela significativa do emprego formal na cidade.

O municipio também conta com um comércio informal signifi-
cativo, com feiras livres e pequenos vendedores que movimentam
a economia local. Esse tipo de comércio é essencial para a circula-
¢do de mercadorias produzidas no préprio municipio e em areas
circunvizinhas.
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RACIOCiNIO LOGICO

Proposi¢ao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensamentos,
isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

Sdo os valores atribuidos as proposicoes, podendo ser uma verdade, se a proposicdo é verdadeira (V), e uma falsidade, se a proposi-
¢do é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores légicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:

— PRINCiP10 DA NAO CONTRADICAO: uma proposicio ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicio OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢dao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.”

Classificagdo de uma proposi¢ao

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando n3do se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto, ndo
é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com aten¢do. — Desligue a televisdo.

- Frases sem sentido ldgico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenga fechada: quando a proposi¢do admitir um UNICO valor 18gico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera considerada
uma frase, proposi¢do ou sentenca logica.

Proposigdes simples e compostas

e Proposigdes simples (ou atdémicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposi¢io como parte integrante de si mesma. As
proposicoes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos

r: Thiago é careca.

s: Pedro é professor.

® Proposi¢cGes compostas (ou moleculares ou estruturas ldgicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposigdes
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.

Exemplos:

1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
— “A frase dentro destas aspas é uma mentira.”

— A expressdo x + y é positiva.

—Ovalordev4+3=7.

— Pelé marcou dez gols para a selegao brasileira.

-0 que é isto?
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H4 exatamente:

(A) uma proposicdo;

(B) duas proposicoes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposigdes;
(E) todas sdo proposigoes.

Resolugao:

Analisemos cada alternativa:

(A) “A frase dentro destas aspas € uma mentira”, ndo podemos atribuir valores ldgicos a ela, logo ndo é uma sentenca ldgica.

(B) A expressdo x + y € positiva, ndo temos como atribuir valores légicos, logo ndo é sentenca légica.

(C) O valor de v4 + 3 = 7; é uma sentenga logica pois podemos atribuir valores légicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a sele¢do brasileira, também podemos atribuir valores ldgicos (ndo estamos considerando a quantidade
certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou F a sentenca).

(E) O que é isto? - como vemos ndo podemos atribuir valores logicos por se tratar de uma frase interrogativa.
Resposta: B.

Conectivos (conectores logicos)
Para compOr novas proposicoes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢cdes simples, usam-se os conectivos. Sdo eles:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P | ~p
Negacgdo ~ Nao p \Y F
F V
P9 |PaqQ
ViV Vv
Conjuncéo A peq V| F F
F| V F
F| F F
P| 9 | PVvg
V|V Vv
DisleJir:/iao Inclu- v bou g V| F v
F| V Vv
F| F F
P|9 |Pvq
V|V F
Disuncio Excl V| F v
isjuncdo Exclu-
siva ¥ Oupougq F| V v
F|F F
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Condicional - Se p entdo q

m M < <|T
mM < m<g |l
< < M < |

Bicondicional & p se e somente se q

m T o< < T
m < Mo |2
< MM T < |3

Exemplo:

2. (PC/SP - Delegado de Policia - VUNESP) Os conectivos ou operadores logicos sdo palavras (da linguagem comum) ou simbolos (da
linguagem formal) utilizados para conectar proposi¢oes de acordo com regras formais preestabelecidas. Assinale a alternativa que apre-
senta exemplos de conjuncdo, negagdo e implicagdo, respectivamente.

(A)-p,pva,pBq

(B)pBa,~p,p->q

(Cp->q,pva,-p

(D)pvp,p->0a,-q

(E)pva,~a,pvg

Resolugao:

A conjuncgdo é um tipo de proposi¢cdo composta e apresenta o conectivo “e”, e é representada pelo simbolo B. A negacgdo é repre-
sentada pelo simbolo ~ou cantoneira (-) e pode negar uma proposigdo simples (por exemplo: - p ) ou composta. Ja a implicagdo é uma
proposicdo composta do tipo condicional (Se, entdo) é representada pelo simbolo ().

Resposta: B.

Tabela Verdade

Quando trabalhamos com as proposi¢ées compostas, determinamos o seu valor légico partindo das proposigdes simples que a com-
pGe. O valor légico de qualquer proposicdo composta depende UNICAMENTE dos valores Iégicos das proposicGes simples componentes,
ficando por eles UNIVOCAMENTE determinados.

e Numero de linhas de uma Tabela Verdade: depende do niumero de proposi¢es simples que a integram, sendo dado pelo seguinte
teorema:
“A tabela verdade de uma proposicdo composta com n* proposigoes simples componentes contém 2" linhas.”

Exemplo:

3. (CESPE/UNB) Se “A”, “B”, “C” e “D” forem proposicBes simples e distintas, entdo o nimero de linhas da tabela-verdade da propo-
sicdo (A - B) &> (C - D) sera igual a:

(A)2;

(B) 4;

(C) 8;

(D) 16;

(E) 32.

Resolugao:

Veja que podemos aplicar a mesma linha do raciocinio acima, entdo teremos:
Ndmero de linhas = 2" = 2% = 16 linhas.

Resposta D.
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Conceitos de Tautologia , Contradi¢do e Contigéncia

® Tautologia: possui todos os valores logicos, da tabela verdade (ultima coluna), V (verdades).

Principio da substitui¢Go: Seja P (p, g, 1, ...) € uma tautologia, entdo P (P; Q; R ; ...) também é uma tautologia, quaisquer que sejam
as proposigoes Py QO, Ry -

e Contradigdo: possui todos os valores légicos, da tabela verdade (ultima coluna), F (falsidades). A contradigdo é a negagdo da Tauto-
logia e vice versa.

Principio da substitui¢do: Seja P (p, g, 1, ...) € uma contradigdo, entdo P (P ; Q ; R ; ...) também € uma contradi¢do, quaisquer que sejam
as proposigbes P, Q, R, ...

e Contingéncia: possui valores légicos V e F ,da tabela verdade (ultima coluna). Em outros termos a contingéncia é uma proposi¢do
composta que ndo é tautologia e nem contradicao.

Exemplos:

4. (DPU — ANALISTA — CESPE) Um estudante de direito, com o objetivo de sistematizar o seu estudo, criou sua prépria legenda, na qual
identificava, por letras, algumas afirmagdes relevantes quanto a disciplina estudada e as vinculava por meio de sentencas (proposicdes).
No seu vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Sera punido, obrigatoriamente, com a pena de reclusdo no regime fechado.

S: Podera optar pelo pagamento de fianga.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de ndo recordar qual era o crime B, lembrou que ele era inafiangavel.

Tendo como referéncia essa situagao hipotética, julgue o item que se segue.

A sentenga (P->Q)<=>((~Q)—=>(~P)) sera sempre verdadeira, independentemente das valoragdes de P e Q como verdadeiras ou falsas.

() Certo

() Errado

Resolugao:

Considerando P e Q como V.

(V=V) & ((F)>(F))

(V)& (V)=V

Considerando P e Q como F

(F>F) < ((V)=>(V)

(V) (V)=V

Entdo concluimos que a afirmagado é verdadeira.

Resposta: Certo.

Equivaléncia

Duas ou mais proposi¢des compostas sdo equivalentes, quando mesmo possuindo estruturas ldgicas diferentes, apresentam a mesma
solugdo em suas respectivas tabelas verdade.

Se as proposi¢des P(p,q,r,...) e Q(p,a,r,...) sio ambas TAUTOLOGIAS, ou entdo, sio CONTRADICOES, entdo sdo EQUIVALENTES.

- Disjungdo: ~ P v Q

P— Q -t Contrapositiva: ™~ Q —>~P
é equivalente a,
Equivaléncias
Spegacie s T | PAQ &(~P)v(~Q)

A negagdo do e é o ou das negagdes!

PvQ é(~P)A(~Q)

A negagdo do ou é o e das negagdes!

P->Q éPA(vQ)

Manter antecedente e negar consequente!
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Agente administrativo

REDAGCAO OFICIAL: OFiCIOS, COMUNICACOES
INTERNAS, CARTAS, REQUERIMENTOS, PROTOCOLO,
EXPEDIGCAO E DISTRIBUIGAO DE CORRESPONDENCIA

p. | Pagina

p. us. | Pouco usado

pess. | Pessoa
pl. | Plural
A terceira edicdo do Manual de Redac¢do da Presidéncia da Re- .
- . ) pref. | Prefixo
publica foi langado no final de 2018 e apresenta algumas mudangas
quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado pres. | Presente
em 1991 e surgiu de uma necessidade de padronizar os protocolos Res. | Resolucdo do Congresso Nacional

a moderna administragdo publica. Assim, ele é referéncia quando
se trata de Redagdo Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n2 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar re-
gras importantes, quanto aos substantivos de tratamento. Expres-
sOes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa
Senhoria, Vossa Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno
ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e substituidas apenas
por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico
entender que nao foi atendido pelo decreto e exigir o tratamento
diferenciado.

A redagao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicag¢des ofi-
ciais e atos normativos e deve caracterizar-se pela: clareza e pre-
cisdo, objetividade, concisdo, coesdo e coeréncia, impessoalidade,
formalidade e padronizagdo e uso da norma padrao da lingua por-
tuguesa.

RICD | Regimento Interno da Camara dos Deputados

RISF | Regimento Interno do Senado Federal

s. | Substantivo

s.f. | Substantivo feminino

s.m. | Substantivo masculino
SEI! | Sistema Eletronico de Informagdes
sing. | Singular

tbh. | Também

V. | Ver ou verbo

v.g. | verbi gratia

SINAIS E ABREVIATURAS EMPREGADOS

e | Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou
agramatical

§ | Paragrafo

adj. adv. | Adjunto adverbial
arc. | Arcaico
art.; arts. | Artigo; artigos

cf. | Confronte

CN | Congresso Nacional

Cp. | Compare

EM | Exposi¢cdo de Motivos

f.v. | Forma verbal

fem. | Feminino

ind. | Indicativo

ICP - Brasil | Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
masc. | Masculino
obj. dir. | Objeto direto
obj. ind. | Objeto indireto

(’167‘)

var. pop. | Variante popular

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela
escrita. Para que haja comunicagdo, sdo necessarios:

a) alguém que comunique: o servigo publico.

b) algo a ser comunicado: assunto relativo as atribuicdes do
érgdo que comunica.

c) alguém que receba essa comunicagdo: o publico, uma insti-
tuicdo privada ou outro 6rgdo ou entidade publica, do Poder Execu-
tivo ou dos outros Poderes.

Além disso, deve-se considerar a intencdo do emissor e a fina-
lidade do documento, para que o texto esteja adequado a situagdo
comunicativa. Os atos oficiais (atos de carater normativo) estabele-
cem regras para a conduta dos cidadaos, regulam o funcionamento
dos drgdos e entidades publicos. Para alcangar tais objetivos, em
sua elaboragdo, precisa ser empregada a linguagem adequada. O
mesmo ocorre com os expedientes oficiais, cuja finalidade precipua
é a de informar com clareza e objetividade.

Atributos da redagao oficial:

e clareza e precisao;

® objetividade;

® concisao;

e coesdo e coeréncia;

¢ impessoalidade;

¢ formalidade e padronizagdo; e

¢ uso da norma padrao da lingua portuguesa.
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CLAREZA PRECISAO

Para a obtencdo de clareza, sugere-se:
a) utilizar palavras e expressGes simples, em seu sentido comum, salvo quando o texto | O atributo da precisdo complementa a cla-
versar sobre assunto técnico, hipdtese em que se utilizard nomenclatura prépria da area; | reza e caracteriza-se por:

b) usar frases curtas, bem estruturadas; apresentar as oragdes na ordem direta e evitar | a) articulagdo da linguagem comum ou téc-
intercalagGes excessivas. Em certas ocasides, para evitar ambiguidade, sugere-se a adogdo | nica para a perfeita compreensdo da ideia

da ordem inversa da oragao; veiculada no texto;

¢) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto; b) manifestacio do pensamento ou da
d) ndo utilizar regionalismos e neologismos; ideia com as mesmas palavras, evitando o
e) pontuar adequadamente o texto; emprego de sinonimia com propdsito me-
f) explicitar o significado da sigla na primeira referéncia a ela; e ramente estilistico; e

g) utilizar palavras e expressdOes em outro idioma apenas quando indispensaveis, em razdo | c) escolha de expressdo ou palavra que ndo
de serem designacbes ou expressdes de uso ja consagrado ou de ndo terem exata tradu- | confira duplo sentido ao texto.
¢do. Nesse caso, grafe-as em italico.

Por sua vez, ser objetivo é ir diretamente ao assunto que se deseja abordar, sem voltas e sem redundancias. Para conseguir isso, é
fundamental que o redator saiba de antemao qual € a ideia principal e quais sdo as secundarias. A objetividade conduz o leitor ao contato
mais direto com o assunto e com as informagdes, sem subterflgios, sem excessos de palavras e de ideias. E errado supor que a objetivida-
de suprime a delicadeza de expressdo ou torna o texto rude e grosseiro.

Conciso é o texto que consegue transmitir o maximo de informag&es com o minimo de palavras. Ndo se deve de forma alguma enten-
dé-la como economia de pensamento, isto é, ndo se deve eliminar passagens substanciais do texto com o Unico objetivo de reduzi-lo em
tamanho. Trata-se, exclusivamente, de excluir palavras inuteis, redundancias e passagens que nada acrescentem ao que ja foi dito.

E indispensavel que o texto tenha coesdo e coeréncia. Tais atributos favorecem a conex3o, a ligagdo, a harmonia entre os elementos
de um texto. Percebe-se que o texto tem coesdo e coeréncia quando se |é um texto e se verifica que as palavras, as frases e os paragrafos
estdo entrelacados, dando continuidade uns aos outros. Alguns mecanismos que estabelecem a coesdo e a coeréncia de um texto sdo:

¢ Referéncia (termos que se relacionam a outros necessarios a sua interpretag¢ao);

e Substitui¢do (colocagdo de um item lexical no lugar de outro ou no lugar de uma oragdo);

¢ Elipse (omissdo de um termo recuperavel pelo contexto);

¢ Uso de conjuncdo (estabelecer ligagdo entre oragdes, periodos ou paragrafos).

A redacdo oficial é elaborada sempre em nome do servigo publico e sempre em atendimento ao interesse geral dos cidaddos. Sendo
assim, os assuntos objetos dos expedientes oficiais ndo devem ser tratados de outra forma que nao a estritamente impessoal.

As comunica¢des administrativas devem ser sempre formais, isto é, obedecer a certas regras de forma. Isso é valido tanto para as
comunicagGes feitas em meio eletrénico, quanto para os eventuais documentos impressos. Recomendagdes:

¢ Alingua culta é contra a pobreza de expressao e nao contra a sua simplicidade;

* O uso do padrdo culto ndo significa empregar a lingua de modo rebuscado ou utilizar figuras de linguagem préprias do estilo literario;

¢ A consulta ao diciondrio e a gramatica é imperativa na redagdo de um bom texto.

O Unico pronome de tratamento utilizado na comunicagdo com agentes publicos federais é “senhor”, independentemente do nivel hie-
rarquico, da natureza do cargo ou da fungdo ou da ocasido.
Obs. O pronome de tratamento é flexionado para o feminino e para o plural.

Sao formas de tratamento vedadas:

| - Vossa Exceléncia ou Excelentissimo;
Il - Vossa Senhoria;

Il - Vossa Magnificéncia;

IV - doutor;

V - ilustre ou ilustrissimo;

VI - digno ou dignissimo; e

VII - respeitavel.

Todavia, o agente publico federal que exigir o uso dos pronomes de tratamento, mediante invoca¢do de normas especiais referentes
a0 cargo ou carreira, devera tratar o interlocutor do mesmo modo. Ademais, é vedado negar a realizagdo de ato administrativo ou admo-
estar o interlocutor nos autos do expediente caso haja erro na forma de tratamento empregada.

O enderegamento das comunicagdes dirigidas a agentes publicos federais ndo contera pronome de tratamento ou o nome do agente
publico. Poderdo constar o pronome de tratamento e o nome do destinatario nas hipdteses de:

| — A mera indicagdo do cargo ou da funcdo e do setor da administracdo ser insuficiente para a identificacdo do destinatario; ou

Il - A correspondéncia ser dirigida a pessoa de agente publico especifico.




Até a segunda edigdo deste Manual, havia trés tipos de expe-
dientes que se diferenciavam antes pela finalidade do que pela for-
ma: o oficio, o aviso e o memorando. Com o objetivo de uniformiza-
-los, deve-se adotar nomenclatura e diagramagao Unicas, que sigam
o que chamamos de padrao oficio.

Consistem em partes do documento no padrao oficio:

¢ Cabecalho: O cabecgalho é utilizado apenas na primeira pagina
do documento, centralizado na area determinada pela formatacgdo.
No cabegalho deve constar o Brasdo de Armas da Republica no topo
da pagina; nome do drgdo principal; nomes dos drgdos secunda-
rios, quando necessarios, da maior para a menor hierarquia; espa-
¢amento entrelinhas simples (1,0). Os dados do 6rgdo, tais como
endereco, telefone, endereco de correspondéncia eletronica, sitio
eletrénico oficial da instituicdo, podem ser informados no rodapé
do documento, centralizados.

¢ Identificagdo do expediente:

a) nome do documento: tipo de expediente por extenso, com
todas as letras maiusculas;

b) indicacdo de numeracgdo: abreviatura da palavra “nimero”,
padronizada como N¢;

¢) informagGes do documento: nimero, ano (com quatro di-
gitos) e siglas usuais do setor que expede o documento, da menor
para a maior hierarquia, separados por barra (/);

d) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Local e data:

a) composic¢do: local e data do documento;

b) informacgdo de local: nome da cidade onde foi expedido o
documento, seguido de virgula. Ndo se deve utilizar a sigla da uni-
dade da federagdo depois do nome da cidade;

c) dia do més: em numeracdo ordinal se for o primeiro dia do
més e em numeragdo cardinal para os demais dias do més. Nado se
deve utilizar zero a esquerda do nimero que indica o dia do més;

d) nome do més: deve ser escrito com inicial mindscula;

e) pontuagdo: coloca-se ponto-final depois da data;

f) alinhamento: o texto da data deve ser alinhado a margem
direita da pagina.

¢ Enderecamento: O enderecamento é a parte do documento
que informa quem recebera o expediente. Nele deverao constar :

a) vocativo;

b) nome: nome do destinatario do expediente;

c) cargo: cargo do destinatario do expediente;

d) enderego: endereco postal de quem receberd o expediente,
dividido em duas linhas: primeira linha: informagédo de localidade/
logradouro do destinatario ou, no caso de oficio ao mesmo 6rgao,
informacdo do setor; segunda linha: CEP e cidade/unidade da fede-
racao, separados por espaco simples. Na separagdo entre cidade e
unidade da federagdo pode ser substituida a barra pelo ponto ou
pelo travessdo. No caso de oficio ao mesmo érgdo, ndo é obriga-
téria a informagdo do CEP, podendo ficar apenas a informagdo da
cidade/unidade da federagdo;

e) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Assunto: O assunto deve dar uma ideia geral do que trata
o documento, de forma sucinta. Ele deve ser grafado da seguinte
maneira:

a) titulo: a palavra Assunto deve anteceder a frase que define o
conteudo do documento, seguida de dois-pontos;
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b) descricdo do assunto: a frase que descreve o conteudo do
documento deve ser escrita com inicial maiuscula, ndo se deve utili-
zar verbos e sugere-se utilizar de quatro a cinco palavras;

c) destaque: todo o texto referente ao assunto, inclusive o titu-
lo, deve ser destacado em negrito;

d) pontuagdo: coloca-se ponto-final depois do assunto;

e) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Texto:

NOS CASOS EM QUE NAO
SEJA USADO PARA ENCA-
MINHAMENTO DE DOCU-
MENTOS, O EXPEDIENTE
DEVE CONTER A SEGUINTE
ESTRUTURA:

QUANDO FOREM USADOS
PARA ENCAMINHAMENTO
DE DOCUMENTOS, A ESTRU-
TURA E MODIFICADA:

a) introdugdo: deve iniciar com
referéncia ao expediente que
solicitou o encaminhamento.
Se a remessa do documento
ndo tiver sido solicitada, deve
iniciar com a informagdo do
motivo da comunicagdo, que
é encaminhar, indicando a se-
guir os dados completos do do-
cumento encaminhado (tipo,
data, origem ou signatario e
assunto de que se trata) e a ra-
zdo pela qual esta sendo enca-
minhado;

b) desenvolvimento: se o autor
da comunicagdo desejar fazer
algum comentario a respeito
do documento que encaminha,
poderd acrescentar paragrafos
de desenvolvimento. Caso con-
trario, ndo ha paragrafos de de-
senvolvimento em expediente
usado para encaminhamento
de documentos.

a) introdugdo: em que é apre-
sentado o objetivo da comuni-
cacgdo. Evite o uso das formas:
Tenho a honra de, Tenho o pra-
zer de, Cumpre-me informar
que. Prefira empregar a forma
direta: Informo, Solicito, Comu-
nico;

b) desenvolvimento: em que o
assunto é detalhado; se o texto
contiver mais de uma ideia so-
bre o assunto, elas devem ser
tratadas em paragrafos distin-
tos, o que confere maior clare-
Za a exposicdo; e

¢) conclusdo: em que é afirma-
da a posigdo sobre o assunto.

Em qualquer uma das duas estruturas, o texto do documento
deve ser formatado da seguinte maneira:

a) alinhamento: justificado;

b) espagamento entre linhas: simples;

c) paragrafos: espagamento entre paragrafos: de 6 pontos apds
cada pardgrafo; recuo de pardgrafo: 2,5 cm de distdncia da margem
esquerda; numeragado dos paragrafos: apenas quando o documento
tiver trés ou mais paragrafos, desde o primeiro paragrafo. Nao se
numeram o vocativo e o fecho;

d) fonte: Calibri ou Carlito; corpo do texto: tamanho 12 pontos;
citagGes recuadas: tamanho 11 pontos; notas de Rodapé: tamanho
10 pontos.

e) simbolos: para simbolos ndo existentes nas fontes indicadas,
pode-se utilizar as fontes Symbol e Wingdings.

e Fechos para comunicagdes: O fecho das comunicagGes ofi-
ciais objetiva, além da finalidade 6bvia de arrematar o texto, saudar
o destinatario.




a) Para autoridades de hierarquia superior a do remetente, in-
clusive o Presidente da Republica: Respeitosamente,

b) Para autoridades de mesma hierarquia, de hierarquia infe-
rior ou demais casos: Atenciosamente,

e |dentificagdo do signatdrio: Excluidas as comunicagdes assi-
nadas pelo Presidente da Republica, todas as demais comunicag¢des
oficiais devem informar o signatério segundo o padrdo:

a) nome: nome da autoridade que as expede, grafado em le-
tras maiulsculas, sem negrito. Ndo se usa linha acima do nome do
signatario;

b) cargo: cargo da autoridade que expede o documento, redigi-
do apenas com as iniciais maiusculas. As preposi¢des que liguem as
palavras do cargo devem ser grafadas em minusculas; e

¢) alinhamento: a identificagdo do signatario deve ser centra-
lizada na pagina. Para evitar equivocos, recomenda-se nao deixar
a assinatura em pagina isolada do expediente. Transfira para essa
pagina ao menos a ultima frase anterior ao fecho.

* Numeragdo de paginas: A numeragdo das paginas é obrigato-
ria apenas a partir da segunda pagina da comunicagdo. Ela deve ser
centralizada na pagina e obedecer a seguinte formatacgao:

a) posi¢do: no rodapé do documento, ou acima da areade 2 cm
da margem inferior; e

b) fonte: Calibri ou Carlito.

Quanto a formatag¢do e apresentag¢do, os documentos do pa-
drao oficio devem obedecer a seguinte forma:

a) tamanho do papel: A4 (29,7 cm x 21 cm);

b) margem lateral esquerda: no minimo, 3 cm de largura;

c) margem lateral direita: 1,5 cm;

d) margens superior e inferior: 2 cm;

e) area de cabecalho: na primeira pagina, 5 cm a partir da mar-
gem superior do papel;

f) area de rodapé: nos 2 cm da margem inferior do documento;

g) impressdo: na correspondéncia oficial, a impressdo pode
ocorrer em ambas as faces do papel. Nesse caso, as margens es-
querda e direita terdo as distancias invertidas nas paginas pares
(margem espelho);

h) cores: os textos devem ser impressos na cor preta em pa-
pel branco, reservando-se, se necessario, a impressao colorida para
graficos e ilustragGes;

i) destaques: para destaques deve-se utilizar, sem abuso, o
negrito. Deve-se evitar destaques com uso de itdlico, sublinhado,
letras maiusculas, sombreado, sombra, relevo, bordas ou qualquer
outra forma de formatagdao que afete a sobriedade e a padroniza-
¢do do documento;

j) palavras estrangeiras: palavras estrangeiras devem ser grafa-
das em italico;

k) arquivamento: dentro do possivel, todos os documentos
elaborados devem ter o arquivo de texto preservado para consulta
posterior ou aproveitamento de trechos para casos andlogos. Deve
ser utilizado, preferencialmente, formato de arquivo que possa ser
lido e editado pela maioria dos editores de texto utilizados no servi-
¢o publico, tais como DOCX, ODT ou RTF.

1) nome do arquivo: para facilitar a localiza¢do, os nomes dos
arquivos devem ser formados da seguinte maneira: tipo do docu-
mento + nimero do documento + ano do documento (com 4 digi-
tos) + palavras-chaves do contetdo.
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4 Caso o servidor ainda ndo seja cadastrado no
Sistema, serd necessario o envio de autorizagdo da chefia imediata.
O envio das informagbes solicitadas acima & fundamental para
garantir a inscricdo do servidor no evento.

Atenciosamente,

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do Signatario]
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[Enderego] — Telefone: (xx) xo-x00
CEP 00000-000 Cidade/UF — http://www. 0000000000000000000L gov. br

Os documentos oficiais podem ser identificados de acordo com
algumas possiveis variagoes:

a) [NOME DO EXPEDIENTE] + CIRCULAR: Quando um érgdo en-
via 0 mesmo expediente para mais de um dérgao receptor. A sigla na
epigrafe sera apenas do érgao remetente.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS-DIREITO
Agente administrativo

NOGCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: DOS
PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS (ART. 12 AO 42)

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria
na aplicagdo do Direito, quando serviam tdo somente de meio de
integracdo da ordem juridica (na hipdtese de eventual lacuna) e ve-
tor interpretativo, e passam a ser dotados de elevada e reconhecida
normatividade.

- Principio Federativo

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal
e 0os Municipios possuem autonomia, caracteriza por um determi-
nado grau de liberdade referente a sua organizagdo, a sua adminis-
tragdo, a sua normatizacdo e ao seu Governo, porém limitada por
certos principios consagrados pela Constitui¢do Federal.

- Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre
as pessoas, em que os detentores do poder politico exercem o
comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario
e com responsabilidade.

- Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei.
Por sua vez, o Estado democratico caracteriza-se pelo respeito ao
principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na
nogao de Governo do povo, pelo povo e para o povo.

- Principio da Soberania Popular

O paragrafo Unico do Artigo 12 da Constituicdo Federal reve-
la a adogdo da soberania popular como principio fundamental ao
prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio
de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Cons-
tituigdo”.

- Principio da Separag¢ao dos Poderes

A visdo moderna da separagdo dos Poderes ndo impede que
cada um deles exerga atipicamente (de forma secundaria), além de
sua fungdo tipica (preponderante), fungdes atribuidas a outro Po-
der.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais corresponden-
tes ao tema supracitado:

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido in-
dissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, constitui
- se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:
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| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei
n2 13.874, de 2019)

V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituigdo.

Art. 22 S3o Poderes da Unido, independentes e harmonicos en-
tre si, o Legislativo, o Executivo e o Judicidrio.

Objetivos Fundamentais da Republica
Os Objetivos Fundamentais da Republica estao elencados no
Artigo 32 da CF/88. Vejamos:

Art. 32 Constituem objetivos fundamentais da Republica Fede-
rativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagdo e reduzir as desigual-
dades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminacdo..

Principios de Direito Constitucional Internacional
Os Principios de Direito Constitucional Internacional estdo
elencados no Artigo 42 da CF/88. Vejamos:

Art. 42 A Republica Federativa do Brasil rege - se nas suas rela-
¢Oes internacionais pelos seguintes principios:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminagdo dos povos;

IV - ndo - intervencgao;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VII - solugdo pacifica dos conflitos;

VIII - repudio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperagdo entre os povos para o progresso da humani-
dade;

X - concessdo de asilo politico.

Paragrafo Unico. A Republica Federativa do Brasil buscara a in-
tegracdo econdmica, politica, social e cultural dos povos da América
Latina, visando a formagdo de uma comunidade latino - americana
de nagdes.




DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS (ART. 52
AO 11)

Os direitos individuais estdo elencados no caput do Artigo 52
da CF. Sdo eles:

Direito a Vida

O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direito
de permanecer vivo e o direito de uma vida digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por exemplo,
na vedagdo a pena de morte (salvo em caso de guerra declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais
basicas, proibindo qualquer tratamento desumano como a tortura,
penas de cardter perpétuo, trabalhos forgados, cruéis, etc.

Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmagdo de que ninguém sera
obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa, sendo em virtude de
lei. Tal dispositivo representa a consagra¢do da autonomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende,
dentre outros, as liberdades: de opinido, de pensamento, de loco-
mocgdo, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associacdo e de
expressao.

Direito a Igualdade

A igualdade, principio fundamental proclamado pela Constitui-
¢do Federal e base do principio republicano e da democracia, deve
ser encarada sob duas dticas, a igualdade material e a igualdade
formal.

A igualdade formal é a identidade de direitos e deveres conce-
didos aos membros da coletividade por meio da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca
da equiparagdo dos cidaddos sob todos os aspectos, inclusive o
juridico. E a consagracdo da maxima de AristSteles, para quem o
principio da igualdade consistia em tratar igualmente os iguais e
desigualmente os desiguais na medida em que eles se desigualam.

Sob o pdlio da igualdade material, caberia ao Estado promover
a igualdade de oportunidades por meio de politicas publicas e leis
que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favorecidos, com-
pensassem as desigualdades decorrentes do processo histdrico da
formacgdo social.

Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é género,
do qual sdo espécies a intimidade, a honra, a vida privada e a ima-
gem. De maneira que, os mesmos sdo invioldveis e a eles assegura-
-se o direito a indenizagdo pelo dano moral ou material decorrente
de sua violagdo.

Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos perti-
nentes a reputacdo do cidadao sujeito de direitos, exatamente por
tal motivo, sdo previstos no Codigo Penal.

Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com
restrigdes, como por exemplo, de que se atenda a fungdo social da
propriedade. Também se enquadram como espécies de restri¢cdo do
direito de propriedade, a requisi¢do, a desapropriagdo, o confisco
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e o0 usucapido.

Do mesmo modo, é no direito de propriedade que se assegu-
ram a inviolabilidade do domicilio, os direitos autorais (propriedade
intelectual) e os direitos reativos a heranca.

Destes direitos, emanam todos os incisos do Art. 52, da CF/88,
conforme veremos abaixo:

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distincdo de
qualquer natureza, garantindo - se aos brasileiros e aos estrangeiros
residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a
igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos seguintes:

| - homens e mulheres sdo iguais em direitos e obrigagdes, nos
termos desta Constituicdo;

Il - ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa sendo em virtude de lei;

Il - ninguém serd submetido a tortura nem a tratamento
desumano ou degradante;

IV - é livre a manifestagcdo do pensamento, sendo vedado o
anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo,
além da indenizagdo por dano material, moral ou a imagem;

VI - é inviolavel a liberdade de consciéncia e de crenga, sendo
assegurado o livre exercicio dos cultos religiosos e garantida, na
forma da lei, a protegdo aos locais de culto e a suas liturgias;

VIl - é assegurada, nos termos da lei, a prestacdo de assisténcia
religiosa nas entidades civis e militares de internagdo coletiva;

VIII - ninguém sera privado de direitos por motivo de crenca
religiosa ou de convicgao filoséfica ou politica, salvo se as invocar
para eximir - se de obrigagdo legal a todos imposta e recusar - se a
cumprir prestagdo alternativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artistica,
cientifica e de comunicagdo, independentemente de censura ou
licenga;

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizagdo pelo dano
material ou moral decorrente de sua violagao;

Xl - a casa é asilo invioldvel do individuo, ninguém nela
podendo penetrar sem consentimento do morador, salvo em
caso de flagrante delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou,
durante o dia, por determinagdo judicial; (Vide Lei n2 13.105, de
2015)(Vigéncia)

XlI - éinviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicagdes
telegraficas, de dados e das comunicacdes telefonicas, salvo, no
ultimo caso, por ordem judicial, nas hipdteses e na forma que a
lei estabelecer para fins de investigagdo criminal ou instrugao
processual penal; (Vide Lei n2 9.296, de 1996)

XIlI - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profissdo,
atendidas as qualificagbes profissionais que a lei estabelecer;

XIV - é assegurado a todos o acesso a informacdo e resguardado
o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio profissional;

XV - é livre a locomogdo no territério nacional em tempo de
paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele entrar,
permanecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir - se pacificamente, sem armas, em




locais abertos ao publico, independentemente de autorizacdo,
desde que ndo frustrem outra reunido anteriormente convocada
para o mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a autoridade
competente;

XVII - é plena a liberdade de associagdo para fins licitos, vedada
a de carater paramilitar;

XVIIl - a criagdo de associacdes e, na forma da lei, a de
cooperativas independem de autorizagdo, sendo vedada a
interferéncia estatal em seu funcionamento;

XIX - as associagdes sO poderdo ser compulsoriamente
dissolvidas ou ter suas atividades suspensas por decisdo judicial,
exigindo - se, no primeiro caso, o transito em julgado;

XX - ninguém poderd ser compelido a associar - se ou a
permanecer associado;

XXl - as entidades associativas, quando expressamente
autorizadas, tém legitimidade para representar seus filiados judicial
ou extrajudicialmente;

XXII - é garantido o direito de propriedade;

XXl - a propriedade atendera a sua funcgdo social;

XXIV - a lei estabelecera o procedimento para desapropriagdo
por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social,
mediante justa e prévia indenizagdo em dinheiro, ressalvados os
casos previstos nesta Constituicao;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade
competente podera usar de propriedade particular, assegurada ao
proprietario indenizagdo ulterior, se houver dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei,
desde que trabalhada pela familia, ndo serd objeto de penhora para
pagamento de débitos decorrentes de sua atividade produtiva,
dispondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvolvimento;

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo,
publicacdo ou reproducdo de suas obras, transmissivel aos
herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - s3o assegurados, nos termos da lei:

a) a protegdo as participagdes individuais em obras coletivas e
a reprodugdo da imagem e voz humanas, inclusive nas atividades
desportivas;

b) o direito de fiscalizagdo do aproveitamento econdmico
das obras que criarem ou de que participarem aos criadores, aos
intérpretes e as respectivas representagdes sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurara aos autores de inventos industriais
privilégio temporario para sua utilizagdo, bem como protegdo
as criagdes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de
empresas e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse
social e o desenvolvimento tecnoldgico e econdmico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranga;

XXXI - a sucessao de bens de estrangeiros situados no Pais sera
regulada pela lei brasileira em beneficio do conjuge ou dos filhos
brasileiros, sempre que nao lhes seja mais favoravel a lei pessoal
do «de cujusy;

XXXIl - o Estado promovera, na forma da lei, a defesa do
consumidor;

XXXl - todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos
informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel
a seguranca da sociedade e do Estado; (Regulamento) (Vide Lei n2
12.527, de 2011)

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente do
pagamento de taxas:
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a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de
direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtencdo de certidGes em reparti¢des publicas, para defesa
de direitos e esclarecimento de situagbes de interesse pessoal;

XXXV - a lei ndo excluird da apreciagdo do Poder Judicidrio
lesdo ou ameaga a direito;

XXXVI - a lei ndo prejudicard o direito adquirido, o ato juridico
perfeito e a coisa julgada;

XXXVII - ndo havera juizo ou tribunal de excegao;

XXXVIII - é reconhecida a instituicdo do juri, com a organizagao
que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votacgdes;

c¢) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra
avida;

XXXIX - ndo ha crime sem lei anterior que o defina, nem pena
sem prévia cominacgdo legal;

XL - a lei penal ndo retroagird, salvo para beneficiar o réu;

XLl - a lei punird qualquer discriminagdo atentatéria dos
direitos e liberdades fundamentais;

XLl - a pratica do racismo constitui crime inafiangavel e
imprescritivel, sujeito a pena de reclusao, nos termos da lei;

XLIIl - a lei considerard crimes inafiangaveis e insuscetiveis de
gragaouanistiaapraticadatortura, otraficoilicito de entorpecentes
e drogas afins, o terrorismo e os definidos como crimes hediondos,
por eles respondendo os mandantes, os executores e 0s que,
podendo evitd - los, se omitirem; (Regulamento)

XLIV - constitui crime inafiangavel e imprescritivel a agdo de
grupos armados, civis ou militares, contra a ordem constitucional e
o Estado Democratico;

XLV - nenhuma pena passard da pessoa do condenado, podendo
a obrigacdo de reparar o dano e a decretagdo do perdimento de
bens ser, nos termos da lei, estendidas aos sucessores e contra eles
executadas, até o limite do valor do patrimonio transferido;

XLVI - a lei regulara a individualizacdo da pena e adotara, entre
outras, as seguintes:

a) privacdo ou restricdo da liberdade;

b) perda de bens;

c) multa;

d) prestagdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdigdo de direitos;

XLVII - ndo havera penas:

a) de morte, salvo em caso de guerra declarada, nos termos do
art. 84, XIX;

b) de carater perpétuo;

c) de trabalhos forgados;

d) de banimento;

e) cruéis;

XLVIII - a pena sera cumprida em estabelecimentos distintos,
de acordo com a natureza do delito, a idade e o sexo do apenado;

XLIX - é assegurado aos presos o respeito a integridade fisica
e moral;

L-as presidiarias serdo asseguradas condigdes para que possam
permanecer com seus filhos durante o periodo de amamentacgao;

LI - nenhum brasileiro sera extraditado, salvo o naturalizado,
em caso de crime comum, praticado antes da naturalizagdo, ou de
comprovado envolvimento em trafico ilicito de entorpecentes e
drogas afins, na forma da lei;

LIl - ndo serd concedida extradi¢do de estrangeiro por crime




politico ou de opinido;

LIl - ninguém sera processado nem sentenciado sendo pela
autoridade competente;

LIV - ninguém sera privado da liberdade ou de seus bens sem o
devido processo legal;

LV - aos litigantes, em processo judicial ou administrativo, e aos
acusados em geral sdo assegurados o contraditério e ampla defesa,
com 0s meios e recursos a ela inerentes;

LVI - sdo inadmissiveis, no processo, as provas obtidas por
meios ilicitos;

LVII - ninguém serd considerado culpado até o transito em
julgado de sentenca penal condenatdria;

LVIIl - o civilmente identificado ndo serd submetido a
identificacdo criminal, salvo nas hipoteses previstas em lei;
(Regulamento)

LIX - sera admitida agdo privada nos crimes de agdo publica, se
esta ndo for intentada no prazo legal;

LX - a lei s6 podera restringir a publicidade dos atos processuais
qguando a defesa da intimidade ou o interesse social o exigirem;

LXI-ninguém serd preso sendo em flagrante delito ou por ordem
escrita e fundamentada de autoridade judicidaria competente, salvo
nos casos de transgressao militar ou crime propriamente militar,
definidos em lei;

LXIl - a prisdo de qualquer pessoa e o local onde se encontre
serdo comunicados imediatamente ao juiz competente e a familia
do preso ou a pessoa por ele indicada;

LXIIl - o preso serd informado de seus direitos, entre os quais
o de permanecer calado, sendo - lhe assegurada a assisténcia da
familia e de advogado;

LXIV - o preso tem direito a identificagdo dos responsaveis por
sua prisdo ou por seu interrogatério policial;

LXV - a prisdo ilegal serd imediatamente relaxada pela
autoridade judiciaria;

LXVI - ninguém sera levado a prisdao ou nela mantido, quando a
lei admitir a liberdade provisdria, com ou sem fianga;

LXVII - ndo havera prisdo civil por divida, salvo a do responsavel
pelo inadimplemento voluntario e inescusavel de obrigacdo
alimenticia e a do depositario infiel;

LXVIII - conceder - se - & habeas corpus sempre que alguém
sofrer ou se achar ameacgado de sofrer violéncia ou coagdo em sua
liberdade de locomogao, por ilegalidade ou abuso de poder;

LXIX - conceder - se - 8 mandado de seguranga para proteger
direito liquido e certo, ndo amparado por habeas corpus ou habeas
data , quando o responsavel pela ilegalidade ou abuso de poder
for autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio de
atribui¢cdes do Poder Publico;

LXX - o mandado de segurancga coletivo pode ser impetrado
por:

a) partido politico com representa¢do no Congresso Nacional;

b) organizag¢do sindical, entidade de classe ou associa¢do
legalmente constituida e em funcionamento ha pelo menos um
ano, em defesa dos interesses de seus membros ou associados;

LXXI - conceder - se - @ mandado de injungdo sempre que a
falta de norma regulamentadora torne invidvel o exercicio dos
direitos e liberdades constitucionais e das prerrogativas inerentes a
nacionalidade, a soberania e a cidadania;

LXXIl - conceder - se - 4 habeas data :

a) para assegurar o conhecimento de informagdes relativas a
pessoa do impetrante, constantes de registros ou bancos de dados
de entidades governamentais ou de carater publico;
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b) para a retificacdo de dados, quando ndo se prefira fazé - lo
por processo sigiloso, judicial ou administrativo;

LXXII - qualquer cidaddo é parte legitima para propor agdo
popular que vise a anular ato lesivo ao patrimoénio publico ou de
entidade de que o Estado participe, a moralidade administrativa,
ao meio ambiente e ao patrimoénio histdrico e cultural, ficando o
autor, salvo comprovada ma - fé, isento de custas judiciais e do
onus da sucumbéncia;

LXXIV - o Estado prestara assisténcia juridica integral e gratuita
aos que comprovarem insuficiéncia de recursos;

LXXV - o Estado indenizard o condenado por erro judiciario,
assim como o que ficar preso além do tempo fixado na sentenga;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres, na
forma da lei: (Vide Lei n2 7.844, de 1989)

a) o registro civil de nascimento;

b) a certiddo de 6bito;

LXXVII - sdo gratuitas as acSes de habeas corpus e habeas data
, e, na forma da lei, os atos necessarios ao exercicio da cidadania.
(Regulamento)

LXXVIIl - a todos, no ambito judicial e administrativo, sdo
assegurados a razodvel duragdo do processo e os meios que
garantam a celeridade de sua tramitagdo. (Incluido pela Emenda
Constitucional n2 45, de 2004)(Vide ADIN 3392)

LXXIX - é assegurado, nos termos da lei, o direito a protegdo
dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais. (Incluido pela
Emenda Constitucional n2 115, de 2022)

§12 Asnormas definidoras dos direitos e garantias fundamentais
tém aplica¢do imediata.

§22 QOs direitos e garantias expressos nesta Constituicdo nao
excluem outros decorrentes do regime e dos principios por ela
adotados, ou dos tratados internacionais em que a Republica
Federativa do Brasil seja parte.

§32 Os tratados e convengbes internacionais sobre direitos
humanos que forem aprovados, em cada Casa do Congresso
Nacional, em dois turnos, por trés quintos dos votos dos respectivos
membros, serdo equivalentes as emendas constitucionais. (Incluido
pela Emenda Constitucional n? 45, de 2004)(Vide DLG n? 186, de
2008), (Vide Decreto n? 6.949, de 2009), (Vide DLG 261, de 2015),
(Vide Decreto n2 9.522, de 2018)(Vide ADIN 3392)(Vide DLG 1, de
2021), (Vide Decreto n? 10.932, de 2022)

§42 O Brasil se submete a jurisdicio de Tribunal Penal
Internacional a cuja criagdo tenha manifestado adesdo. (Incluido
pela Emenda Constitucional n2 45, de 2004)

O tratado foi equiparado no ordenamento juridico brasileiro as
leis ordinarias. Em que pese tenha adquirido este carater, o men-
cionado tratado diz respeito a direitos humanos, porém ndo possui
caracteristica de emenda constitucional, pois entrou em vigor em
nosso ordenamento juridico antes da edi¢cdo da Emenda Constitu-
cional n2 45/04. Para que tal tratado seja equiparado as emendas
constitucionais devera passar pelo mesmo rito de aprovagao destas.
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