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LINGUA PORTUGUESA

FONOLOGIA: CONCEITOS BASICOS — CLASSIFICACAO
DOS FONEMAS — SILABAS — ENCONTROS VOCALICOS —
ENCONTROS CONSONANTAIS — DIGRAFOS — DIVISAO
SILABICA

— Fonologia

Fonologia® é o ramo da linguistica que estuda o sistema sonoro
de um idioma. Ao estudar a maneira como os fones ou fonemas
(sons) se organizam dentro de uma lingua, classifica-os em uni-
dades capazes de distinguir significados.

A Fonologia estuda o ponto de vista funcional dos Fonemas.

— Estrutura Fonética

Fonema

O fonema3 é a menor unidade sonora da palavra e exerce duas
fungdes: formar palavras e distinguir uma palavra da outra. Veja o
exemplo:

C+A+ M+ A=CAMA. Quatro fonemas (sons) se combinaram
e formaram uma palavra. Se substituirmos agora o som M por N,
haverd uma nova palavra, CANA.

A combinagdo de diferentes fonemas permite a formagdo de
novas palavras com diferentes sentidos. Portanto, os fonemas de
uma lingua tém duas fun¢des bem importantes: formar palavras e
distinguir uma palavra da outra.

Ex.: mim /sim / gim...

Letra

A letra é um simbolo que representa um som, é a represen-
tacdo grafica dos fonemas da fala. E bom saber dois aspectos da le-
tra: pode representar mais de um fonema ou pode simplesmente
ajudar na prontincia de um fonema.

Por exemplo, a letra X pode representar os sons X (enxame),
Z (exame), S (téxtil) e KS (sexo; neste caso a letra X representa dois
fonemas — K e S = KS). Ou seja, uma letra pode representar mais de
um fonema.

As vezes a letra é chamada de diacritica, pois vem a direita de
outra letra para representar um fonema sé. Por exemplo, na palavra
cachaga, a letra H ndo representa som algum, mas, nesta situagdo,
ajuda-nos a perceber que CH tem som de X, como em xaveco.

Vale a pena dizer que nem sempre as palavras apresentam
numero idéntico de letras e fonemas.

Ex.: bola > 4 letras, 4 fonemas
guia > 4 letras, 3 fonemas

1 https://bit.ly/36RQAOb.

2 https://bit.ly/2slhcYZ.

3 PESTANA, Fernando. A gramdtica para concursos publicos. — 1. ed. —
Rio de Janeiro: Elsevier, 2013.

()

Os fonemas classificam-se em vogais, semivogais e consoan-
tes.

Vogais

S3do fonemas produzidos livremente, sem obstru¢do da pas-
sagem do ar. S3o mais tonicos, ou seja, tém a pronuncia mais forte
gue as semivogais. S3o o centro de toda silaba. Podem ser orais
(timbre aberto ou fechado) ou nasais (indicadas pelo ~, m, n). As
vogais sdo A, E, I, O, U, que podem ser representadas pelas letras
abaixo. Veja:

A: brasa (oral), lama (nasal)

E: sério (oral), entrada (oral, timbre fechado), dentro (nasal)
I: antigo (oral), indio (nasal)

O: poste (oral), molho (oral, timbre fechado), longe (nasal)
U: saude (oral), juntar (nasal)

Y: hobby (oral)

Observagao: As vogais ainda podem ser tonicas ou atonas.

Ténica aquela pronunciada com maior intensidade. Ex.: café,
bola, vidro.

Atona aquela pronunciada com menor intensidade. Ex.: café,
bola, vidro.

Semivogais

Sdo as letras “e”, “i”, “0”, “u”, representadas pelos fonemas (e,
y, 0, W), quando formam silaba com uma vogal. Ex.: No vocabulo
“histdria” a silaba “ria” apresenta a vogal “a” e a semivogal “i”.

Os fonemas semivocalicos (ou semivogais) tém o som de | e
U (apoiados em uma vogal, na mesma silaba). S0 menos tonicos
(mais fracos na pronuncia) que as vogais. Sdo representados pelas
letras |, U, E, O, M, N, W, Y. Veja:

— pai: a letra | representa uma semivogal, pois esta apoiada em
uma vogal, na mesma silaba.

— mouro: a letra U representa uma semivogal, pois estd apoia-
da em uma vogal, na mesma silaba.

—mae: a letra E representa uma semivogal, pois tem som de | e
estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

— pao: a letra O representa uma semivogal, pois tem som de U
e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

— cantam: a letra M representa uma semivogal, pois tem som
de U e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= cantau).

— dancem: a letra M representa uma semivogal, pois tem som
de | e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= dancéi).

- hifen: a letra N representa uma semivogal, pois tem som de |
e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= hiféi).

—glutens: a letra N representa uma semivogal, pois tem som de
| e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= glutéis).

— windsurf: a letra W representa uma semivogal, pois tem som
de U e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

- office boy: a letra Y representa uma semivogal, pois tem som
de | e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba.
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Quadro de vogais e semivogais

Fonemas Regras
A Apenas VOGAL
E-0 VOGALIS, exceto quando estd com A ou quando estdo juntas

(Neste caso a segunda é semivogal)

SEMIVOGAIS, exceto quando formam um hiato ou quando estdo juntas

I-u (Neste caso a letra “I” é vogal)
Quando aparece no final da palavra é SEMIVOGAL.
AM
Ex.: Dancam
EM - EN Quando aparecem no final de palavras sao SEMIVOGAIS.

Ex.: Montem / Pdlen

Consoantes

Sdo fonemas produzidos com interferéncia de um ou mais érgdos da boca (dentes, lingua, labios). Todas as demais letras do alfabeto
representam, na escrita, os fonemas consonantais: B, C, D, F, G, H,J, K, L, M, N, P, Q, R, S, T, V, W (com som de V, Wagner), X, Z.

— Encontros Vocalicos

Como o nome sugere, é o contato entre fonemas vocalicos. Ha trés tipos:

Hiato

Ocorre hiato quando hé o encontro de duas vogais, que acabam ficando em silabas separadas (Vogal — Vogal), porque s6 pode haver
uma vogal por silaba.

Ex.: sa-i-da, ra-i-nha, ba-us, ca-is-te, tu-cu-ma-i, su-cu-u-ba, ru-im, ju-ni-or.

Ditongo
Existem dois tipos: crescente ou decrescente (oral ou nasal).

Crescente (SV + V, na mesma silaba). Ex.: magistério (oral), série (oral), varzea (oral), quota (oral), quatorze (oral), enquanto (nasal),
cinquenta (nasal), quinquénio (nasal).

Decrescente (V + SV, na mesma silaba). Ex.: item (nasal), amam (nasal), sémen (nasal), cdibra (nasal), caule (oral), ouro (oral), veia
(oral), fluido (oral), vaidade (oral).

Tritongo
O tritongo é a unido de SV + V + SV na mesma silaba; pode ser oral ou nasal. Ex.: sagudo (nasal), Paraguai (oral), enxaguem (nasal),
averiguou (oral), desdguam (nasal), aguei (oral).

Encontros Consonantais

Ocorre quando ha um grupo de consoantes sem vogal intermediaria. Ex.: flor, grade, digno.

Digrafos: duas letras representadas por um Unico fonema. Ex.: passo, chave, telha, guincho, aquilo.

Os digrafos podem ser consonantais e vocalicos.

— Consonantais: ch (chuva), sc (nascer), ss (0sso), s¢ (desga), lh (filho), xc (excelente), qu (quente), nh (vinho), rr (ferro), gu (guerra).
- Vocalicos: am, an (tampa, canto), em, en (tempo, vento), im, in (limpo, cinto), om, on (comprar, tonto), um, un (tumba, mundo).

LEMBRE-SE!
Nos digrafos, as duas letras representam um sé fonema; nos encontros consonantais, cada letra representa um fonema.
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ORTOGRAFIA: CONCEITOS BASICOS — O ALFABETO — ORIENTAGOES ORTOGRAFICAS

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso ana-
lisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que também
faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar que
existem inUmeras exceg¢des para essas regras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é conhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o alfabeto
se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, e, i, 0, u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo que
elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcri¢ao de nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de usar o X no lugar do CH:
¢ Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxergar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “Z”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser observadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

¢ Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S” (ex: casa > casinha)

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou origem. (ex: portuguesa)

” o«

* Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “0so” e “osa” (ex: populoso)

Uso do lls" llss” llc"
’ ’
e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex: diversdo)
e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)
e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passaram pelo processo de aportuguesamento (ex: mucarela)

Os diferentes porqués

Usado para fazer perguntas. Pode ser

POR QUE substituido por “por qual motivo”

Usado em respostas e explicagdes. Pode ser

PORQUE substituido por “pois”

O “que” é acentuado quando aparece como
POR QUE a ultima palavra da frase, antes da pontuagdo
final (interrogacdo, exclamacgao, ponto final)

E um substantivo, portanto costuma vir
PORQUE acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo
ou pronome

Parénimos e homo6nimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e pronuincia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudacdo) X comprimento (extensdo); trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homoOnimas s3do aquelas que possuem a mesma grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’dgua); manga (blusa) X manga (fruta).
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ACENTUACAO: CONCEITOS BASICOS — ACENTUAGAO TONICA - ACENTUAGAO GRAFICA — OS ACENTOS — ASPECTOS
GENERICOS DAS REGRAS DE ACENTUAGAO — AS REGRAS BASICAS — AS REGRAS ESPECIAIS — HIATOS - DITONGOS -
FORMAS VERBAIS SEGUIDAS DE PRONOMES —

ACENTOS DIFERENCIAIS

A acentuacgdo é uma das principais questdes relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utilizados
no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).
Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivacGes

(ex: Mller, milleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-

dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,

como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)
e PAROXITONA: a penultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

e PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)
As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO

REGRAS

EXEMPLOS

OXiTONAS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, compo-lo, comprometé-los

PAROXITONAS

* terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, Ao, A0S

¢ ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou nao do plural

(OBS: Os ditongos “El” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfao, orgdaos, agua, magoa, ponei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PROPAROXITONAS

¢ todas sdo acentuadas

colica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

Regras especiais

REGRA

EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e

“U” tonicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: N&o serdo mais acentuados “I” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos tém, obtém, contém, vém

Nao sdo acentuados hiatos “O0” e “EE”

leem, voo, enjoo

Ndo sdo acentuadas palavras homdgrafas
OBS: A forma verbal “PODE” é uma excegdo

pelo, pera, para




MATEMATICA

RADICAIS: OPERACOES — SIMPLIFICACAO,
PROPRIEDADE — RACIONALIZACAO DE
DENOMINADORES

Considere o quadrado ao lado.
Podemos dizer que a area desse quadrado é 4> =16

4

Sabendo que a drea é 16 podemos calcular a medida de seu
lado fazendo Jd?= 4, pois 42 = 16.

Observe o cubo abaixo:
Podemos dizer que o volume do cubo é 53 =125

r 4

5
Sabendo que o volume é 125, podemos calcular a medida de
3
sua aresta fazendo 125 =5, pois 53 = 125.
Da mesma forma:

3 4 1F
*464: 4, porque 4% = 64; N'{E_]: 3, porque 3*=81; "|,|32= 2,

porque 2° = 32.
Ou, de modo geral, indicando a raiz enésima de a por b,
podemos escrever:

%:b@b” =d(neNenz1)

nf , . - ,
Na raiz WV @ , o nimero n é chamado indice e o nimero a,
radicando.
Veja os exemplos:
— Na raiz \125 , o radicando é 25 e o indice é 2.

3
—Naraiz ¥27 , 0 radicando é 27 e o indice é 3.

(47)

Observagdo: Podemos omitir o indice 2 na indicagdo da raiz
quadrada. Assim: %I'f2_5= ‘Jf2_5

— Raiz de um Numero Real

12Caso:n=1

1
Sen=1,entdio VA =a

Exemplos:

_ %J{‘_EJ =10, porque 10 =10

- M =-8, porque (—8)'=-8

A raiz de indice 1 é igual ao préprio radicando.
22 Caso:néparea>0

Considere como exemplo a raiz 25 . Nele o radicando a = 25
é positivo e o indice n =2 é par.

Temos:
(-5)*=25e(+5)?=25

Deveriamos entdo dizer que a raiz quadrada de 25 é 5 ou -5,

porém o resultado de uma operagao deve ser Unico e, para que
nao haja duvida quanto ao sinal da raiz, convencionaremos que:

(25 =5

A raiz de indice par de um nimero positivo é um niimero
positivo.

32 Caso: n é impar
Considere como exemplos as raizes:

3]
- 64, na qual a = 64 (positivo) e n = 3 (impar).

Temos:

3
'-,l'ﬁ-fl =4, porque 4* =64

- an'— 64 , na qual a = - 64 (negativo) e n = 3 (impar). Temos:

3/~ 64 =-4, porque (-4)*=-64




A raiz de indice impar tem o mesmo sinal do radicando.
Observagao: A raiz de indice n do numero zero é zero, ou seja:

% =0, paratodon e N*

42 Caso:néparea<0

Considere como exemplo a raiz quadrada de -36, onde a =-36
(negativo) e n = 2 (par).

N3o existe raiz quadrada real de -36, porque ndo existe
numero real que, elevado ao quadrado, dé -36.

N3o existe a raiz real de indice par de um niimero real
negativo.

— Poténcia com Expoente Fraciondrio

Observe as equivaléncias em que as bases das poténcias sdo
positivas:

6
(7P =7 o1* =Ta1°=7"

6- Expoente do radicando
2- indice da raiz

Essas equivaléncias nos sugerem que todo radical de

radicando positivo pode ser escrito em forma de poténcia com
expoente fracionario. Assim:

W:a%(aeRi,mEZeneN*)
Exemplos:
_ 2 23 :22
1
_4f3=34

— Propriedade dos Radicais
12 Propriedade:

3
Considere o radical \/3 53 =53 = 51 =5

*
De modo geral, se d € R+,n eN , entdo:

Na" =a

O radical de indice n de uma poténcia com expoente também
igual a n da como resultado a base daquela poténcia.

22 Propriedade:
Observe:

V35 =(3.5) = .57 345
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De modo geral, se

*
acR ,beR ,neN , entio

Yab =4aXb

— Radical de um produto — Produto dos radicais

O radical de indice inteiro e positivo de um produto indicado
é igual ao produto dos radicais de mesmo indice dos fatores do
radicando.

32 Propriedade:
Observe:

* *
De modo geral, se d € R+,b S R+,n eN , entdo:

a

Ja _¥a
b b

— Radical de um quociente — Quociente dos radicais
O radical de indice inteiro e positivo de um quociente indicado
é igual ao quociente dos radicais de mesmo indice dos termos do

radicando.

42 Propriedade:
Observe:

2
3

8
13¥ =3t =33 =437

Entdo:

*
De modo geral, para 4 ER+,m EN,I’Z eN ysepe N©
, temos:

n[am — ”-Plam.p

Se p é divisor de m e n, temos:

n[am — nZP[am:p

Multiplicando-se ou dividindo-se o indice e o expoente do
radicando por um mesmo nimero natural maior que zero, o valor
do radical ndo se altera.




— Simplificagdo de Radicais

12 Caso

O indice do radical e o expoente do radicando tém fator
comum. De acordo com a 42 propriedade dos radicais podemos
dividir o indice e o expoente pelo fator comum.

Exemplo:
Dividindo o indice 9 e o expoente 3 e 6 por 3, temos:

%/23'616 _ 9:\3/23:3.616:3 _ %/2612

22 Caso
Os expoentes dos fatores do radicando sdao multiplos do
indice.

. . n n. *
Considere o radical YVa"? , com g e R ,neN e
pe”.
Temos:

n.p

2l — g = g?

Assim, podemos dizer que, num radical, os fatores do radican-
do cujos expoentes sdo multiplos do indice podem ser colocados
fora do radical, tendo como novo expoente o quociente entre o ex-
poente e o indice.

Exemplo:
V8 0% =3 a7 bt =3 o b =32abt =95 ¢
32 Caso

Os expoentes dos fatores do radicando s3o maiores que o
indice, mas ndo multiplos deste. Transforma-se o radicando num
produto de poténcias de mesma base, sendo um dos expoentes
multiplos do indice.

Exemplo:

\/as.b3 :\/a“.a.bz.b :\/a4.b2 .m:asz/i

— Passagem de um fator para fora e para dentro de um
radical

Decompde-se o radicando num produto de fatores primos e
aplica-se a propriedade da multiplicagdo de radicais.

Para passar um fator para dentro do radical eleva-se este ao
indice do radical.

MATEMATICA

Exemplos:
V108

108 2
H2 entao V108 =V (22.323) = \22.3° V3 = 2'3'V3 = 6v3

23

2V5 = V(22'5) =v20
33V52=3y(33'52) =3V(27'25) = 2675

— Racionalizagao de Denominadores

Vamos transformar o radical de um denominador em um nu-
mero racional a fim de facilitar o calculo da divisdo, eliminando-o do
denominador. Esta racionaliza¢do pode ser feita multiplicando-se o
numerador e o denominador da fragdo por um mesmo fator, obten-
do-se uma fragdo equivalente a anterior. Esse fator recebe o nome
de fator de racionalizagdo ou racionalizante.

Vejamos 0s casos:

. . n
12 Caso: Denominadores do tipo V@™
Observemos que:

r'}.l'lﬂm. 7.}"'-'&::—:?1 — 7.}~|-'ﬂ:nla:z—:n — "{I."am+:'z—m — '{IFF =a

Assim quando encontrarmos um denominador do tipo v @™
qncfnc multiplicar o seu numerador e o seu denominador por
V' a™ ™(fator racionalizante) para eliminarmos o radical do deno-
minador.

22 Caso: Denominadores do tipo ¥ a + Vb

Vamos utilizar o conceito de produto notavel para resolvermos
a questao:

(A+B).(A-B)= A? — B2, aplicando ao denominador obteremos
um resultado racional.

{\"E"' \'FE}- (\"IE_ “*'IE} = ":\-"'ﬂ_}: - ‘:\-"b_}: =a—b

Para este caso basta multiplicarmos o denominador pelo seu
conjugado, eliminando assim o radical do denominador.

Assim: i ) i )

Denominador: '@ + Vb > conjugado /i1 — Vb

Denominador: /@ — Vb = conjugado va + Vb




EQUAGAO DE 22 GRAU: RESOLUGCAO DAS EQUACOES
COMPLETAS, INCOMPLETAS, PROBLEMAS DO
22 GRAU; EQUACAO DE 12 GRAU: RESOLUCAO -
PROBLEMAS DE 12 GRAU; EQUACOES FRACIONARIAS;
;FUNCAO DO 22 GRAU

Equacdo é toda sentenga matematica aberta que exprime uma
relacdo de igualdade e uma incégnita ou variavel (x, y, z,...).

Equagdo do 12 grau

As equagbes do primeiro grau sdo aquelas que podem ser re-
presentadas sob a forma ax + b = 0, em que a e b sdo constantes
reais, com a diferente de 0, e x é a variavel. A resolugdo desse tipo
de equagdo é fundamentada nas propriedades da igualdade descri-
tas a seguir.

Adicionando um mesmo nimero a ambos os membros de uma
equagao, ou subtraindo um mesmo nimero de ambos os membros,
a igualdade se mantém.

Dividindo ou multiplicando ambos os membros de uma equa-
¢do por um mesmo numero ndo-nulo, a igualdade se mantém.

e Membros de uma equagao

Numa equagdo a expressdo situada a esquerda da igualdade é
chamada de 12 membro da equagdo, e a expressao situada a direi-
ta daigualdade, de 22 membro da equagao.

-3x+12 = 2x-9

1° membro 2° membro

¢ Resolugao de uma equagao

Colocamos no primeiro membro os termos que apresentam
variavel, e no segundo membro os termos que nao apresentam va-
ridvel. Os termos que mudam de membro tém os sinais trocados.

5x—8=12+x

5x=x=12+8

4x =20

X=20/4

X=5

Ao substituirmos o valor encontrado de x na equagdo obte-
mos o seguinte:

5x—8=12+x
55-8=12+5
25-8=17
17=17 (V)

Quando se passa de um membro para o outro se usa a ope-
ragao inversa, ou seja, o que esta multiplicando passa dividindo e
o que estd dividindo passa multiplicando. O que esta adicionando
passa subtraindo e o que esta subtraindo passa adicionando.

Exemplo:

(PRODAM/AM - AUXILIAR DE MOTORISTA — FUNCAB) Um
grupo formado por 16 motoristas organizou um churrasco para
suas familias. Na semana do evento, seis deles desistiram de parti-
cipar. Para manter o churrasco, cada um dos motoristas restantes
pagou RS 57,00 a mais.

MATEMATICA
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O valor total pago por eles, pelo churrasco, foi:
(A) RS 570,00

(B) RS 980,50

(C) RS 1.350,00

(D) RS 1.480,00

(E) RS 1.520,00

Resolugdo:

Vamos chamar de ( x ) o valor para cada motorista. Assim:
16 . x = Total

Total = 10. (x + 57) (pois 6 desistiram)
Combinando as duas equagdes, temos:
16.x=10.x+570

16.x—10.x=570

6.x =570

x=570/6

x =95

O valor total é: 16 . 95 = RS 1520,00.
Resposta: E

Equacdo do 22 grau

As equagdes do segundo grau sdo aquelas que podem ser
representadas sob a forma ax? + bx +c =0, em que a, b e ¢ sdo
constantes reais, com a diferente de 0, e x é a varidvel.

e Equagdo completa e incompleta

1) Quando b #0e c#0, a equagdo do 22 grau se diz completa.

Ex.:x?-7x+ 11 =0=0 ¢ uma equacdo completa(a=1,b=-7,
c=11).

2) Quandob=00uc=00ub=c=0, aequagdo do 22 grau se
diz incompleta.

Exs.:

x%-81 =0 é uma equacio incompleta (b=0).

x? +6x = 0 é uma equacio incompleta (c = 0).

2x? =0 é uma equacdo incompleta (b = c = 0).

® Resolugao da equagao
12) A equacdo é da forma ax? + bx = 0 (incompleta)
x?—16x = 0 ¢ colocamos x em evidéncia

X.(x—16)=0,
x=0
x—16=0
x=16

Logo, S={0, 16} e os numeros 0 e 16 sdo as raizes da equagao.

292) A equacdo é da forma ax? + ¢ = 0 (incompleta)

x?—49=0 * Fatoramos o primeiro membro, que é uma dife-
renca de dois quadrados.

(x+7).(x=7)=0,

x+7=0 x—=7=0
x==7 x=7

ou

x?—=49=0

x2=49

x?=49

x =7, (aplicando a segunda propriedade).

Logo, S={-7, 7}.




LEGISLACAO MUNICIPAL

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE ENTRE RIOS DO OESTE

PREAMBULO

N&s, na condigdo de legitimos representantes do povo entrer-
riense, no cumprimento dos trabalhos previstos com a elaboragdo
do ordenamento basico do Municipio, tendo por base os principios
e objetivos expressos nas Constituigdes Federal e Estadual, promul-
gamos, sob a protecdo de Deus, a Lei Organica do Municipio de En-
tre Rios do Oeste.

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Municipio de Entre Rios do Oeste, pessoa juridica de
direito publico interno, é unidade territorial que integra a organiza-
¢do politico- administrativa da Republica Federativa do Brasil, do-
tada de autonomia politica, administrativa, financeira e legislativa,
nos termos assegurados pela Constituicdo da Republica, pela Cons-
tituicdo do Estado e por esta Lei Organica.

Art. 22 O territério do Municipio podera ser dividido em dis-
tritos, criados, organizados e suprimidos, observadas as legislacdes
federal e estadual.

Art. 32 O Municipio integra a divisdo administrativa do Estado.

Art. 42 A sede do Municipio da-lhe o nome e tem a categoria de
cidade, enquanto sede do distrito tem a categoria de vila.

Art. 52 Constituem bens do Municipio todas as coisas méveis e
imdveis, direitos e a¢es que a qualquer titulo Ihe pertengam, res-
salvados os bens da Unido e do Estado.

Paragrafo Unico. O Municipio tem direito a participagdo no re-
sultado da exploragdo de petréleo ou géds natural, de recursos hi-
dricos para fins de geragao de energia elétrica e de outros recursos
minerais de seu territorio.

Art. 62 S3o simbolos do Municipio, o Brasdo, a Bandeira e o
Hino, representativos de sua cultura e histdria, na forma da lei.

TiTULO 1l
DOS DIREITOS INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 72 O Municipio assegurara, nos limites de sua competén-
cia, a imediata e plena efetividade dos direitos e garantias individu-
ais e coletivos, mencionados nas Constituicbes Federal e Estadual.
ELO 03

147)

TiTULO 1Nl

SECAO |
DA COMPETENCIA MUNICIPAL

Art. 82 Compete ao Municipio:

I- legislar sobre assuntos de interesse local;

II- suplementar a legislacdo federal e a estadual no que couber;

IlI- instituicdo e arrecadacgdo de tributos de sua competéncia e
aplicagdo de suas rendas, sem prejuizo da obrigatoriedade de pres-
tar contas e publicar balancetes nos prazos fixados em lei; ELO 04

IV— criar, organizar e suprimir distritos, observada a legislagdo
estadual;

V- instituir a guarda municipal, destinada a protegdo de bens,
servicos e instalagGes conforme dispuser a lei;

VI- organizar e prestar, diretamente ou sob regime de conces-
sdo ou permissao, entre outros, os seguintes servigos;

a)transporte coletivo urbano e intra municipal, que tera carater
essencial;

b)abastecimento de agua e esgotos sanitarios;

c)mercados, feiras e matadouros publicos;

d)cemitérios e servigos funerarios;

e)iluminagdo publica

f)limpeza publica, coleta domiciliar e destinagdo do lixo;

VIl-manter, com cooperagao técnica e financeira da Unido e do
Estado, programas de educacdo infantil, de educac¢do especial, de
ensino fundamental e de seguranca no transito; ELO 04

VIII- prestar, com a cooperacdo técnica e financeira da Unido e
do Estado, servigos de atendimento a saude da populagdo;

IX— promover a prote¢do do patrimoénio histérico, cultural, ar-
tistico e paisagistico local, observada a legislagdo e a agdo fiscaliza-
dora federal e estadual.

X— promover a cultura e a recreagdo;

XI- fomentar a produgdo agropecuaria e demais atividades eco-
noémicas, inclusive a artesanal;

Xll— preservar as florestas, a fauna e a flora;

XIl — realizar servigos de assisténcia social, diretamente ou por
meio de instituicGes privadas, conforme critérios e condicGes fixa-
das em lei municipal;

XIV —realizar programas de apoio as praticas desportivas;

XV —realizar programas de alfabetizagdo;

XVI- coadjuvante a Unido e o Estado em atividade de defesa
civil, inclusive a de controle a incéndios e preservagao de acidentes;

XVII- promover, no que couber, adequado ordenamento, me-
diante planejamento e controle do uso, do parcelamento e da ocu-
pacdo do solo urbano;

XVIII- elaborar e executar o plano diretor;

XIX — executar obras de:

a)abertura, pavimentagdo e conservagao de solo;

b)drenagem pluvial;

c)construgdo e conservagao de estradas, parques, jardins e hor-
tos florestais;




d)construgdo e conservacdo de estradas vicinais;

e)edificagdo e conservagdo de prédios publicos municipais; XX
— fixar:

a)tarifas dos servigos publicos, inclusive dos servicos de taxis e
transporte coletivo;

b)horario de funcionamento dos estabelecimentos industriais,
comerciais e de servigos;

XXI - sinalizar as vias publicas urbanas e rurais;

XXI — regulamentar a utilizacdo de vias e logradouros publicos;
XXIIl — conceder licenga para:

a)localizagdo, instalagdo e funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de servigos, respeitada a legislagdo vigen-
te;

b)afixagdo de cartazes, letreiros, anuncios, faixas, emblemas e
utilizagdo de alto-falantes para fins de publicidade e propaganda:

c)realizagdo de jogos, espetaculos e divertimentos publicos,
observadas as prescri¢des legais;

d)prestacdo de servigos de taxis e transporte coletivo;

XXIV- dar andamento favorecido para as empresas brasileiras
de capital nacional de pequeno, médio e grande porte, sediadas na
area territorial do municipio de Entre Rios do Oeste. ELO 002

XXV- celebrar convénios com a Unido, o Estado, municipios e
entidades publicas ou privadas, visando:

a)a execugdo de servigos, obras e leis de interesse comum e dos
encargos a essas esferas;

b)a realizagdo de obras ou a exploragdo de servigos publicos de
interesse comum;

XXVI- dispor sobre a concessdo de auxilios e subvengdes; XXVII
- conceder isengdes, anistias fiscais e remissdo de dividas;

XXVIII- realizar debates, seminarios e palestras sobre temas es-
pecificos ou de interesse coletivo;

XXIX- dispor sobre o servi¢o funerario e cemitérios, encarre-
gando- se da administracdo daqueles que forem publicos e fiscali-
zando os pertencentes a entidades privadas ou sob concessao;

XXX- dispor sobre o uso, transporte e armazenamento de subs-
tancias que coloquem em risco a salde e a seguranca da populagdo;

XXXI- dispor sobre:

a)a captura, registro, vacinagao, esterilizacdo, depdsito e desti-
no de animais, com a finalidade de erradicar moléstias de que se-
jam portadores ou transmissores, sendo vedada qualquer pratica
de tratamento cruel;

b)o depdsito e destino de mercadorias apreendidas em decor-
réncia de transgressao da legislagdo municipal;

XXXII- estabelecer e impor penalidades por infragdo das leis e
regulamentos municipais;

XXXIIl- garantir a defesa civil do ambiente e da qualidade de
vida; XXXIV - conceder honrarias;

XXXV- ordenar o desenvolvimento das fung¢des sociais da cida-
de e da propriedade urbana mediante diretrizes que assegurem:

a)o equilibrio de politicas urbanas que contemplem mecanis-
mos para as agles a serem executadas;

b)a gestdo democratica da cidade;

c)a regularizagdo fundiaria urbana;

d)o direito de superficie;

e)a transferéncia do direito de construir, com outorga onerosa;

f)as operagGes urbanas consorciadas, nela incluidos os condo-
minios;

g)a promocgdo do adequado ordenamento territorial, mediante
planejamento e controle do uso, parcelamento e ocupagdo do solo
urbano e do solo criado;
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h)as normas de edificagdo, loteamento, arruamento e zonea-
mento urbano e as limitagdes urbanisticas.

XXXVI- suplementar, no que couber, a legislagdo federal e a es-
tadual;

XXXVII- regulamentar, sinalizar e fiscalizar a utilizagdo de logra-
douros, vias urbanas, estradas municipais, faixas de rolamento, zo-
nas de siléncio e de transito em condigGes especiais, incumbindo-se
de sua construgdo e conservagao e, em especial, disciplinar:

a)os locais de estacionamento;

b)os itinerarios e pontos de parada dos veiculos de transporte
coletivo;

c)os limites e a sinalizagdo das areas de siléncio;

d)os servigos de carga e descarga e a tonelagem maxima per-
mitida;

e)a realizagdo e sinalizagdo de obras e servigos nas vias e logra-
douros publicos;

f)a instituicdo de penalidades e arrecadac¢do das multas;

XXXVIII- prover sobre a limpeza dos logradouros publicos e o
transporte e destino do lixo domiciliar e outros residuos;

XXXIX- estabelecer servidées administrativas e usar a proprie-
dade particular nos casos de perigo iminente ou calamidade publi-
ca, assegurada indenizagdo ulterior, ocorrendo dano.

§12 O Municipio poderd, mediante convénio ou consorcio com
outros municipios da mesma comunidade socioeconémica, criar
entidades intermunicipais para a realiza¢do de obras, atividades ou
servigos especificos de interesse comum, devendo ser aprovados
por leis das unidades participes.

§2° E permitido delegar, entre o Estado e o Municipio, median-
te convénio, os servigos de competéncia concorrente, assegurados
0s recursos necessarios. ELO 04

SECAO Il
DAS VEDACOES

Art. 92 A Administragdo Publica direta, indireta ou fundacional
de quaisquer dos Poderes do Municipio obedecera aos principios da
legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia, e
também ao disposto nas constituicdes Federal e Estadual. ELO 003

Art. 92-A. E vedado ao Municipio:

|- estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los, em-
baracgar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus repre-
sentantes relagdes de dependéncia ou aliancga, ressalvada, na forma
da lei municipal, a colaboragdo de interesse publico;

II- recusar fé aos documentos publicos;

IlI- criar disting@es entre brasileiros ou distingdes entre si;

IV- contratar com pessoa juridica em débito com o sistema de
seguridade social e prestar-lhe beneficios ou incentivos fiscais;

V- dar nome de pessoa viva a préprios e logradouros publicos
municipais, bem como alterar-lhes a denomina¢do sem consulta
prévia a populagdo interessada, na forma da lei;

VI- contrair obrigacdo de despesa nos dois ultimos quadrimes-
tres do mandato, a qual ndo possa ser cumprida integralmente
neste periodo, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio
seguinte, sem que haja suficiente disponibilidade de caixa para seu
efetivo pagamento. ELO 04




TiTULO IV
DO GOVERNO MUNICIPAL

CAPITULO |
DOS PODERES MUNICIPAIS

Art. 10. O Governo Municipal é constituido pelos Poderes Le-
gislativo e Executivo, independentes e harmonicos entre si.

Paragrafo Unico. E vedada aos Poderes Municipais a delegacdo
reciproca de atribui¢des, salvo nos casos previstos nos casos previs-
tos nesta Lei Organica.

CAPITULO II
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 11. A Camara Municipal compd&e-se de Vereadores eleitos,
pelo sistema proporcional, mediante pleito direto realizado simul-
taneamente em todo o Pais.

§12 O numero de Vereadores observara os parametros popula-
cionais previstos na Constituicdo Federal.

§292 O numero de Vereadores somente sera alterado de uma
legislatura para a subsequente, mediante ato da Mesa, editado até
seis meses antes da realizagdo do pleito municipal, com base em
dados populacionais fornecidos por 6rgdao competente. ELO 04

Art. 12. Revogado. ELO 003

SECAO Il
DA POSSE

Art. 13. A Camara reunir-se-a em sessGes preparatorias a partir
de 12 de janeiro, no primeiro ano da legislatura, para a posse de
seus membros e eleicdo da Mesa.

§19 Sob a presidéncia do Vereador mais votado entre os pre-
sentes, os demais Vereadores prestardo compromisso e tomardo
posse, cabendo ao Presidente prestar o seguinte compromisso:

“Prometo cumprir a Constitui¢do Federal, a Constitui¢do Esta-
dual e a Lei Organica Municipal, observar as leis, desempenhar o
mandato que me foi confiado e trabalhar pelo progresso do Muni-
cipio e bem- estar de seu povo”.

§29 Prestado o compromisso pelo Presidente, o Secretario que
for designado para esse fim, farda a chamada nominal de cada Vere-
ador, que declara:

“Assim o prometo”.

§32 O Vereador que ndo tomar posse na sessdo prevista neste
artigo, devera fazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias, salvo motivo jus-
to aceito pela Camara Municipal.

§49 No ato da posse, os Vereadores deverdao desincompatibili-
zar-se, quando for o caso, e fazer declaracdo de seus bens, repetida
quando do término do mandato, sendo ambas arquivadas junto a
Secretaria da Camara Municipal. ELO 04
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SECAO IlI
DAS ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 14. Compete a Camara Municipal deliberar, sob a forma de
projetos de lei, sujeitos a sangdo do Prefeito, sobre as matérias de
competéncia do Municipio, especialmente sobre: ELO 04

|- assuntos de interesse local, inclusive suplementando a legis-
lagdo federal e a estadual, notadamente no que diz respeito:

a)a saude, a assisténcia publica e a protegdo das pessoas por-
tadoras de deficiéncia;

b)a prote¢do de documentos, obras e outros bens de valor his-
torico, artistico e cultural, como os monumentos, as paisagens na-
turais notdveis e os sitios arqueoldgicos do Municipio;

c)a impedir a evasdo, destruicdo de obras de arte e outros bens
de valor historico, artistico e cultural do Municipio;

d)a protecdo ao meio ambiente e ao combate a polui¢do;

e)ao incentivo a indUstria, ao comércio e a prestagdo de servi-
¢os; ELO 003

f)a criagcdo de distritos industriais;

g)ao fomento da produgdo agropecuadria e a organizagdo do
abastecimento alimentar;

h)a promogdo de programas de constru¢do de moradias, me-
lhorando as condi¢Ges habitacionais e de saneamento basico;

iJao combate as causas da pobreza e aos fatores de marginali-
zagao, promovendo a integragao social dos setores desfavorecidos;

j)ao registro, ao acompanhamento e a fiscalizagdo das conces-
sGes de pesquisa e exploragdo dos recursos hidricos e minerais em
seu territorio;

l)ao estabelecimento e a implantagdo da politica de educacgdo
para o transito;

m)a cooperagdo com a Unido e o Estado, em vista o equilibrio
do desenvolvimento e do bem estar, atendidas as normas fixadas
em lei complementar federal;

n)ao uso e ao armazenamento dos agrotdxicos, seus compo-
nentes e afins, obedecida a Lei Federal;

0)as politicas publicas do Municipio;

p)ao estabelecimento e implantagdo de politica de prevengdo
de todas as formas de violéncias;

II- tributos, bem como autorizar isengGes e anistias fiscais e a
remissdo de dividas;

Ill- orgamento anual, plano plurianual e diretrizes orcamenta-
rias, bem como autorizar a abertura de créditos suplementares e
especiais;

IV—obtenc¢do e concessdao de empréstimos e operagdes de cré-
dito, bem como sobre a forma e o meio de pagamento;

V- concessdo de auxilios e subvencgdes;

VI- concessdo e permissado de servigos publicos;

VII- concessdo de direito real de uso de bens municipais;

VIII — alienagdo e concessdo de bens iméveis;

IX—aquisicao de bens imdveis, inclusive por desapropriacdo;

X— criagdo, organizagdo e supressao de distritos, observada a
legislacdo estadual;

Xl-plano diretor;

Xll- alteragdo de denominagdo de proéprios, vias e logradouros
publicos;

Xlll- ordenamento, parcelamento, uso e ocupagao do solo ur-
bano;

XIV — organizagdo e prestacdo de servigos publicos;

Art. 15. Compete a Camara Municipal, privativamente entre
outras, as seguintes atribuicdes:




|- eleger sua Mesa Diretora, bem como destitui-la na forma da
Lei Organica e do Regimento Interno;

II- elaborar o seu Regimento Interno;

I1I- fixar, por lei, os subsidios de seus membros, do Prefeito, do
Vice- Prefeito, dos Secretdrios Municipais e do Procurador Geral;
ELO 04

IV— exercer, com o auxilio do Tribunal de Contas ou érgdo esta-
dual competente, a fiscalizagdo financeira, orgamentaria, operacio-
nal e patrimonial do municipio;

V- julgar as contas anuais do Municipio e apreciar os relatérios
sobre a execugdo dos planos de governo;

VI- sustar os atos normativos do Poder Executivo que exorbi-
tem do poder regulamentar ou dos limites de delegagao legislativa;
ELO 04

VIl- dispor sobre sua organizagdo, funcionamento, politica,
criacdo, transformagdo ou extingdo de cargos e fungdes de seus ser-
vigos e fixar a respectiva remuneracao;

VIII- conceder licenga ou autorizar o Prefeito e o Vice-Prefeito,
mediante Decreto Legislativo, a se ausentarem do Pais, quando a
auséncia exceder a quinze dias. ELO 04

IX— estabelecer e mudar temporariamente o local de suas reu-
nides, desde que aprovado pela maioria de dois tercos dos seus
membros;

X— fiscalizar e controlar, os atos do Poder Executivo, incluindo
os da Administragao indireta e fundacional;

Xl— proceder a tomada de contas do Prefeito Municipal, quan-
do ndo apresentar a Camara, dentro do prazo de 60 (Sessenta) dias,
apos a abertura da sessdo legislativa;

Xll—- processar e julgar os Vereadores, na forma desta Lei Or-
ganica;

Xlll- representar junto ao procurador Geral da Justi¢a, median-
te aprovagdo de dois tergos dos seus membros, contra o Prefeito,
o Vice-Prefeito e os Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos
da mesma natureza, pela pratica de crime contra a Administra¢do
Publica de que tenha conhecimento; ELO 03

XIV— dar posse ao Prefeito e ao Vice-Prefeito, conhecer de sua
renuncia e afasta-los definitivamente do cargo, nos termos previs-
tos em Lei;

XV— conceder licenga ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e aos Verea-
dores para afastamento do cargo;

XVI- criar Comissdes Parlamentares de inquérito sobre fato
determinado que se inclua na competéncia da Camara Municipal,
sempre que o requerer pelo menos um ter¢o dos membros da Ca-
mara; ELO 03

XVII- convocar, por si ou qualquer de suas comissoes, através
do Presidente da Casa, Secretarios Municipais e Assessores equiva-
lentes, para prestarem, pessoalmente, informacgGes sobre o assunto
previamente determinado, podendo, os mesmos serem responsa-
bilizados na forma da lei, em caso de recusa ou informagdes falsas;

XVIII- solicitar depoimento do Prefeito sobre assunto previa-
mente determinado;

XIX-solicitar informagdes ao Prefeito Municipal sobre assuntos
referentes a Administrac¢do;

XX— autorizar referendo e convocar plebiscito;

XXI- decidir sobre a perda de mandato de Vereador, por voto
secreto e por 2/3 (dois tergos), nas hipdteses previstas nesta Lei
Organica;

XXIlI- conceder titulo honorifico a pessoas que tenham reco-
nhecidamente prestado servicos ao Municipio, mediante decreto
legislativo, aprovado pela maioria de dois tergos de seus membros;
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§19 A falta de Comparecimento do Secretdrio Municipal ou
Assessor Equivalente, sem justificativa razoavel, serd considerado
desacato a Camara, e, se o Secretdrio ou Assessor for Vereador li-
cenciado, o ndo comparecimento nas condi¢des mencionadas, ca-
racterizara procedimento incompativel com a dignidade da Camara,
para instauragdo do respectivo processo, na forma da Lei Federal.

§292 Quando o parecer do Tribunal de Contas do Estado for con-
trario 4s contas municipais, sera concedido direito de ampla defesa
ao Prefeito Municipal na fase de analise pelo Legislativo. ELO 03

SECAO IV
DO EXAME PUBLICO DAS CONTAS MUNICIPAIS

Art. 16. As contas do Municipio ficardo a disposi¢cao de qual-
quer Contribuinte, a partir da data da remessa ao Tribunal de Con-
tas do Estado, pelo prazo de (60) sessenta dias no horario de funcio-
namento da Camara Municipal, em local de facil acesso ao publico.

SECAOV
DA REMUNERAGAO DOS AGENTES POLITICOS

Art. 17. Os Subsidios do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Secre-
tarios Municipais serdo fixados por Lei de iniciativa da Camara Mu-
nicipal, dentro dos limites e critérios estabelecidos na Constituigcdo
Federal, até trinta dias antes das eleigdes municipais.

Art. 18. Os Subsidios dos Vereadores serao fixados por Lei de
iniciativa da Camara Municipal, no ultimo ano da legislatura para
viger na legislatura subsequente, até trinta dias antes das eleigdes
municipais, observados os limites estabelecidos na Constituicdo Fe-
deral. ELOO1 E ELO 03

Paragrafo Unico. Na sess3o legislativa extraordinaria a Camara
Municipal deliberard apenas sobre a matéria para a qual foi convo-
cada, sendo vedada a remunerag¢do ou pagamento de parcela inde-
nizatdria, decorrente desta convocagdo. ELO 04

SECAO VI
DOS LIMITES DA DESPESA

Art. 19. A Camara Municipal devera observar os limites legais
previstos nas Constituicdes Federal e Estadual, na Lei de Responsa-
bilidade Fiscal e nas Leis Orcamentarias, na execu¢do de sua des-
pesa.

§19 O total da despesa do Legislativo municipal, i ncluidos os
subsidios dos Vereadores e excluidos os gastos com inativos, ndo
podera ultrapassar o limite de 7% (sete por cento) do somatdrio da
receita tributdria e das transferéncias constitucionais, apurados no
exercicio imediatamente anterior.

§29 O total da despesa com a remuneragao dos Vereadores nao
podera ultrapassar o montante de 5% (cinco por cento) da receita
do Municipio.

§32 A Camara Municipal ndo gastara mais de setenta por cento
de sua receita com folha de pagamento, incluido o gasto com o sub-
sidio de seus Vereadores.

§49 Constitui crime de responsabilidade do Prefeito Municipal:

| - efetuar repasse que supere o limite definido para o Munici-
pio; Il - ndo enviar o repasse até o dia vinte de cada més;

Il - envia-lo a menor em relagdo a proporg¢do fixada na lei or-
¢amentdria.
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ROTINA ADMINISTRATIVA: CONHECIMENTOS
BASICOS DE ADMINISTRACAO PUBLICA: PRINCIPIOS
CONSTITUCIONAIS DA ADMINISTRACAO PUBLICA;
PRINCIiPIOS EXPLICITOS E IMPLICITOS

Principios da Administra¢do Publica

Nos termos do caput do Artigo 37 da CF, a administragdo publi-
ca direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia a
memorizagdo de tais principios. Assim, para facilitar essa memori-
zagdo, ja é de praxe valer-se da cldssica expressdo mnemaonica “LIM-
PE”. Observe o quadro abaixo:

Principios da Administra¢do Publica

L Legalidade

| Impessoalidade
Moralidade
Publicidade

m| o |Z

Eficiéncia

LIMPE

Disposicoes Gerais na Administragdo Publica
O esquema abaixo sintetiza a defini¢do de Administracdo Pu-
blica:

Administragdo Publica

Direta Indireta
Autarquias (podem ser qualificadas como agén-
Federal cias reguladoras)
Estadual Fundagdes (autarquias e fundagdes podem ser
Distrital qualificadas como agéncias executivas)
Municipal Sociedades de economia mista
Empresas publicas

Entes Cooperados

N&o integram a Administracdo Publica, mas prestam servigos de
interesse publico. Exemplos: SESI, SENAC, SENAI, ONG’s
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As disposi¢cOes gerais sobre a Administragdo Publica estdo elen-
cadas nos Artigos 37 e 38 da CF. Vejamos:

CAPITULO VII
DA ADMINISTRACAO PUBLICA

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. A administra¢do publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Muni-
cipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, mo-
ralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

| - os cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos
brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos em lei, assim
como aos estrangeiros, na forma da lei;

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou em-
prego, na forma prevista em lei, ressalvadas as nomeacoes para car-
go em comissdo declarado em lei de livre nomeagdo e exoneragao;

Il - o prazo de validade do concurso publico sera de até dois
anos, prorrogavel uma vez, por igual periodo;

IV - durante o prazo improrrogavel previsto no edital de convo-
cagdo, aquele aprovado em concurso publico de provas ou de pro-
vas e titulos sera convocado com prioridade sobre novos concursa-
dos para assumir cargo ou emprego, na carreira;

V - as fung¢des de confianca, exercidas exclusivamente por ser-
vidores ocupantes de cargo efetivo, e os cargos em comissdo, a se-
rem preenchidos por servidores de carreira nos casos, condi¢des e
percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as atri-
buicdes de direcdo, chefia e assessoramento;

VI - é garantido ao servidor publico civil o direito a livre asso-
ciagdo sindical;

VIl - o direito de greve serd exercido nos termos e nos limites
definidos em lei especifica;

VIIl - a lei reservara percentual dos cargos e empregos publicos
para as pessoas portadoras de deficiéncia e definira os critérios de
sua admissdo;

IX - a lei estabelecera os casos de contratagdo por tempo de-
terminado para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico;

X - a remuneragdo dos servidores publicos e o subsidio de que
trata o §42 do art. 39 somente poderao ser fixados ou alterados por
lei especifica, observada a iniciativa privativa em cada caso, asse-
gurada revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem distingdo
de indices;

Xl - a remuneragao e o subsidio dos ocupantes de cargos, fun-
¢Oes e empregos publicos da administragdo direta, autarquica e
fundacional, dos membros de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos detentores de
mandato eletivo e dos demais agentes politicos e os proventos,




pensdes ou outra espécie remuneratoria, percebidos cumulativa-
mente ou nao, incluidas as vantagens pessoais ou de qualquer ou-
tra natureza, ndo poderdo exceder o subsidio mensal, em espécie,
dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, aplicando-se como li-
mite, nos Municipios, o subsidio do Prefeito, e nos Estados e no
Distrito Federal, o subsidio mensal do Governador no ambito do
Poder Executivo, o subsidio dos Deputados Estaduais e Distritais no
ambito do Poder Legislativo e o subsidio dos Desembargadores do
Tribunal de Justiga, limitado a noventa inteiros e vinte e cinco cen-
tésimos por cento do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal, no ambito do Poder Judicidrio, aplicavel
este limite aos membros do Ministério Publico, aos Procuradores e
aos Defensores Publicos;

XIl - os vencimentos dos cargos do Poder Legislativo e do Poder
Judiciario ndo poderdo ser superiores aos pagos pelo Poder Execu-
tivo;

XIll - é vedada a vinculagdo ou equiparagdo de quaisquer es-
pécies remuneratdrias para o efeito de remuneragdo de pessoal do
servigo publico;

XIV - os acréscimos pecuniarios percebidos por servidor publi-
co ndo serdo computados nem acumulados para fins de concessdo
de acréscimos ulteriores;

XV - o subsidio e os vencimentos dos ocupantes de cargos e
empregos publicos sdo irredutiveis, ressalvado o disposto nos inci-
sos Xl e XIV deste artigo e nos arts. 39, §4¢, 150, I, 153, lll, e 153,
§29, |;

XVI - é vedada a acumulagdo remunerada de cargos publicos,
exceto, quando houver compatibilidade de horarios, observado em
qualquer caso o disposto no inciso Xl:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de
saude, com profissdes regulamentadas;

XVII - a proibicdo de acumular estende-se a empregos e fun-
¢Oes e abrange autarquias, fundagbes, empresas publicas, socieda-
des de economia mista, suas subsidiarias, e sociedades controladas,
direta ou indiretamente, pelo poder publico;

XVIII - a administragdo fazendaria e seus servidores fiscais te-
rdo, dentro de suas areas de competéncia e jurisdi¢do, precedéncia
sobre os demais setores administrativos, na forma da lei;

XIX — somente por lei especifica podera ser criada autarquia e
autorizada a instituicdo de empresa publica, de sociedade de eco-
nomia mista e de fundagdo, cabendo a lei complementar, neste ul-
timo caso, definir as areas de sua atuagdo;

XX - depende de autorizagdo legislativa, em cada caso, a criagdo
de subsidiarias das entidades mencionadas no inciso anterior, assim
como a participacdo de qualquer delas em empresa privada;

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servigcos, compras e alienagdes serdo contratados mediante pro-
cesso de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a
todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagdes
de pagamento, mantidas as condicGes efetivas da proposta, nos ter-
mos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo
técnica e econOmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagdes.

XXIl - as administragdes tributarias da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, atividades essenciais ao funcio-
namento do Estado, exercidas por servidores de carreiras especifi-

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

cas, terdo recursos prioritarios para a realiza¢cdo de suas atividades
e atuardo de forma integrada, inclusive com o compartilhamento
de cadastros e de informagdes fiscais, na forma da lei ou convénio.

§12 A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e
campanhas dos o6rgdos publicos deverd ter cardter educativo,
informativo ou de orienta¢do social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal
de autoridades ou servidores publicos.

§22 A ndo observancia do disposto nos incisos Il e lll implicara a
nulidade do ato e a puni¢do da autoridade responsavel, nos termos
da lei.

§32 A lei disciplinara as formas de participa¢do do usudrio na
administragdo publica direta e indireta, regulando especialmente:

| - as reclamacgdes relativas a presta¢do dos servigos publicos
em geral, asseguradas a manutencdo de servigos de atendimento
a0 usuario e a avaliagdo periddica, externa e interna, da qualidade
dos servigos;

Il - 0 acesso dos usudrios a registros administrativos e a infor-
magoes sobre atos de governo, observado o disposto no art. 52, X
e XXXIII;

Il - a disciplina da representagdo contra o exercicio negligente
ou abusivo de cargo, emprego ou fun¢do na administragdo publica.

§49 - Os atos de improbidade administrativa importardo a
suspensdo dos direitos politicos, a perda da fungdo publica, a
indisponibilidade dos bens e o ressarcimento ao erario, na forma e
gradacgdo previstas em lei, sem prejuizo da agdo penal cabivel.

§52 A lei estabelecera os prazos de prescrigdo para ilicitos
praticados por qualquer agente, servidor ou ndo, que causem
prejuizos ao erario, ressalvadas as respectivas acles de
ressarcimento.

§62 As pessoas juridicas de direito publico e as de direito
privado prestadoras de servigos publicos responderdao pelos
danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos
de dolo ou culpa.

§79 A lei dispora sobre os requisitos e as restri¢des ao ocupante
de cargo ou emprego da administracdo direta e indireta que
possibilite o acesso a informagdes privilegiadas.

§82 A autonomia gerencial, orcamentaria e financeira dos
Orgdos e entidades da administracdo direta e indireta podera
ser ampliada mediante contrato, a ser firmado entre seus
administradores e o poder publico, que tenha por objeto a fixa¢do
de metas de desempenho para o 6rgao ou entidade, cabendo a lei
dispor sobre:

| - 0 prazo de duragao do contrato;

Il - os controles e critérios de avaliacdo de desempenho, direi-
tos, obrigacdes e responsabilidade dos dirigentes;

Il - a remuneragdo do pessoal.”

§92 O disposto no inciso Xl aplica-se as empresas publicas e as
sociedades de economia mista, e suas subsidiarias, que receberem
recursos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos
Municipios para pagamento de despesas de pessoal ou de custeio
em geral.

§10. E vedada a percepcdo simultinea de proventos de
aposentadoria decorrentes do art. 40 ou dos arts. 42 e 142 com a
remunerag¢do de cargo, emprego ou fungdo publica, ressalvados os
cargos acumulaveis na forma desta Constituigdo, os cargos eletivos
e os cargos em comissdo declarados em lei de livre nomeacdo e
exoneragao.




§11. N3do serdo computadas, para efeito dos limites
remuneratdrios de que trata o inciso XI do caput deste artigo, as
parcelas de carater indenizatdrio previstas em lei.

§12. Para os fins do disposto no inciso XI do caput deste artigo,
fica facultado aos Estados e ao Distrito Federal fixar, em seu ambito,
mediante emenda as respectivas Constituicdes e Lei Organica,
como limite Unico, o subsidio mensal dos Desembargadores do
respectivo Tribunal de Justica, limitado a noventa inteiros e vinte
e cinco centésimos por cento do subsidio mensal dos Ministros
do Supremo Tribunal Federal, ndo se aplicando o disposto neste
paragrafo aos subsidios dos Deputados Estaduais e Distritais e dos
Vereadores.

§13. O servidor publico titular de cargo efetivo podera
ser readaptado para exercicio de cargo cujas atribuigdes e
responsabilidades sejam compativeis com a limitacdio que
tenha sofrido em sua capacidade fisica ou mental, enquanto
permanecer nesta condi¢do, desde que possua a habilitagdo e o
nivel de escolaridade exigidos para o cargo de destino, mantida
a remuneragdo do cargo de origem. (Incluido pela Emenda
Constitucional n2 103, de 2019)

§14. A aposentadoria concedida com a utilizacdo de tempo
de contribuigdo decorrente de cargo, emprego ou fungdo publica,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social, acarretara o
rompimento do vinculo que gerou o referido tempo de contribuicdo.
(Incluido pela Emenda Constitucional n2 103, de 2019)

§15. E vedada a complementacdo de aposentadorias de
servidores publicos e de pensdes por morte a seus dependentes
que ndo seja decorrente do disposto nos §§14 a 16 do art. 40 ou que
nao seja prevista em lei que extinga regime proprio de previdéncia
social. (Incluido pela Emenda Constitucional n2 103, de 2019)

§16. Os 6rgdos e entidades da administragdo publica, individual
ou conjuntamente, devem realizar avaliagdo das politicas publicas,
inclusive com divulgacdo do objeto a ser avaliado e dos resultados
alcancados, na forma da lei. (Incluido pela Emenda Constitucional
ne 109, de 2021)

Art. 38. Ao servidor publico da administragdo direta, autarquica
e fundacional, no exercicio de mandato eletivo, aplicam-se as se-
guintes disposigoes:

| - tratando-se de mandato eletivo federal, estadual ou distrital,
ficard afastado de seu cargo, emprego ou funcgéo;

Il - investido no mandato de Prefeito, sera afastado do cargo,
emprego ou fungdo, sendo-lhe facultado optar pela sua remune-
ragao;

Il - investido no mandato de Vereador, havendo compatibili-
dade de horarios, perceberd as vantagens de seu cargo, emprego
ou fungdo, sem prejuizo da remuneragdo do cargo eletivo, e, ndo
havendo compatibilidade, sera aplicada a norma do inciso anterior;

IV - em qualquer caso que exija o afastamento para o exercicio
de mandato eletivo, seu tempo de servico sera contado para todos
os efeitos legais, exceto para promogdo por merecimento;

V - na hipotese de ser segurado de regime préprio de previdén-
cia social, permanecerd filiado a esse regime, no ente federativo
de origem. (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n? 103, de
2019)
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— Principios Expressos da Administragao Publica

Principio da Legalidade

Surgido na era do Estado de Direito, o Principio da Legalidade
possui o condao de vincular toda a atuagdo do Poder Publico, seja
de forma administrativa, jurisdicional, ou legislativa. E considerado
uma das principais garantias protetivas dos direitos individuais no
sistema democratico, na medida em que a lei é confeccionada por
intermédio dos representantes do povo e seu conteido passa a
limitar toda a atuagdo estatal de forma geral.

Na seara do direito administrativo, a principal determinagdo
advinda do Principio da Legalidade é a de que a atividade
administrativa seja exercida com observancia exata dos parametros
da lei, ou seja, a administracdao somente podera agir quando estiver
devidamente autorizada por lei, dentro dos limites estabelecidos
por lei, vindo, por conseguinte, a seguir o procedimento que a lei
exigir.

O Principio da Legalidade, segundo a doutrina classica, se
desdobra em duas dimensdes fundamentais ou subprincipios,
sendo eles: o Principio da supremacia da lei (primazia da lei ou da
legalidade em sentido negativo); e o Principio da reserva legal (ou
da legalidade em sentido positivo). Vejamos:

De acordo com os contemporaneos juristas Ricardo Alexandre
e Jodo de Deus, o principio da supremacia da lei, pode ser
conceituado da seguinte forma:

O principio da supremacia da lei, ou legalidade em sentido
negativo, representa uma limitagdo a atua¢do da Administragdo, na
medida em que ela ndo pode contrariar o disposto na lei. Trata-se
de uma consequéncia natural da posi¢do de superioridade que a lei
ocupa no ordenamento juridico em relagdo ao ato administrativo.
(2.017, ALEXANDRE e DEUS, p. 103).

Entende-se, desta forma, que o principio da supremacia da
lei, ou legalidade em sentido negativo, impG&e limitagdes ao poder
de atuacdo da Administracdo, tendo em vista que esta ndo pode
agir em desconformidade com a lei, uma vez que a lei se encontra
em posicdo de superioridade no ordenamento juridico em
relagdo ao ato administrativo como um todo. Exemplo: no ato de
desapropriagdo por utilidade publica, caso exista atuagdo que ndo
atenda ao interesse publico, estard presente o vicio de desvio de
poder ou de finalidade, que torna o ato plenamente nulo.

Em relagdo ao principio da reserva legal, ou da legalidade em
sentido positivo, infere-se que ndo basta que o ato administrativo
simplesmente nao contrarie a lei, ndo sendo contra legem, e
nem mesmo de ele pode ir além da lei praeter legem, ou seja, o
ato administrativo sé pode ser praticado segundo a lei secundum
legem. Por esta razdo, denota-se que o principio da reserva legal ou
da legalidade em sentido positivo, se encontra dotado do poder de
condicionar a validade do ato administrativo a prévia autoriza¢do
legal de forma geral, uma vez que no entendimento do ilustre Hely
Lopes Meirelles, na administragdo publica ndo ha liberdade nem
vontade pessoal, pois, ao passo que na seara particular é licito fazer
tudo o que a lei ndo proibe, na Administracdo Publica, apenas é
permitido fazer o que a lei disponibiliza e autoriza.

Pondera-se que em decorréncia do principio da legalidade, ndo
pode a Administragdo Publica, por mero ato administrativo, permitir
a concessao por meio de seus agentes, de direitos de quaisquer
espécies e nem mesmo criar obriga¢des ou impor vedacdes aos
administrados, uma vez que para executar tais medidas, ela
depende de lei. No entanto, de acordo com Celso Anténio Bandeira




de Mello, existem algumas restricdes excepcionais ao principio
da legalidade no ordenamento juridico brasileiro, sendo elas: as
medidas provisdrias, o estado de defesa e o estado de sitio.

Em resumo, temos:

— Origem: Surgiu com o Estado de Direito e possui como
objetivo, proteger os direitos individuais em face da atuagdo do
Estado;

— A atividade administrativa deve exercida dentro dos limites
que a lei estabelecer e seguindo o procedimento que a lei exigir,
devendo ser autorizada por lei para que tenha eficacia;

— Dimensoes: Principio da supremacia da lei (primazia da lei
ou legalidade em sentido negativo); e Principio da reserva legal
(legalidade em sentido positivo);

— Aplicagdo na esfera pratica (exemplos): Necessidade de
previsdo legal para exigéncia de exame psicotécnico ou imposigdo
de limite de Idade em concurso publico, auséncia da possibilidade
de decreto autbnomo na concessdo de direitos e imposicdo de
obrigacdes a terceiros, subordinacdo de atos administrativos
vinculados e atos administrativos discricionarios;

— Aplicagdo na esfera tedrica: Ao passo que no ambito
particular é licito fazer tudo o que a lei ndo proibe, na administragdo
publica so é permitido fazer o que a lei devidamente autorizar;

— Legalidade: o ato administrativo deve estar em total
conformidade com a lei e com o Direito, fato que amplia a seara do
controle de legalidade;

— Excegdes existentes: medida provisoria, estado de defesa e
estado de sitio.

Principio da Impessoalidade

E o principio por meio do qual todos os agentes publicos
devem cumprir a lei de oficio de maneira impessoal, ainda que, em
decorréncia de suas convicgdes pessoais, politicas e ideoldgicas,
considerem a norma injusta.

Esse principio possui quatro significados diferentes. Sdo
eles: a finalidade publica, a isonomia, a imputacdo ao érgdo ou
entidade administrativa dos atos praticados pelos seus servidores
e a proibicdo de utilizagdo de propaganda oficial para promogdo
pessoal de agentes publicos.

Pondera-se que a Administragdo Publica ndo pode deixar
de buscar a consecuc¢do do interesse publico e nem tampouco,
a conservagdo do patrimoénio publico, uma vez que tal busca
possui carater institucional, devendo ser independente dos
interesses pessoais dos ocupantes dos cargos que sdo exercidos
em conluio as atividades administrativas, ou seja, nesta acepg¢do
da impessoalidade, os fins publicos, na forma determinada em
lei, seja de forma expressa ou implicita, devem ser perseguidos
independentemente da pessoa que exerce a fungdo publica.

Pelo motivo retro mencionado, boa parte da doutrina
considera implicitamente inserido no principio da impessoalidade,
o principio da finalidade, posto que se por ventura, o agente publico
vier a praticar o ato administrativo sem interesse publico, visando
tdo somente satisfazer interesse privado, tal ato sofrera desvio de
finalidade, vindo, por esse motivo a ser invalidado.

E importante ressaltar também que o principio da
impessoalidade traz o foco da andlise para o administrado. Assim
sendo, independente da pessoa que esteja se relacionando com
a administragdo, o tratamento devera ser sempre de forma igual
para todos. Desta maneira, a exigéncia de impessoalidade advém
do principio da isonomia, vindo a repercutir na exigéncia de
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licitagdo prévia as contratagdes a ser realizadas pela Administragao;
na vedagdo ao nepotismo, de acordo com o disposto na Sumula
Vinculante 13 do Supremo Tribunal Federal; no respeito a ordem
cronoldgica para pagamento dos precatérios, dentre outros fatores.

Outro ponto importante que merece destaque acerca da
acepcdo do principio da impessoalidade, diz respeito a imputagdo
da atuagdo administrativa ao Estado, e ndo aos agentes publicos
que a colocam em pratica. Assim sendo, as realizagdes estatais ndo
sdo imputadas ao agente publico que as praticou, mas sim ao ente
ou entidade em nome de quem foram produzidas tais realizacGes.

Por fim, merece destaque um outro ponto importante do
principio daimpessoalidade que se encontra relacionado a proibigdo
da utilizagdo de propaganda oficial com o fito de promocgdo pessoal
de agentes publicos. Sendo a publicidade oficial, custeada com
recursos publicos, devera possuir como Unico propdsito o carater
educativo e informativo da populagdo como um todo, o que, assim
sendo, ndo se permitird que paralelamente a estes objetivos o
gestor utilize a publicidade oficial de forma direta, com o objetivo
de promover a sua figura publica.

Lamentavelmente, agindo em contramdo ao principio da
impessoalidade, nota-se com frequéncia a utilizagdo da propaganda
oficial como meio de promogado pessoal de agentes publicos, agindo
como se a satisfacdo do interesse publico ndo lhes fosse uma
obriga¢do. Entretanto, em combate a tais atos, com o fulcro de
restringir a promogdo pessoal de agentes publicos, por intermédio
de propaganda financiada exclusivamente com os cofres publicos,
o art. 37, § 1.9, da Constituicdo Federal, em socorro a populagao,
determina:

Art. 37.[...]

§ 1.2 A publicidade dos atos, programas, obras, servi¢os e
campanhas dos JOrgdos publicos deverd ter cardter educativo,
informativo ou de orientag¢éo social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal
de autoridades ou servidores publicos.

Destamaneira, emrespeitoao mencionado texto constitucional,
ressalta-se que a propaganda anunciando a disponibilizagdo de um
recente servico ou o primérdio de funcionamento de uma nova
escola, por exemplo, é legitima, possuindo importante carater
informativo.

Em resumo, temos:

- Finalidade: Todos os agentes publicos devem cumprir a lei
de oficio de maneira impessoal, ainda que, em decorréncia de suas
convicgdes pessoais, politicas e ideoldgicas, considerem a norma
injusta.

- Significados: A finalidade publica, a isonomia, a imputagdo
ao orgdo ou entidade administrativa dos atos praticados pelos seus
servidores e a proibicdo de utilizacdo de propaganda oficial para
promocgdo pessoal de agentes publicos.

- Principio implicito: O principio da finalidade, posto que se
por ventura o agente publico vier a praticar o ato administrativo
sem interesse publico, visando tdo somente satisfazer interesse
privado, tal ato sofrerd desvio de finalidade, vindo, por esse motivo
a ser invalidado.

— Aspecto importante: A imputacdo da atuacdo administrativa
ao Estado, e ndo aos agentes publicos que a colocam em pratica.

— Nota importante: proibicdo da utilizagdo de propaganda
oficial com o fito de promogado pessoal de agentes publicos.
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SISTEMAS OPERACIONAIS (WINDOWS 10 * OU
SUPERIOR * E LINUX)

Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

- - - -
~ ~ ~ ~

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

gtador » Disco Local (C:) » Escola

.

Nome
solugdo Pasta
] texto.n arquive

5|:||IJ§§|:|

Area de trabalho

O Digite aqui para pesquisar

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informacgdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

I 4 |+ | Escola
Iniio  Compartilnar  Exibir
 Recortar ] x ‘Eﬁ T Novo item ~ @ ]
w3 Copiar caminho * 47 Fadil acesso ~ B
Fixarno  Copiar Colar Mover Copiar Excluir Renomear  Nova Propriedades
Acesso rapida [#] colar ataino para~ para~ pasta - £
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir
<« v 4 [ > EsteComputador > DiscoLocal (C:) > Escola
Nome Data de modificagio Tipe
s Acesso rapido
solugio 913 Pasta de arquive
@ OneDrive [E textoxt Documento de”

[ Este Computador
I Area de Trabalho
[ Documentos
4 Downloads
=l Imagens
b musicas
B Objetos 3D
8 videos

4 Disco Local ()

¥ Rede

2itens 1 item selecionado 0 bytes

A Digite aqui para pesquisar

SN
(

N %
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Uso dos menus

Calculadora

Calendério

Camera

Candy Crush Friends

L Ppigite aqui para pesquisar

MENU INICIAR

Programas e aplicativos e interagdo com o usuario

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fungGes categorizadas.

— Musica e Video: Temos o Media Player como player nativo
para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma
excelente experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar
bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar
CDs, criar playlists e etc., isso também é valido para o media center.

13 Windows Mecia Ployer S

{0 » sbiotes » s o s

Reproduzir || Gravar || Sincronizar

2 [Pesq 5@

Organizar v Transmitic v Criar playlist +

um = Thuo Duragéo | Classifica.. | Artista participante Compositor aman,

B Biblotecs
) Playists
- 3 Misica
@ Atista
© Aibum
© Género
H Videos
=) Imagens

Nenhum item na biblioteca Misica
Clique em Organizar e em Gerenciar bibliotecas para incluir pastas na biblioteca.

F Outrs Bibliotecas

— Ferramentas do sistema
e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pro-

prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

Limpeza de Disco >

. A Limpeza de Disco esta calculando o espago que vocé
me * podera liberar em (). lsso pode levar alguns minutos.

Calculando ..

Examinando: Arguivos temporarios

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-

que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
gue o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

Hj Otimizar Unidades - X

Vocé pode otimizar suas unidades para ajudar o computador a ser executado com mais eficiéncia, ou analisa-las para
saber se precisam ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadas a0 seu computador sio mostradas.

Status
Unidade Tipe de midia Uktima execugio  Status atual
Y (C) Unidade de disco rigido  25/09/2020 0K (0% fragmentado)

& Analisar & Otimizar
Otimizagio agendada ﬁ
Ativado &) Alterar configuragdes

As unidades estao sendo otimizadas automaticamente.

¢ O recurso de backup e restauragdo do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperagdo do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranga.

Configuragses

& Inicio Backup

Localizar uma configuragio »

Fazer backup usando o histérico de arquivos

Atualizagio e Seguranca
Faca backup dos seus arquivos em outra unidade e restaure-os se os
originais forem perdidos, danificados ou excluidos

< Windows Update .

L Adicionar uma unidade

Inicializagao e finalizagao

Exibir informagées bésicas sobre o computador
Edicdo do Windows
Windows 10 Pro

© 2019 Microsoft Corporation. Todes os direitos reservados,

am Windows10

Intel(R) Core(TM) i5-3337U CPU @ 1.80GHz 1.80 GHz
12,0 GB (utilizavel: 11,3 GB)

Sistema Operacional de 64 bits, processador com base em x64

Sistema

Processador:

Meméria instalada (RAM):
Tipo de sisterna:

Caneta e Toque: Nenhuma Entrada 3 Caneta ou por Toque esté disponivel para este video

Mome do computador, dominio e configuragdes de grupo de trabalho

Quando fizermos login no sistema, entrarem
dows, porém para desliga-lo devemos recorrer ao

0 no Win-
e:

Suspender

Desligar

Reiniciar

O Linux é um sistema operacional livre baseado no antigo UNIX,
desenvolvido nos anos 60.
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Ele é uma copia do Unix feito por Linus Torvalds, junto com um grupo de hackers pela Internet. Seguiu o padrdo POSIX (familia de
normas definidas para a manutenc¢do de compatibilidade entre sistemas operacionais), padrdo usado pelas estagdes UNIX e desenvolvido
na linguagem de programacao, C*.

Linus Torvalds, em 1991, criou um clone do sistema Minix (sistema operacional desenvolvido por Andrew Tannenbaun que era seme-
Ihante ao UNIX) e o chamou de Linux?.

LINUS + UNIX = LINUX.

Composi¢ao do Linux

Por ser um Sistema Operacional, o Linux tem a fungdo de gerenciar todo o funcionamento de um computador, tanto a parte de har-
dware (parte fisica) como a parte de software (parte Logica).

O Sistema Operacional Linux é composto pelos seguintes componentes.

e Kernel (nucleo): é um software responsavel por controlar as interagGes entre o hardware e outros programas da maquina. O kernel
traduz as informacdes que recebe ao processador e aos demais elementos eletrénicos do computador. E, portanto, uma série de arquivos
escritos em linguagem C e Assembly, que formam o nucleo responsavel por todas as atividades executadas pelo sistema operacional. No
caso do Linux, o cédigo-fonte (receita do programa) é aberto, disponivel para qualquer pessoa ter acesso, assim podendo modifica-lo.

e Shell (concha): o intérprete de comandos ¢é a interface entre o usuario e o sistema operacional. A interface Shell funciona como o
intermediario entre o sistema operacional e o usudrio gragas as linhas de comando escritas por ele. A sua fungdo é ler a linha de comando,
interpretar seu significado, executar o comando e devolver o resultado pelas saidas.

® Prompt de comando: é a forma mais arcaica de o usudrio interagir com o Kernel por meio do Shell.

@ =5 edivaldo@pc: ~/MyFolder
edivaldo@pc:~S mkdir MyFolder && cd MyFolder

edivaldo@pc:~/MyFolder$ |J

Prompt de comando.?

e Interface grafica (GUI): conhecida também como gerenciador de desktop/érea de trabalho, é a forma mais recente de o usuario
interagir com o sistema operacional. A interagdo é feita por meio de janelas, icones, botdes, menus e utilizando o famoso mouse. O Linux
possui inumeras interfaces graficas, sendo as mais usadas: Unity, Gnome, KDE, XFCE, LXDE, Cinnamon, Mate etc.

@

@ | Q Lions Filter results

@ Installed T All

" @ ﬂ ? Accessibility Accessories

Customisation Dash plugins

Disk Usage Analyzer GParted Partition Install Ubuntu Passwords and Keys

mris Ao s Developer Education

Fonts Games

l_. 0 Graphics Internet
——

Media Office

>
B ﬂ a Sources all

Local apps Software center

Power Statistics Printers Security & Privacy Software Updater

Startup Disk Creator System Log Sysktem Monitor Syskem Settings

19

e

Ubuntu com a interface Unity.*

1 MELO, F. M. Sistema Operacional Linux. Livro Eletrénico.

2 https://bit.ly/32DRvTm

3 https.//www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2016/09/como-executar-dois-ou-mais-comandos-do-linux-ao-mesmo-tempo.html
4 Fonte: http://ninjadolinux.com.br/interfaces-graficas.
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Principais Caracteristicas do Linux

e Software livre: é considerado livre qualquer programa que
pode ser copiado, usado, modificado e redistribuido de acordo com
as necessidades de cada usudrio. Em outras palavras, o software é
considerado livre quando atende a esses quatro tipos de liberdades
definidas pela fundagdo.

e Multiusuario: permite que varios usudrios acessem o sistema
ao mesmo tempo. Geralmente o conceito se aplica a uma rede, na
qual podemos ter um servidor e vérias pessoas acessando simulta-
neamente.

e Codigo aberto (Open Source): qualquer pessoa pode ter
acesso ao codigo-fonte (receita) do programa.

e Multitarefa: permite que diversos programas rodem ao mes-
mo tempo, ou seja, vocé pode estar digitando um texto no Libre
Office Writer e ao mesmo tempo trabalhar na planilha de vendas
do Calc, por exemplo. Sem contar os inimeros servicos disponibi-
lizados pelo Sistema que estdo rodando em background (segundo
plano) e vocé nem percebe.

e Multiplataforma: o Linux roda em diversos tipos de platafor-
mas de computadores, sejam eles x86 (32bits) ou x64 (64bits). As
distribuicdes mais recentes do Ubuntu estdo abolindo as arquitetu-
ras de 32 bits.

e Multiprocessador: permite o uso de mais de um processador
no mesmo computador.

e Protocolos: pode trabalhar com diversos protocolos de rede
(TCP/IP).

e Case Sensitive: diferenciar letras maiusculas (caixa alta) de
letras minusculas (caixa baixa). Exemplo: ARQUIVO12dt é diferente
de arquivoldt.

O caractere ponto “”, antes de um nome, renomeia o arquivo
para arquivo oculto.

O caractere ndo aceito em nomes de arquivos e diretdrios no
Linux é a barra normal “/”.

e Preemptivo: é a capacidade de tirar de execu¢do um proces-
so em detrimento de outro. O Linux interrompe um processo que
esta executando para dar prioridade a outro.

e Licenga de uso (GPL): GPL (licenga publica geral) permite que
os programas sejam distribuidos e reaproveitados, mantendo, po-
rém, os direitos do autor por forma a ndo permitir que essa informa-
¢do seja usada de uma maneira que limite as liberdades originais.
A licenga ndo permite, por exemplo, que o cédigo seja apoderado
por outra pessoa, ou que sejam impostas sobre ele restricbes que
impegam que seja distribuido da mesma maneira que foi adquirido.

e Memdria Virtual (paginada/paginagdo): a memoria virtual é
uma area criada pelo Linux no disco rigido (HD) do computador de
troca de dados que serve como uma extensdo da memoria principal
(RAM).

e Bibliotecas compartilhadas: sdo arquivos que possuem mo-
dulos que podem ser reutilizdveis por outras aplicagdes. Em vez de
o software necessitar de ter um maddulo préprio, podera recorrer a
um ja desenvolvido e mantido pelo sistema (arquivo.so).

e Administrador (Super usudrio/Root): é o usudrio que tem
todos os privilégios do sistema. Esse usuario pode alterar tudo que
hd no sistema, excluir e criar parti¢des na raiz (/) manipular arquivos
e configuragdes especiais do sistema, coisa que o usudrio comum
ndo pode fazer. Representado pelo simbolo: #.
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e Usuario comum (padrdo): é o usuario que possui restricGes
a qualquer alteragao no sistema. Esse usuario ndo consegue cau-
sar danos ao sistema devido a todas essas restricdes. Representado
pelo simbolo: §.

Distribui¢des do Linux

As mais famosas distribuicdes do Linux sdo: Red Hat, Ubuntu,
Conectiva, Mandriva, Debian, Slackware, Fedora, Open Suse, Apa-
che (WebServer), Fenix, Kurumim, Kali, Kalango, Turbo Linux, Chro-
me — OS, BackTrack, Arch Linux e o Android (Linux usados em dispo-
sitivos méveis; Smartphone, Tablets, Reldgios, etc.).

Os Comandos Bdasicos do Linux

O Linux entra direto no modo gréfico ao ser inicializado, mas
também, é possivel inserir comandos no sistema por meio de uma
aplicacdo de terminal. Esse recurso é localizavel em qualquer dis-
tribuicdo. Se o computador ndo estiver com o modo grafico ativa-
do, serd possivel digitar comandos diretamente, bastando se logar.
Quando o comando é inserido, cabe ao interpretador de comandos
executa-lo. O Linux conta com mais de um, sendo os mais conheci-
dos o bash e o sh.

Para utiliza-los, basta digita-los e pressionar a tecla Enter do
teclado. E importante frisar que, dependendo de sua distribuicdo
Linux, um ou outro comando pode estar indisponivel. Além disso,
alguns comandos s6 podem ser executados por usudrios com privi-
|égios de administrador.

O Linux é case sensitive, ou seja, seus comandos tém que ser
digitados em letras minusculas, salvo algumas letras de comandos
opcionais, que podem ter tanto em maiuscula como em minuscula,
mas terd diferenca de resposta de uma para a outra.

A relagdo a seguir mostra os comandos seguidos de uma des-
crigao.

bg: colocar a tarefa em background (segundo plano).

cal: exibe um calendario.

cat arquivo: mostra o conteddo de um arquivo. Por exemplo,
para ver o arquivo concurso. txt, basta digitar cat concurso.txt. E
utilizado também para concatenar arquivos exibindo o resultado na
tela. Basta digitar: S cat arquivol > arquivo?2.

cd diretdrio: abre um diretério. Por exemplo, para abrir a pasta
/mnt, basta digitar cd /mnt. Para ir ao diretdrio raiz a partir de qual-
quer outro, digite apenas cd.

Cd—: volta para o ultimo diretério acessado (funciona como a
funcdo “desfazer”).

Cd~: funciona como o “home”, ou seja, vai para o diretério do
usuario.

Cd..: “volta uma pasta”.

chattr: modifica atributos de arquivos e diretérios.

chmod: comando para alterar as permissdes de arquivos e di-
retorios.

chown: executado pelo root permite alterar o proprietario ou
grupo do arquivo ou diretdrio, alterando o dono do arquivo ou grupo.

# chown usudrio arquivo

# chown usuario diretério

Para saber quem é o dono e qual o grupo que é o proprietario
da pasta, basta dar o comando:

#ls-1/






