La"“""’éé'o

COD:0P-171MA-24
7908403554645

PARACATU-MG

CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU — MINAS GERAIS

Técnico Legislativo- Funcao Administrativa

EDITAL N2 01/2024



iNDICE

Portugués
1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
(o [Ty =T o 7 141V PSP RUPRUPRRRPIO
2. DiISCUISOS dIir€10 € INGIFETO ...uuiiiitieiiii ettt ettt ettt et e s at e e bt e et e e s ate et eeeas e e bt e eabeesateesaeeaabeessse e st e enseenseeenbeesateenaeeenbeean
K T =T 0 1= o1 Co o ol oo =T o i ol 11 =T o ol I H OO TS U RSP SUPP
4. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido € emprego dos VOCADBUIOS..........coiiiiiiiiiiiiiiciee e
5. Tempos, modos e aspectos do VErbo; USO dOS PrONOMES ......cc.uiiiuiiiiieiieeiie et esiteetee sttt estee e bt esateesatessaeesaeeeseesnbeesaeeebeesnseenaeas
6. Metdafora, metonimia, antitese, EUFEMISIMO, IMONIA . ....uiiiiiiii e e e e e e e e e ab e e ebaeeesareeesanreeesenseeeensneeannnes
7. Aspectos morfolégicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais €m textos ......cccueevveerieeiieerieeneeeiieennne.
T N o Tol T o 1o [ (o g p o To [ N [l o T - 1Y = ST UR USSP
9. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenagao, SUDOIAINAGE0. ......ccuuiiiiiriiiiie et
10. Concordancia VErbal @ NOMINGL .......o.ii ittt ettt e st e et e s st e e bt e enteesabeesaeeenbeesssaenseesnseenseesnseesnseanns
11, ReGENCIA VErbal @ NOMINGL.. ..o ittt ettt e et e st e e aee et e esaee e beesateessbeenseeenseenseeenseessseenseesnseesnseannn
12. Colocagdo e ordem de Palavras NA FrASE ......icciiicieiiiieiie ettt sttt ettt e st e e saeeeseessseesseeenseesnseesaesnbeessseenseesnseenseesnseens
T Y (= g =d =Y (oo B o) (o4 - | 1 - PN
T Y T o [N Yol <1 Y (U - ot [o PSRN
15. Uso dos sinais de poNtUAGa0; aSPaS € OULIOS FECUISOS .....uuieiireeeiirreeeisrreeeisseeesisseessisesesasessssssesssssssesssssesassssesssesesssesssssseesssseees
16. FuncOes da linguagem e elementos da COMUNICAGE0D ... .cvviiiiiieeeiiieeeireeeeitreeeereeeestreeesebreeeebaeeesasaeeessseesssesesssesessaeesasseeessseeas
Informatica
1. MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) - conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de
teclad 0, Uso do sOftware € EMPrego A0S MECUISOS . . v vttt ettt e e ettt et e et e e et e e et et ettt et
2. Internet e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox Mozilla e Google Chrome nas versées
atuais de 32 € 64 bits, BM POrTUGUES . . . ottt ettt ettt e e e e e
3. Correio Eletronico. Webmail. Mozilla Thunderbird BR nas vers@es atuaisde 32 e 64 bits. . ...,
4. Redes Sociais: Facebook, LinkedIn, Instagram e TWitter. . . . ... ..ottt e e e et et e e e
5. Seguranga: Conceitos, caracteristicas, protecdo de equipamentos, de sistemas, em redes e na internet. Virus. Backup.
6. FirewWall . oo
7. Microinformatica — conceitos de hardware e software. Componentes e fungdes. Midias. Dispositivos de armazenamento,
de entrada e de saida de dados. . .. ..ottt
8. Sistemas Operacionais Windows 10/11 BR — conceitos, caracteristicas, ambiente grafico, distribuicdes, icones e atalhos de
teClado. USO dOS MBCUISOS . . v vttt ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
9. Configuragdo e Operagdo de microcomputadores e Notebooks. . ... ... i e e e
10. Redes de Computadores —conceitos basicos, caracteristicas, meios de transmissdo, conectores, padrées, modelo de refe-

réncia OSI/ISO, arquUItETUra TCP/IP, @PlICACOES. ....cuueicveeirieetee et ectreeeteeeteeeteeeeteesteeeeteeebeesaeeesseeesseeeteesaseesseeenbeesaseessseeseessseeseeans

10
11
11
14
18
23
29
30
32
33
33
34
35
38

47

57

63
68
70

72

74

77

86




INDICE

Legislacdo
1. Competéncias e autonomia municipal. Principios. Os Poderes municipais. Legislativo e Executivo. As atribui¢cdes da Camara
Municipal. Composicdo, estrutura e funcionamento. Processo e técnica legislativa. O Poder Executivo e suas atribuicGes.
A organizacdo da Prefeitura. Orgdos da sua estrutura. Politicas municipais. Politica urbana. Politica do meio ambiente.
Politica de saude. Politica cultural e educacional. Politica de assisténcia social. Politica econ6mica. Normas or¢amentarias.
Normas gerais. Administragdo tributaria municipal. Bens municipais. Atos municipais. Legislagdo atualizada: Lei Organica do
1Y T el e J PP 89
2. Politica de direitos RUM@NOS . . ..ottt e e e e e e e 119
3. O Sistema Tributario MUNICIPAl . . ..ottt e e e et e et e e e e e e e 119
4. A prestagdo de servigos publicos. Prestagdo direta e indireta . ...ttt e 120
5. Processo adminiStratiVo . . . . ..o ottt e e 120
6.  LiCItagA0 € CONTIatO . .o\ttt e e e e e e e 124
7. Servidores publicos. Regime juridico. Direitos e deveres. Provimento dos cargos publicos. Posse e exercicio. Estatuto do
SErVidor; Processo diSCipliNar .. .ottt et e et e e e e e e 164
8. Regime Interno da Camara Municipal de Paracatu . ... ..ottt e et et ettt et et e e e 176
’ o
Matematica
1. NuUmeros e OperagOes: Sistema de numeragdo decimal. Resolugdo de problemas envolvendo as operagdes de adicdo,
subtragdo, multiplicagdo, divisdo, com numeros inteiros, fraciondrios e decimais. Multiplos e divisores de um numero
NALUIAl . L e e e e 203
2.  Regras de divisibilidade. Raz80 € PropOrCa0 . vttt ittt ettt e e e e 212
3. REGrade trBs SIMPIES . o oottt e e e e e e 213
4. MEdIa aritmeBtiCa. « . o oottt e e e e e e e 214
5.  Porcentagem. ACrésCimOSs € 0ESCONTOS. . ..o\ttt ettt et e e et et et e et e e e e e e e e 216
6. Fatoragdo € Produtos NOTAVEIS . . ..ottt ettt ettt et e e e e e e 218
7. Equagdes e sistemas do 12. Resolugdo de problemas . .. ... oot e 220
8. Grandezas e Medidas: Sistema de medidas de comprimento, area, volume, tempoemassa ...........overvunenennan.. 223
9. Sistema monetario Brasileiro. . . .. ... o e 225
10. Espaco e Forma: RelagGes métricas no triangulo retangulo. Calculo de areas e perimetros das principais figuras planas. .. .. 227
11. Tratamento da Informagdo: Interpretacdo de tabelas. Graficos de barras, linhas e setores. Andlise e interpretacdo basica... 238

Conhecimentos Especificos
Técnico Legislativo - Fungdo Administrativa

Lei Organica Municipal: Fundamentos da organiza¢cdo municipal; Competéncias comuns e privativas. Poderes Legislativo e
Executivo; Responsabilizagdo dos agentes publicos - Vereadores, Presidente da Camara e Prefeito. Administragdo Munici-
(o1 PRSP OUPRR ORI 243

Funcionamento da Camara Municipal, conforme seu Regimento interno: Disposi¢cdes preliminares. Orgdos, suas compe-
téncias e atribuigdes. Comissdes e Sessdes, finalidades, modalidades e caracteristicas. Vereadores. Processo Legislativo.
ProposicOes: espécies, regime de tramitagdo. Iniciativa: conceito e espécies. Debates e deliberagdes. Elaboragdo legislativa
especial. Promulgacdo de Leis e Resolu¢des. Administracdo e Economia Interna. Disposi¢cGes Regimentais Gerais............... 256




iNDICE

Técnica Legislativa e Atos Normativos: conceitos basicos. Sistematica da Lei. Requisitos essenciais. Normas gerais para a
elaboracgdo, redacdo, alteracdo e consolidacdo das leis e demais atos normativos. Conforme o Manual de Redagdo Oficial da
Presidéncia da Republica, Ed 2018. CaAPItUIO V ......eiiiieiiieiie ettt sttt ettt et ettt e s bt e s it e e bt e snbeesateenseesnseeneeans

Fungdes de protocolo e gerenciamento de documentos e processos: Conhecimentos basicos sobre recepg¢do, tramitagao,
distribuicdo, expedicdo, formagdo e andamento de processos: autuac¢do, instrugao, abertura e encerramento de volumes,
anexagao, juntada, apensac¢do e desapensac¢do, desentranhamento, de membramento, acautelamento, encerramento, rea-
(oL oAU P Cu ] g To [o W I =T Tu V7 [ [ OO PRRUPPOTPPPRPRINt

Documentagdo e Arquivo: FungGes arquivisticas e seus atributos. Tipos de arquivos. Ciclo vital dos documentos de arquivo
e suas fases: corrente, intermedidria e permanente. Instrumentos técnicos de gestdo: Plano de classificagdo de documentos
- conceito, organiza¢do, métodos, objetivos e aplicacdo. Tabela de temporalidade: conceito e objetivos. Terminologia arqui-
17/ ot USRS

282

293




PORTUGUES

ORGANIZAGAO TEXTUAL: INTERPRETACAO
DOS SENTIDOS CONSTRUIDOS NOS TEXTOS;
CARACTERISTICAS DE TEXTOS DESCRITIVOS,

NARRATIVOS E DISSERTATIVOS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensado se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretagao.

A interpretag¢do sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
toério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessdrio fazer a decodificagdo de cédigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjuncgGes e preposicdes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias proprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagGes importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tdes que esperam compreensao do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... )4 as questdes que esperam interpretagdo do
texto aparecem com as seguintes expressées: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

A partir da estrutura linguistica, da funcdo social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenga entre essas duas
classificagGes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrdo
especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristicas:

Apresenta um enredo, com agdes
e relagbes entre personagens, que
ocorre em determinados espaco e
tempo. E contado por um narrador,
e se estrutura da seguinte maneira:
apresentacao > desenvolvimento >
climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender
determinado ponto de \vista,
persuadindo o leitor a partir do
uso de argumentos solidos. Sua
estrutura comum é: introducdo >

desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO DISSERTATIVO-
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a
necessidade de defender algum
ponto de vista. Para isso, usa-
TEXTO EXPOSITIVO se comparagoes, informacdes,
definicoes, conceitualizagOes

etc. A estrutura segue a do texto
dissertativo-argumentativo.

Expde acontecimentos, lugares,
pessoas, de modo que sua finalidade
é descrever, ou seja, caracterizar algo
ou alguém. Com isso, é um texto rico
em adjetivos e em verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugGes, com o objetivo
de orientar o leitor. Sua maior
caracteristica sdo os verbos no modo
imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se dd a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificacGes ao longo do tempo, as-
sim como a prépria lingua e a comunicagdo, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

e Bilhete

* Bula

e Carta




e Conto

¢ CrOnica

e E-mail

e Lista

e Manual

e Noticia

e Poema

® Propaganda
® Receita culinaria
® Resenha

* Seminario

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturagdo de uma receita culinaria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungdo social de cada texto analisado.

DISCURSOS DIRETO E INDIRETO

Discurso direto

E a fala da personagem reproduzida fielmente pelo narrador,
ou seja, reproduzida nos termos em que foi expressa.

— Bonito papel! Quase trés da madrugada e os senhores com-
pletamente bébados, ndo é?

Foi ai que um dos bébados pediu:

— Sem bronca, minha senhora. Veja logo qual de nés quatro é
o seu marido que os outros querem ir para casa.

(Stanislaw Ponte Preta)

Observe que, no exemplo dado, a fala da personagem é intro-
duzida por um travessao, que deve estar alinhado dentro do para-
grafo.

O narrador, ao reproduzir diretamente a fala das personagens,
conserva caracteristicas do linguajar de cada uma, como termos de
giria, vicios de linguagem, palavrdes, expressdes regionais ou caco-
etes pessoais.

O discurso direto geralmente apresenta verbos de elocuc¢do (ou
declarativos ou dicendi) que indicam quem estd emitindo a mensa-
gem.

Os verbos declarativos ou de elocugdo mais comuns sdo:

acrescentar

afirmar

concordar

consentir

contestar

continuar

declamar

determinar

dizer

esclarecer

exclamar

explicar

gritar

indagar

insistir

interrogar

interromper
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intervir
mandar
ordenar, pedir
perguntar
prosseguir
protestar
reclamar
repetir
replicar
responder
retrucar
solicitar

Os verbos declarativos podem, além de introduzir a fala, indicar
atitudes, estados interiores ou situagdes emocionais das persona-
gens como, por exemplo, os verbos protestar, gritar, ordenar e ou-
tros. Esse efeito pode ser também obtido com o uso de adjetivos ou
advérbios aliados aos verbos de elocucdo: falou calmamente, gritou
histérica, respondeu irritada, explicou docemente.

Exemplo:

— O amor, prosseguiu sonhadora, é a grande realizagdo de nos-
sas vidas.

Ao utilizar o discurso direto — didlogos (com ou sem travessao)
entre as personagens —, vocé deve optar por um dos trés estilos a
seguir:

Estilo 1:
Jodo perguntou:
— Que tal o carro?

Estilo 2:
Jodo perguntou: “Que tal o carro?” (As aspas sdo optativas)
Antbnio respondeu: “horroroso” (As aspas sdo optativas)

Estilo 3:

Verbos de elocugdo no meio da fala:

— Estou vendo, disse efusivamente Jodo, que vocé adorou o
carro.

— Vocé, retrucou Antonio, esta completamente enganado.

Verbos de elocugdo no fim da fala:

— Estou vendo que vocé adorou o carro — disse efusivamente
Jodo.

— Vocé esta completamente enganado — retrucou Anténio.

Os trechos que apresentam verbos de elocucdo podem vir com
travessdes ou com virgulas. Observe os seguintes exemplos:

— Na&o posso, disse ela dai a alguns instantes, ndo deixo meu
filho. (Machado de Assis)

— N3&o va sem eu lhe ensinar a minha filosofia da miséria, disse
ele, escarrachando-se diante de mim. (Machado de Assis)

— Vale cinquenta, ponderei; Sabina sabe que custou cinquenta
e oito. (Machado de Assis)

— Ainda ndo, respondi secamente. (Machado de Assis)




Verbos de elocucdo depois de oragbes interrogativas e excla-
mativas:

— Nunca me viu? perguntou Virgilia vendo que a encarava com
insisténcia. (Machado de Assis)

— Para qué? interrompeu Sabina. (Machado de Assis)

— Isso nunca; ndo fago esmolas! disse ele. (Machado de Assis)

Observe que os verbos de elocugao aparecem em letras minus-
culas depois dos pontos de exclamacgdo e interrogagao.

Discurso indireto

No discurso indireto, o narrador exprime indiretamente a fala
da personagem. O narrador funciona como testemunha auditiva e
passa para o leitor o que ouviu da personagem. Na transcrigdo, o
verbo aparece na terceira pessoa, sendo imprescindivel a presen-
¢a de verbos dicendi (dizer, responder, retrucar, replicar, perguntar,
pedir, exclamar, contestar, concordar, ordenar, gritar, indagar, de-
clamar, afirmar, mandar etc.), seguidos dos conectivos que (dicendi
afirmativo) ou se (dicendi interrogativo) para introduzir a fala da
personagem na voz do narrador.

A certo ponto da conversac¢do, Gléria me disse que desejava
muito conhecer Carlota e perguntou por que ndo a levei comigo.
(Ciro dos Anjos)

Fui ter com ela, e perguntei se a mde havia dito alguma coisa;
respondeu-me que ndo.

(Machado de Assis)

Discurso indireto livre

Resultante da mistura dos discursos direto e indireto, existe
uma terceira modalidade de técnica narrativa, o chamado discurso
indireto livre, processo de grande efeito estilistico. Por meio dele,
o narrador pode, ndo apenas reproduzir indiretamente falas das
personagens, mas também o que elas ndo falam, mas pensam, so-
nham, desejam etc. Neste caso, discurso indireto livre corresponde
ao mondlogo interior das personagens, mas expresso pelo narrador.

As orag¢0Oes do discurso indireto livre sdo, em regra, indepen-
dentes, sem verbos dicendi, sem pontuagdo que marque a passa-
gem da fala do narrador para a da personagem, mas com transpo-
sicdes do tempo do verbo (pretérito imperfeito) e dos pronomes
(terceira pessoa). O foco narrativo deve ser de terceira pessoa. Esse
discurso é muito empregado na narrativa moderna, pela fluéncia e
ritmo que confere ao texto.

Fabiano ouviu o relatério desconexo do bébado, caiu numa in-
decisdo dolorosa. Ele também dizia palavras sem sentido, conversa
a toa. Mas irou-se com a comparac¢do, deu marradas na parede. Era
bruto, sim senhor, nunca havia aprendido, ndo sabia explicar-se.
Estava preso por isso? Como era? Entdo mete- se um homem na
cadeia por que ele ndo sabe falar direito?

(Graciliano Ramos)

Observe que se o trecho “Era bruto, sim” estivesse um discur-
so direto, apresentaria a seguinte formulagdo: Sou bruto, sim; em
discurso indireto: Ele admitiu que era bruto; em discurso indireto
livre: Era bruto, sim.

Para produzir discurso indireto livre que exprima o mundo inte-
rior da personagem (seus pensamentos, desejos, sonhos, fantasias
etc.), o narrador precisa ser onisciente. Observe que os pensamen-
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tos da personagem aparecem, no trecho transcrito, principalmente
nas oragdes interrogativas, entremeadas com o discurso do narra-
dor.

Transposi¢do de discurso

Na narragdo, para reconstituir a fala da personagem, utiliza-se
a estrutura de um discurso direto ou de um discurso indireto. O
dominio dessas estruturas é importante tanto para se empregar
corretamente os tipos de discurso na redagao.

Os sinais de pontuacdo (aspas, travessao, dois-pontos) e outros
recursos como grifo ou italico, presentes no discurso direto, ndo
aparecem no discurso indireto, a ndo ser que se queira insistir na
atribuicdo do enunciado a personagem, nao ao narrador. Tal insis-
téncia, porém, é desnecessaria e excessiva, pois, se o texto for bem
construido, a identificagdo do discurso indireto livre ndo oferece
dificuldade.

Discurso Direto

® Presente
A enfermeira afirmou:
—E uma menina.

e Pretérito perfeito
— J4 esperei demais, retrucou com indignagao.

e Futuro do presente
Pedrinho gritou:
— N3o sairei do carro.

e Imperativo
Olhou-a e disse secamente:
— Deixe-me em paz.

Outras alteragées

e Primeira ou segunda pessoa
Maria disse:

— N&o quero sair com Roberto hoje.

e Vocativo
—Vocé quer café, Jodo?, perguntou a prima.

e Objeto indireto na oragdo principal
A prima perguntou a Jodo se ele queria café.

e Forma interrogativa ou imperativa
Abriu o estojo, contou os lapis e depois perguntou ansiosa:
—E oamarelo?

e Advérbios de lugar e de tempo

aqui, daqui, agora, hoje, ontem, amanha

® Pronomes demonstrativos e possessivos
essa(s), esta(s)

esse(s), este(s)

isso, isto

meu, minha

teu, tua

Nnosso, nossa
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Discurso Indireto

e Pretérito imperfeito

A enfermeira afirmou que era uma menina.

e Futuro do pretérito

Pedrinho gritou que ndo sairia do carro.

e Pretérito mais-que-perfeito

Retrucou com indignacdo que ja esperara (ou tinha esperado)
demais.

e Pretérito imperfeito do subjuntivo

Olhou-a e disse secamente que o deixasse em paz.

Outras alteragées

e Terceira pessoa

Maria disse que ndo queria sair com Roberto naquele dia.

e Objeto indireto na oragdo principal

A prima perguntou a Jodo se ele queria café.

e Forma declarativa

Abriu o estojo, contou os lapis e depois perguntou ansiosa pelo
amarelo.

13, dali, de 13, naquele momento, naquele dia, no dia anterior, na
véspera, no dia seguinte, aquela(s), aquele(s), aquilo, seu, sua
(dele, dela), seu, sua (deles, delas)

ELEMENTOS DE COESAO E COERENCIA

A coeréncia e a coesdo sdo essenciais na escrita e na interpretacdo de textos. Ambos se referem a relagdo adequada entre os compo-
nentes do texto, de modo que sdo independentes entre si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoerente, e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questdes gramaticais, ou seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia diz respeito ao
conteudo, isto é, uma sequéncia légica entre as ideias.

Coesao

A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de conectivos (preposi¢des, conjunc¢oes, advérbios). Ela pode ser obtida a
partir da anafora (retoma um componente) e da catafora (antecipa um componente).

Confira, entdo, as principais regras que garantem a coesado textual:

REGRA CARACTERISTICAS EXEMPLOS

Pessoal (uso de pronomes pessoais ou possessivos) —
anafdrica

REFERENCIA Demonstrativa (uso de pronomes demonstrativos e
advérbios) — cataférica

Comparativa (uso de comparagées por semelhangas)

Jodo e Maria sdo criangas. Eles sdo irmaos.

Fiz todas as tarefas, exceto esta: colonizagao
africana.

Mais um ano igual aos outros...

Substituicdo de um termo por outro, para evitar | Maria esta triste. A menina esta cansada de ficar

SUBSTITUICAO -
repetlgao em casa.

No quarto, apenas quatro ou cinco convidados.

ELIPSE Omissdo de um termo . " ”
(omissdo do verbo “haver”)

Conexdo entre duas oragdes, estabelecendo relagdo | Eu queria ir ao cinema, mas estamos de

CONJUNGCAO
entre elas quarentena.

Utilizagdo de sindnimos, hiperénimos, nomes genéricos
COESAO LEXICAL ou palavras que possuem sentido aproximado e
pertencente a um mesmo grupo lexical.

A minha casa é clara. Os quartos, a sala e a
cozinha tém janelas grandes.

Coeréncia

Nesse caso, é importante conferir se a mensagem e a conexao de ideias fazem sentido, e seguem uma linha clara de raciocinio.
Existem alguns conceitos bdsicos que ajudam a garantir a coeréncia. Veja quais sdo os principais principios para um texto coerente:
e Principio da ndo contradigdo: ndo deve haver ideias contraditdrias em diferentes partes do texto.

¢ Principio da ndo tautologia: a ideia ndo deve estar redundante, ainda que seja expressa com palavras diferentes.
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Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
4] Microsoft Excel 2010
m Micrasoft InfoPath Designer 2010
m Microsoft InfePath Filler 2010
@ Microsoft OneNote 2010
| O] Microsoft Outlook 2010
|E| Microseft PowerPoint 2010
[B] Microsoft Publisher 2010
@ Microsoft SharePoint Workspace 201
[W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201

O Microsoft Office € um conjunto de aplicativos essenciais para
uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas
em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos —
Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentagdes —
PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta drea podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo
com a necessidade.

e [niciando um novo documento
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A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do
Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatacGes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl +)
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+ G

= Centralizar o texto Ctrl+E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

e Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuagao),
se serd maiulscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

[ Times New R - |12 | A A Aa- A

GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times Mew R - Tipo de letra
12 d Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa -~ .
e baixas
A Limpa a formatagao




e Marcadores

Muitas vezes queremos organizar um texto em tdpicos da se-
guinte forma:

o Jtem 1
o Jitem 2
o Jtem 2

Podemos entdo utilizar na pdgina inicial os botdes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

.— 1—
B— w ZT— w 3.
— 5— i-

3 —

e Qutros Recursos interessantes:

GUIA iCONE FUNCAO
- Mudar Forma
- Mudar cor de
aly
Pagina inicial AR A A - Fundo
- Mudar cor do
texto
. D - Inserir Tabelas
Inserir .
Tabela Imagens - Inserir Imagens
ABC
- J Verificagdo e cor-
Revisdo ~ g
Ortografia recdo ortogréfica
e Gramatica
Arquivo Salvar
Excel

O Excel é um editor que permite a criacdo de tabelas para cal-
culos automaticos, andlise de dados, gréficos, totais automaticos,
dentre outras funcionalidades importantes, que fazem parte do dia
a dia do uso pessoal e empresarial.

Sdo exemplos de planilhas:

— Planilha de vendas;

— Planilha de custos.

Desta forma ao inserirmos dados, os valores sdo calculados au-
tomaticamente.

e Mas como é uma planilha de calculo?

—Quando inseridos em alguma célula da planilha, os dados sdo
calculados automaticamente mediante a aplicagdo de férmulas es-
pecificas do aplicativo.

— A unidade central do Excel nada mais é que o cruzamento
entre a linha e a coluna. No exemplo coluna A, linha 2 (A2)
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COLUNA
A area em destaque é a celula A2
D9 fe
A B (€ D E
1 PRODUTO VALOR
2 100
3 |uvro 2 200 <: LINHA
4
5
6
7
8
‘| 1
10

— Podemos também ter o intervalo A1..B3

A1

A

LIVRO 1
LUVRO 2

PRODUTO

LA e | | =

— Para inserirmos dados, basta posicionarmos o cursor na cé-
lula, selecionarmos e digitarmos. Assim se da a iniciagdo basica de

uma planilha.

e Formatagao células

Formatar Células

;Nl.'lmer04| Alinhamento I Fonte I Borda | Preenchimento

Protegio

Categoria:

EE I -
Mimero
Moeda
Contabil
Data

Hora
Porcentagem
Fragio
Cientifico
Texto
Especial
Personalizado

Exemplo
100

Células com formate 'Geral' ndo possuem formato de nimero espedfica.




e Formulas basicas

ADICAO =SOMA(célulaX;célulaY)
SUBTRACAO =(célulaX-célulayY)
MULTIPLICACAO =(célulaxX*célulaY)
DIVISAO =(célulaX/célulayY)

e Férmulas de comum interesse

MEDIA (em um intervalo de
células)

MAXIMA (em um intervalo
de células)

=MEDIA(célula X:célulayY)

=MAX(célula X:célulaY)

MINIMA (em um intervalo

cb etk =MIN(célula X:célulaY)

PowerPoint

O PowerPoint é um editor que permite a criagdo de apresenta-
¢Oes personalizadas para os mais diversos fins. Existem uma série
de recursos avangados para a formatagdo das apresentagdes, aqui
veremos os principios para a utilizagdo do aplicativo.

o Area de Trabalho do PowerPoint

Nesta tela ja podemos aproveitar a area interna para escre-
ver conteldos, redimensionar, mover as areas delimitadas ou até
mesmo exclui-las. No exemplo a seguir, perceba que ja movemos as
caixas, colocando um titulo na superior e um texto na caixa inferior,
também alinhamos cada caixa para ajusta-las melhor.

¥

© FRASE MOTIVACIONAL

“Pessoas vencedoras nao sdo aquelas que nao
falham, sao aquelas que nao desistem”

Autor desconhecido

Perceba que a formatacdo dos textos é padronizada. O mesmo
tipo de padrdo é encontrado para utilizarmos entre o PowerPoint, o
Word e o Excel, o que faz deles programas bastante parecidos, no que
diz respeito a formatacgdo basica de textos. Confira no tdpico referente
ao Word, itens de formatagdo basica de texto como: alinhamentos, ti-
pos e tamanhos de letras, guias de marcadores e recursos gerais.

Especificamente sobre o PowerPoint, um recurso amplamente
utilizado a guia Design. Nela podemos escolher temas que mudam
a aparéncia bdsica de nossos slides, melhorando a experiéncia no
trabalho com o programa.
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Com o primeiro slide pronto basta duplicd-lo, obtendo varios
no mesmo formato. Assim liberamos uma série de miniaturas, pe-
las quais podemos navegador, alternando entre areas de trabalho.
A edicdo em cada uma delas, é feita da mesma maneira, como ja
apresentado anteriormente.

Inserir

Arquivo

Pégina Inicial

[ Layout ~
"] Redefinir
Novo

Design Transigées

B -
Colar =

-

= Segdo *

Slide ~

hrea de Transferéncia = Slides

FRASE MOTWACIKONAL

a

Recortar

Copiar
Opgées de Colagem:

Movao slide...

Duplicar Slide

X G [

Exccluir Slide

Percebemos agora que temos uma apresentagdo com quatro
slides padronizados, bastando agora editd-lo com os textos que se
fizerem necessarios. Além de copiar podemos mover cada slide de
uma posicdo para outra utilizando o mouse.

As Transi¢Ges sdo recursos de apresentac¢do bastante utilizados
no PowerPoint. Servem para criar breves animag8es automaticas
para passagem entre elementos das apresentagdes.




Inserir Design Transigdes Animagdes Apresentagio de 5lig
Cobrir Piscar Queda Cortina Cortinas

Transi¢do para este 5l

Tendo passado pelos aspectos basicos da criagdo de uma apre-
sentagdo, e tendo a nossa pronta, podemos apresenta-la bastando
clicar no icone correspondente no canto inferior direito.

B8 Comentarios = aa

= Anotagdes B 7 - ]

Um ultimo recurso para chamarmos atengdo é a possibilidade
de acrescentar efeitos sonoros e interativos as apresentagoes, le-
vando a experiéncia dos usuarios a outro nivel.

Office 2013

A grande novidade do Office 2013 foi o recurso para explorar
a navegacao sensivel ao toque (TouchScreen), que esta disponivel
nas versdes 32 e 64. Em equipamentos com telas sensiveis ao toque
(TouchScreen) pode-se explorar este recurso, mas em equipamen-
tos com telas simples funciona normalmente.

O Office 2013 conta com uma grande integra¢do com a nuvem,
desta forma documentos, configuragGes pessoais e aplicativos po-
dem ser gravados no Skydrive, permitindo acesso através de smart-
fones diversos.

e Atualizac6es no Word

— O visual foi totalmente aprimorado para permitir usudrios
trabalhar com o toque na tela (TouchScreen);

— As imagens podem ser editadas dentro do documento;

— O modo leitura foi aprimorado de modo que textos extensos
agora ficam disponiveis em colunas, em caso de pausa na leitura;

— Pode-se iniciar do mesmo ponto parado anteriormente;

— Podemos visualizar videos dentro do documento, bem como
editar PDF(s).

e Atualizages no Excel

— Além de ter uma navegacao simplificada, um novo conjunto
de gréficos e tabelas dindmicas estdo disponiveis, dando ao usudrio
melhores formas de apresentar dados.

—Também esta totalmente integrado a nuvem Microsoft.

e Atualizag6es no PowerPoint

— O visual teve melhorias significativas, o PowerPoint do Offi-
ce2013 tem um grande numero de templates para uso de criagdo
de apresentacdes profissionais;

— O recurso de uso de multiplos monitores foi aprimorado;

INFORMATICA

— Um recurso de zoom de slide foi incorporado, permitindo o
destaque de uma determinada area durante a apresentagao;

— No modo apresentador é possivel visualizar o préximo slide
antecipadamente;

— Estdo disponiveis também o recurso de edi¢do colaborativa
de apresentacdes.

Office 2016

O Office 2016 foi um sistema concebido para trabalhar junta-
mente com o Windows 10. A grande novidade foi o recurso que
permite que varias pessoas trabalhem simultaneamente em um
mesmo projeto. Além disso, tivemos a integracdo com outras fer-
ramentas, tais como Skype. O pacote Office 2016 também roda em
smartfones de forma geral.

¢ Atualizagées no Word

— No Word 2016 varios usuarios podem trabalhar ao mesmo
tempo, a edigdo colaborativa ja estd presente em outros produtos,
mas no Word agora é real, de modo que é possivel até acompanhar
guando outro usuario estd digitando;

— Integragdo a nuvem da Microsoft, onde se pode acessar os
documentos em tablets e smartfones;

— E possivel interagir diretamente com o Bing (mecanismo de
pesquisa da Microsoft, semelhante ao Google), para utilizar a pes-
quisa inteligente;

— E possivel escrever equacdes como o mouse, caneta de to-
que, ou com o dedo em dispositivos touchscreen, facilitando assim
a digitacdo de equagodes.

e Atualizagbes no Excel

— O Excel do Office 2016 manteve as funcionalidades dos ante-
riores, mas agora com uma maior integra¢ao com dispositivos moé-
veis, além de ter aumentado o nimero de graficos e melhorado a
questdo do compartilhamento dos arquivos.

e Atualizag6es no PowerPoint

— O PowerPoint 2016 manteve as funcionalidades dos ante-
riores, agora com uma maior integracao com dispositivos moveis,
além de ter aumentado o numero de templates melhorado a ques-
tdo do compartilhamento dos arquivos;

— O PowerPoint 2016 também permite a insercdo de objetos
3D na apresentagao.

Office 2019

O OFFICE 2019 manteve a mesma linha da Microsoft, ndo hou-
ve uma mudanga tdo significativa. Agora temos mais modelos em
3D, todos os aplicativos estdo integrados como dispositivos sensi-
veis ao toque, o que permite que se faga destaque em documentos.

e Atualizag6es no Word
— Houve o acréscimo de icones, permitindo assim um melhor
desenvolvimento de documentos;
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COMPETENCIAS E AUTONOMIA MUNICIPAL. PRINCIPIOS.
0S PODERES MUNICIPAIS. LEGISLATIVO E EXECUTIVO. AS
ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL. COMPOSICAO, ES-
TRUTURA E FUNCIONAMENTO.PROCESSO E TECNICA LE-
GISLATIVA. O PODER EXECUTIVO E SUAS ATRIBUICOES. A
ORGANIZACAO DA PREFEITURA. ORGAOS DA SUA ESTRU-
TURA.POLITICAS MUNICIPAIS. POLITICA URBANA. PO-
LiTICA DE SAUDE. POLITICA CULTURAL E EDUCACIONAL.
POLITICA DO MEIO AMBIENTE. POLIiTICA DE ASSISTENCIA
SOCIAL. . POLITICA ECONOMICA NORMAS ORCAMENTA-
RIAS.28. ADMINISTRACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL. BENS
MUNICIPAIS. ATOS MUNICIPAIS LEGISLACAO ATUALIZA-
DA: LEl ORGANICA DO MUNICiPIO

EMENDA A LEI ORGANICA N2 28, DE 19.06.2000
Da nova redagdo a Lei Organica Municipal.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Paracatu - Estado de
Minas Gerais, no uso de atribui¢do que lhe confere o artigo 79, Il,
da Resolugdo Legislativa n? 351, de 30 de outubro de 1996, promul-
ga a seguinte Emenda a Lei Organica Municipal:

Art. 12 A Lei Organica do Municipio de Paracatu passa a vigorar
com a seguinte redagao:

TiITULO |
DA ORGANIZACAO GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DO MUNICiPIO

Art. 12 O Municipio de Paracatu, pessoa juridica de direito pu-
blico interno é unidade territorial que integra a organizagao poli-
tico-administrativa do Estado de Minas Gerais e da Republica Fed
erati va do Brasil, dotado de autonomia politica, administrativa,
financeira e legislativa, conforme assegurado pela Constituigdo Fe-
deral, pela Constituicdo Estadual e por esta Lei Organica.

Art. 22 Sdo Poderes do Municipio, independentes e harmdnicos
entre si, o Legislativo e o Executivo.

Art. 32 Constituem patriménio do Municipio todos os bens mo-
veis e imdveis, corpdreos ou incorpdreos, direitos e agGes que a
qualquer titulo lhe pertengcam.

Art. 42 A sede do Municipio da-lhe nome e tem a categoria de
cidade.

Art. 52 S3o simbolos do Municipio a Bandeira e o Hino, repre-
sentativos de sua cultura e histéria.

Art. 62 O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos,
em distritos a serem criados, organizados, suprimidos ou fundidos
por lei, observada a legislacdo estadual.

Paragrafo Unico. O distrito tera o nome da respectiva sede, cuja
categoria sera a de vila.

Art. 72 A organizagdo do Municipio observara os seguintes prin-
cipios e diretrizes:

| - a pratica democrética;

Il - a soberania e a participa¢do popular;

Il - a transparéncia e o controle popular na agdo do governo;

IV - 0 respeito a autonomia e a independéncia de atuacdo das
associagdes e movimentos sociais;

V - a programacao e o planejamento sistematicos;

VI - o exercicio pleno da autonomia municipal;

VIl - a articulagdo e cooperagdo com os demais entes federa-
dos;

VIII - a garantia de acesso, a todos, de modo justo e igual, sem
distingdo de origem, raga, sexo, orientagdo sexual, cor, idade, condi-
¢do econdmica, religido, ou qualquer outra discriminagdo, aos bens,
servigos e condigdes de vida indispensaveis a uma existéncia digna;

IX - a acolhida e o tratamento igual a todos os que, no respeito
da lei, afluam para o Municipio;

X - a defesa e a preservacgdo do territorio, dos recursos naturais
e do meio ambiente do Municipio;

Xl - a preservagao dos valores histéricos e culturais da popu-
lagdo.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DO MUNICIiPIO

Art. 82 Ao Municipio compete prover a tudo quanto seja de
seu peculiar interesse e do bem estar da populagdo, cabendo-lhe,
dentre outras, as seguintes atribuigdes:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislacdo federal e estadual no que couber;

Ill - instituir e arrecadar tributos de sua competéncia, bem
como aplicar suas rendas, sem prejuizo da obrigatoriedade de pres-
tar contas e publicar balancetes nos prazos fixados em lei;

IV - organizar e prestar, diretamente ou sob o regime de con-
cessdo ou permissao, os seguintes servigos publicos:

a) transporte coletivo urbano e intramunicipal;

b) abastecimento de dgua e esgotamento sanitdrio;

¢) mercados, feiras e matadouros;

d) cemitérios e servigos funerarios;

e) limpeza publica, coleta domiciliar e destinagdo final do lixo;

V - fixar pregos e tarifas pela prestagcdo de servigos publicos;

VI - manter, com a cooperacgdo técnica e financeira da Unido e
do Estado programas de educacdo infantil e de ensino fundamental;

VII - prestar, com a cooperagao técnica e financeira da Unido e
do Estado, servigos de atendimento a saude da populagdo;

VIII - realizar programas de apoio as praticas desportivas;

IX - realizar atividades de defesa civil, inclusive de combate a
incéndios e prevencdo de acidentes naturais, em coordenagdo com
a Unido e o Estado;




X - promover a prote¢do do patrimoénio histérico, cultural, ar-
tistico, turistico e paisagistico local, observada a legislacdo e a agdo
fiscalizadora federal e estadual;

Xl - dispor sobre o plano plurianual de investimentos, a lei de
diretrizes orgamentdrias e o orgamento anual;

XIl - estabelecer o regime juridico dos servidores publicos e or-
ganizar os respectivos planos de carreira e de remuneragao;

Xl - dispor sobre a administragdo, utilizacdo e alienagdo dos
bens publicos;

XIV - adquirir bens, inclusive mediante desapropriacdo, por ne-
cessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, observada a
legislacdo federal;

XV - promover, no que couber, o adequado ordenamento terri-
torial, mediante planejamento e controle do uso, do parcelamento
e da ocupagdo do solo urbano;

XVI - estabelecer normas de edificacGes, de loteamento, de ar-
ruamento e de zoneamento urbano, bem como as limita¢des urba-
nisticas convenientes a ordenac¢do do seu territdrio, observadas as
diretrizes da legislacao federal;

XVII - elaborar e executar o plano diretor de desenvolvimento
integrado;

XVIII - organizar e sinalizar as vias urbanas e rurais e estradas
municipais, bem como definir as zonas de siléncio e de trafego em
condic¢des especiais;

XIX - regulamentar e fiscalizar a utilizagao dos logradouros pu-
blicos;

XX - disciplinar os servigos de carga e descarga e fixar a tone-
lagem maxima permitida a veiculos que circulem em vias publicas
municipais;

XXI - estabelecer servidGes administrativas necessarias a reali-
zagao de seus servigos, inclusive a seus concessionarios;

XXII - executar obras de:

a) abertura, pavimentagdo e conservagao de vias;

b) drenagem pluvial;

c) construgdo e conservagdo de estradas, parques, jardins e
hortos florestais;

d) construcgdo e conservagdo de estradas vicinais;

e) edificagdo e conservagdo de prédios publicos municipais.

XXIII - regulamentar e fiscalizar os servigos de taxi e demais vei-
culos de aluguel;

XXIV - ordenar as atividades urbanas, fixando condi¢des e ho-
rarios para funcionamento de estabelecimentos industriais, comer-
ciais e de servigos, observadas as normas federais pertinentes;

XXV - conceder licenga para:

a) localizagdo e funcionamento de estabelecimentos indus-
triais, comerciais e de servigos;

b) afixacdo de cartazes, letreiros, antiincios, emblemas e utiliza-
¢do de alto falantes para fins de publicidade e propaganda;

c) exercicio de comércio eventual ou ambulante;

d) realizagdo de competigdes esportivas, espetaculos e diverti-
mentos publicos;

XXVI - cassar a licencga de estabelecimento que se tornar preju-
dicial a saude, a higiene, ao sossego, a seguranga ou aos bons cos-
tumes, fazendo cessar a atividade ou determinando o fechamento
do estabelecimento;

XXVII - cassar a licenga de clube, boate e outros estabelecimen-
tos de lazer e diversao que praticarem atos racistas ou discrimina-
torios;

XXVIII - organizar e manter os servicos de fiscalizagdo necessa-
rios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;
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XXIX - estabelecer e impor penalidades por infragao de suas leis
e regulamentos;

XXX - coibir a discriminagao racial em seus 6rgaos, combatendo
toda e qualquer pratica racista ou discriminatoria;

XXXI - instituir a guarda municipal, conforme dispuser a lei, des-
tinada a:

a) proteger os bens, servicos e instalagbes municipais;

b) organizar, dirigir e fiscalizar o trafego de veiculos em seu ter-
ritério;

c) proteger o patrimonio histérico, cultural e ecolégico do Mu-
nicipio;

XXXIl - associar-se a outros Municipios, do mesmo complexo
geoecondmico e social, mediante convénio, para a gestdo, sob pla-
nejamento, de fungdes publicas ou servigos de interesse comum, de
forma permanente ou transitéria;

XXXIII - participar da cria¢do de entidade intermunicipal para
realizacdo de obra, exercicio de atividade ou execuc¢do de servico
especifico de interesse comum.

Art. 92 Além das competéncias previstas no artigo anterior, o
Municipio atuard no exercicio das competéncias que Ihe sdo come-
tidas pela Constituicdo Federal em comum crni a Unido e os Esta-
dos, notadamente no que diz respeito a:

| - zelar pela guarda da Constituicdo, das leis e das instituicdes
democraticas e conservar o patrimdnio publico;

Il - cuidar da salde e assisténcia publica, da protec¢do e garantia
das pessoas portadoras de deficiéncia;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
historico artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notaveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e de outros bens de valor histérico, artistico ou cul-
tural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo e a
ciéncia;

VI - proteger o meio ambiente e combater a poluigdo em qual-
quer de suas formas;

VII - preservar as florestas, a fauna e a flora;

VIII - fomentar a produc¢do agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

IX - promover programas de construgdo de moradias e a melho-
ria das condicBes habitacionais e de saneamento basico;

X - combater as causas da pobreza e os fatores de marginaliza-
¢do, promovendo a integragdo social dos setores desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais em seus
territérios;

XIl - estabelecer e implantar politica de educagdo para a segu-
ranga do transito.

CAPITULO Il
DAS VEDAGCOES

Art. 10. Ao Municipio é vedado:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los, em-
baracgar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus repre-
sentantes relagGes de dependéncia ou alianga ressalvada, na forma
da lei, a colaboragdo de interesse publico;

Il - recusar fé aos documentos publicos;

Il - criar distingOes entre brasileiros ou preferéncia entre si;




IV - subvencionar ou favorecer, através de quaisquer recursos
ou meios, propaganda politico-partidaria ou estranha a lei ou ao
interesse publico;

V - manter publicidade de atos, programas, obras, servigos e
campanhas de érgdos publicos que ndo tenha cardter educativo,
informativo ou de orientagdo social, assim como a publicidade da
qgual constem nomes, simbolos, emblemas ou imagens que caracte-
rizem promogdo pessoal de autoridade ou servidores publicos.

CAPITULO IV
DO PODER MUNICIPAL

Art. 11. O Poder Municipal pertence ao povo, que o exerce atra-
vés de representantes eleitos para o Legislativo e o Executivo, ou
diretamente, segundo o estabelecido nesta Lei.

§ 12 O povo exerce o poder:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto;

Il - pela iniciativa popular em projetos de emenda a Lei Organi-
ca e de interesse especifico do Municipio, da cidade ou de bairros;

Il - pelo plebiscito e pelo referendo.

§ 22 Os representantes do povo serdo eleitos através dos par-
tidos politicos, na forma prevista no inciso | do paragrafo anterior.

Art. 12. E dever do Poder Municipal, em cooperacdo com a
Unido o Estado e com outros municipios, assegurar a todos o exerci-
cio dos direitos individuais, coletivos, difusos e sociais estabelecidos
pela Constituicdo da Republica e pela Constituicao Estadual, e da-
gueles inerentes as condigdes de vida na cidade, inseridos nas com-
peténcias municipais especificas, em especial no que respeita a:

| - meio ambiente humanizado, sadio e ecologicamente equi-
librado bem de uso comum do povo, para as presentes e futuras
geragoes;

Il - locomogado através de transporte coletivo adequado, me-
diante tarifa acessivel ao usuario;

Il - dignas condi¢des de moradia;

IV - protegdo e acesso ao patrimonio histérico, cultural, turisti-
co, artistico, arquitetdnico e paisagistico;

V - abastecimento de géneros de primeira necessidade;

VI - ensino fundamental e educagdo infantil;

VII - acesso universal e igual a saude;

VIII - acesso a equipamentos culturais, de recreagdo e lazer.

Paragrafo Unico. A crianga o adolescente e o idoso sdo priorida-
de absoluta do Municipio”(NR)

Art. 13. O Poder Municipal criard, por lei, conselhos compostos
de representantes eleitos ou designados, a fim de assegurar a ade-
guada participacao de todos os cidadaos em suas decisdes.

Art. 14. A lei dispora sobre:

| - 0 modo de participagdo dos Conselhos, bem como das asso-
ciagBes representativas, no processo de planejamento municipal e,
em especial, na elaboragdo do Plano Diretor, do Plano Plurianual,
das Diretrizes Orgamentdrias e do Orgamento Anual;

Il - a fiscalizagdo popular dos atos e decisdes do Poder Munici-
pal e das obras e servigos publicos;

Il - a participagdo popular nas audiéncias publicas promovidas
pelo Legislativo ou pelo Executivo.

Art. 15. O Legislativo e o Executivo tomardo a iniciativa de pro-
por a convocagdo de plebiscitos antes de proceder a discussdo e
aprovagdo de obras de valor elevado ou que tenham significativo
impacto ambiental, segundo estabelecido em lei.

Art. 16. Qualquer municipe, partido politico, associagdo ou
entidade é parte legitima para denunciar irregularidades a Camara
Municipal, bem como aos érgdos do Poder Executivo.
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TiTULO Il
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

“Art. 17. O Poder Legislativo é exercido pela Camara Municipal,
que se compde de vereadores, representantes do povo paracatuen-
se, eleitos na forma da lei.

§ 12 A composi¢dao da Camara Municipal é de dezessete verea-
dores, nos termos do art. 29, |V, da Constituicao Federal.

§ 22 Cada legislatura tera a duracdo de quatro anos.” (NR)

“Art. 18. Sdo condic¢des de elegibilidade para o mandato do Ve-
reador, na forma da lei federal:

| - nacionalidade brasileira;

Il - pleno exercicio dos direitos politicos;

11l - alistamento eleitoral;

IV - domicilio eleitoral na circunscri¢do;

V - filiagdo partidaria;

VI - ser alfabetizado.

VIl - idade minima de 18 anos.

“Art. 19. (Revogado)

“Art. 20. Salvo disposicdo em contrario desta Lei Organica, as
deliberagGes da Camara Municipal serdo tomadas por maioria de
votos, presente a maioria absoluta de seus membros.

SECAO Il
DA POSSE DOS VEREADORES

“Art. 21. A Cadmara Municipal reunir-se-a, em reunido prepara-
tdria, no primeiro dia do primeiro ano da legislatura, para dar posse
aos vereadores, eleger e dar posse aos membros da Mesa Diretora
e dar posse ao Prefeito e Vice-Prefeito.

§ 12 Assumira a presidéncia dos trabalhos o vereador mais ido-
so dentre os eleitos e diplomados.

§ 22 Aberta a reunido, o Presidente designard comissdo com-
posta de dois vereadores para receber o Prefeito e o Vice-Prefeito
e introduzi-los no Plenario, os quais tomarao assento ao seu lado.

§ 32 Verificada a autenticidade dos diplomas, o Presidente de-
signara um dos vereadores para funcionar como secretdrio até a
posse da Mesa Diretora.

§ 42 O vereador mais votado, a convite do Presidente da re-
unido, prestara, de pé, no que serd acompanhado pelos demais,
0 seguinte juramento: Prometo cumprir a Constituicdo Federal, a
Constituicdo Estadual e a Lei Organica Municipal, observar as leis,
desempenhar o mandato que me foi confiado e trabalhar pelo pro-
gresso do Municipio de Paracatu e pelo bem-estar de seu povo.

§ 52 Em seguida, sera feita pelo Secretadrio a chamada nominal
dos vereadores e cada um, ao ser proferido o seu nome, responde-
ra: Assim o prometo.

§ 62 O Vereador que ndo tomar posse na reunido preparaté-
ria determinada neste artigo, devera fazé-lo dentro do prazo de 15
(quinze) dias do inicio do funcionamento normal da Camara Munici-
pal, sob pena de perda do mandato, salvo justo motivo, aceito pela
maioria absoluta de seus membros.




§ 72 No ato de posse, os Vereadores deverdo desincompatibili-
zar-se e fazer declaragdo de seus bens, repetida quando do término
do mandato, sendo ambas transcritas em livro préprio, resumidas
em ata e divulgadas para o conhecimento publico.

SECAO IlI
DA COMPOSICAO E DA ELEICAO DA MESA

“Art. 22. A Mesa da Camara Municipal compde-se do Presiden-
te, do Vice-Presidente e do Secretario, os quais se substituirdo nesta
ordem.

“Art. 23. Imediatamente apds a posse, presente a maioria ab-
soluta dos membros da Camara Municipal, os Vereadores reunir-se-
-30, sob a presidéncia do Vereador mais idoso e elegerdao os mem-
bros da Mesa Diretora.

§ 12 A votagdo dar-se-a por processo nominal para cada cargo
da Mesa Diretora.(NR)

§ 22 Em caso de empate na eleicdo prevista neste artigo, sera
considerado eleito o candidato mais idoso.

§ 32 Apds eleita e empossada a Mesa Diretora, o Vereador mais
idoso encerrara a reunido preparatdria.

§ 42 Na falta do quorum previsto no caput deste artigo, o Ve-
reador mais idoso permanecerd na Presidéncia e convocara reu-
niGes diarias, até que seja eleita a Mesa Diretora.

§ 52 E de dois anos o mandato dos membros da Mesa Diretora
da Camara, permitida a reconducdo.(NR)

§ 62 A eleicdo da Mesa Diretora para o segundo biénio, com-
preendidas pelas terceira e quarta sessoes legislativas ordinarias da
legislatura, far-se-a em reunido especial convocada paro o primeiro
dia apds a ultima reunido ordindria da segunda sessdo legislativa
ordinaria.” (NR)

“Art. 24. Qualquer membro da Mesa Diretora podera ser desti-
tuido mediante requerimento de qualquer Vereador, aprovado pelo
voto de dois ter¢os dos membros da Camara Municipal, quando fal-
toso, omisso e ineficiente no desempenho de suas atribui¢des regi-
mentais, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

SECAO IV
DAS ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL

“Art. 25. Cabe a Camara Municipal, com a san¢do do Prefeito,
dispor sobre todas as matérias de competéncia do Municipio e, es-
pecialmente, no que se refere ao seguinte:

| - assuntos de interesse local, inclusive suplementando a legis-
lagdo federal e estadual;

Il - tributos municipais, bem como autorizagdo de isengGes e
anistias fiscais e a remissdo de dividas;

Ill - orgamento anual, plano plurianual e diretrizes orgamen-
tarias, bem como autorizara abertura de créditos suplementares e
especiais;

IV - concessdo e obtengdo de empréstimos e operagdes de cré-
ditos, bem como sobre a forma e meio de pagamento;

V - autorizacdo para concessdo de auxilios e subvengdes;

VI - autorizagdo para concessdo e permissao de servigos publi-
cos;

VIl - autorizagdo para concessao de direito real de uso de bens
municipais;

VIII - autorizagdo para alienacdo e concessdo de bens imdveis;

IX - autorizagdo para aquisicdo de bens imdveis, salvo quando
se tratar de doagdo sem encargo;
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X - criagdo, transformacgdo e extingdo de cargos, empregos e
fungdes publicas e fixagdo da respectiva remuneragao;

XI - regime juridico dos servidores;

XIl - criagdo, extingdo e definicdo da estrutura e atribuicdes das
Secretarias Municipais e 6rgdos da Administragdo Publica;

Xl - plano diretor de desenvolvimento integrado;

XIV - delimitagdo do perimetro urbano;

XV - ordenamento, parcelamento e uso do solo urbano;

XVI - obras e edificagOes;

XVIII - alteragdo da denominagdo de préprios, vias e logradou-
ros publicos;

XVIII - organizagdo e prestagao dos servigos publicos;

XI - X - posturas municipais.

“Art. 26. Compete exclusivamente a Camara Municipal, entre
outras, as seguintes atribui¢des:

| - elaborar seu Regimento Interno;

Il - eleger sua Mesa Diretora, bem como destitui-la na forma
desta Lei Organica e do Regimento Interno;

Il - dispor sobre sua organizagdo, funcionamento, policia, cria-
¢do, transformagdo e extingdao de cargos, empregos ou fungdes, e a
iniciativa de lei para fixagao da respectiva remuneragdo, observados
os parametros estabelecidos na lei de diretrizes orgamentdrias;

|V - fixar os subsidios do Prefeito, do Vice-Prefeito, dos Verea-
dores e dos Secretarios Municipais, mediante lei de sua iniciativa,
observado o disposto na Constituicao Federal e nesta Lei Organica;

V - mudar temporariamente a sua sede;

VI - deliberar sobre o adiamento e suspensdo das sessdes;

VIl - dar posse ao Prefeito e ao Vice-Prefeito e receber os res-
pectivos compromissos ou renuncia;

VIII - conceder licenga ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e aos Verea-
dores, para afastamento do cargo;

IX - autorizar o Prefeito a se ausentar do Municipio por periodo
superior a 15 (quinze) dias;

X - exercer, com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado, a
fiscalizagao financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do
Municipio;

Xl - declarar a perda de mandato do Prefeito, do Vice-Prefeito e
dos Vereadores, nos casos indicados na Constituicdo Federal, nesta
Lei Organica e na legislagao federal aplicavel;

XII - fiscalizar e controlar, diretamente, os atos do Poder Execu-
tivo, incluidos os da Administragdo indireta;

XIII - julgar as contas anuais do Municipio e apreciar os relato-
rios sobre a execugdo dos planos de Governo;

XIV - proceder a tomada de contas do Prefeito, através de co-
missdo especial, quando ndo apresentadas a Camara Municipal
dentro de 90 (noventa) dias apds a abertura da primeira sessao le-
gislativa ordinaria e dentro de 60 (sessenta) dias das sessGes legis-
lativas ordinarias subseqlientes de cada legislatura;

XV - convocar os Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos
da mesma natu reza para prestar esclarecimentos sobre matéria de
sua competéncia, aprazando dia e hora para o comparecimento;

XVI - solicitar informagdes ao Prefeito sobre assuntos referen-
tes a Administracao;

XVII - criar comissdo especial de inquérito, por prazo certo, para
apuracgao de fato determinado que se inclua na competéncia da Cama-
ra Municipal, mediante requerimento de um terco de seus membros;

XVIII - representar ao Procurador Geral de Justica, mediante
aprovacgdo de dois tercos dos seus membros, contra Prefeito, Vice-
-Prefeito e Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos da mes-
ma natureza, pela pratica de crime contra a Administragao Publica
de que tiver conhecimento;




MATEMATICA

NUMEROS E OPERACOES: O SISTEMA DE NUMERACAO DECIMAL. RESOLUCAO DE PROBLEMAS ENVOLVENDO AS
OPERACOES DE ADICAO, SUBTRACAO, MULTIPLICACAO, DIVISAO, POTENCIACAO E RADICIACAO COM NUMEROS
REAIS. NUMEROS PRIMOS. MULTIPLOS E DIVISORES DE UM NUMERO NATURAL

Conjunto dos niimeros inteiros - z
O conjunto dos niumeros inteiros é a reunido do conjunto dos numeros naturais N ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto dos opos-
tos dos numeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em 2)

Subconjuntos:
SiMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ z*, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
*e- Z*_ Conjunto dos numeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:

® Mddulo: distdncia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o mddulo por | |. O médulo de
qualguer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem
(zero).

-4 sy +4
| ‘ [ ' | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 1 0 +1 +2 +34+4 +5 +6 +7 48
4 ¥ & % 4 4 80 4% % ¥ & 48 >
1T 1T 1 l' | L | _|’ I 1§t 1 1T 1T 01T 1}
NEGATIVOS 4 unidades .' 4 unidades ‘

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0
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Operagoes
e Soma ou Adigdo: Associamos aos numeros inteiros positivos
aideia de ganhar e aos niUmeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quan-
tidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quan-
tidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a
outra. A subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre
sera do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservagdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplica¢do: é uma adigdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode ser indicado
poraxb, a.b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo
pelo mddulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo € associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisGo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de nimeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:
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Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo: .

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus li-
vros, obtendo uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo
gue 8 desses livros possui uma espessura de 2cm, e que 0s
livros restantes possuem espessura de 3cm, o nimero de
livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C)18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a”=axaxaxax..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva é um numero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagdao

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se os expoentes. (—a)*. (—a)® = (—a)**® = (—a)°®

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)’]? = (-a)*-2 = (-a)°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)'=-a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1e(-b)°=1

Conjunto dos nliimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdao numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.
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N CZ CQ (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTAGAO DESCRIGAO
* Q* Conjunto dos nimeros racionais ndo nulos
+ Q, Conjunto dos nimeros racionais ndo negativos
*e+ Q*, Conjunto dos nimeros racionais positivos
- Q_ Conjunto dos niumeros racionais ndo positivos
*e- Q*_ Conjunto dos numeros racionais negativos

Representagao decimal

Podemos representar um ndmero racional, escrito na forma de fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2

— =04

5

22) O numeral decimal obtido possui, apos a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3
Representagdo Fraciondria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:
1) Transformando o nimero decimal em uma fragcdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:

0,035 = 35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
— Simples: o seu periodo é composto por um mesmo numero ou conjunto de nimeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

, E[,flfld___ . 0313131, .

Feriodo: 4 (1 alyarismo) Periodo 31 2 algarismos) Pe?{fjﬁ?;?é?a_ & agiomos
1 31

Ot =3 0,313131.. == 13

? 859 0278278278, = —

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdao basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
quantos digitos tiver o periodo da dizima.
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— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que ndo se repete.
a)

Farme nio penddicn oo o .
parinds s didma manss a Slengd e 2wl

D83 — 5N 0dh D = 1D 7
UL Eﬂsaﬁu- = S - — m—

L oo0 90 : TR 12
Farts Ao '
prifuica I gl
oo y | peTas
algarigmgs PR ] aiganzmod
[ar 1 ]
dlgartama

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.

b)

Nimeros que ndo se /\ /’\-
repetem e periodo
6,37777...= = o

a0

Periodoiguala 7 q—l

1 algarismo-> 1 nove

57
6— — temos uma fracio mista, tranformando —a — (6.90 + 34) = 574, logo : —

90

—* 1 algarismo que nio se repete depois
da virgula -> 1 zero

90

Procedimento: é o mesmo aplicado ao item “a”, acrescido na frente da parte inteira (fragdo mista), ao qual transformamos e obtemos
a fragdo geratriz.

Exemplo: 3
(PREF. NITFRNN Cimplificando a expressao abaixo
1333342

Obtém-se —
1..5+E

(A) %

(B)1

(C) 3/2

(D)2

(E)3

N
(3
o



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
TECNICO LEGISLATIVO - FUNCAO ADMINISTRATIVA

LEI ORGANICA MUNICIPAL: FUNDAMENTOS DA OR-
GANIZACAO MUNICIPAL; COMPETENCIAS COMUNS
E PRIVATIVAS. PODERES LEGISLATIVO E EXECUTIVO;
RESPONSABILIZACAO DOS AGENTES PUBLICOS - VEREA-
DORES, PRESIDENTE DA CAMARA E PREFEITO. ADMIN-
ISTRACAO MUNICIPAL

EMENDA A LEI ORGANICA N¢ 28, DE 19.06.2000
Da nova redagdo a Lei Organica Municipal.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Paracatu - Estado de
Minas Gerais, no uso de atribuigdo que Ihe confere o artigo 79, Ill,
da Resolucdo Legislativa n2 351, de 30 de outubro de 1996, promul-
ga a seguinte Emenda a Lei Organica Municipal:

Art. 12 A Lei Organica do Municipio de Paracatu passa a vigorar
com a seguinte redagao:

TiTULO |
DA ORGANIZACAO GERAL DO MUNICiPIO

CAPITULO I
DO MUNICIPIO

Art. 12 O Municipio de Paracatu, pessoa juridica de direito pu-
blico interno é unidade territorial que integra a organizagdo poli-
tico-administrativa do Estado de Minas Gerais e da Republica Fed
erati va do Brasil, dotado de autonomia politica, administrativa,
financeira e legislativa, conforme assegurado pela Constituigdo Fe-
deral, pela Constitui¢do Estadual e por esta Lei Organica.

Art. 22 S3o Poderes do Municipio, independentes e harmdnicos
entre si, o Legislativo e o Executivo.

Art. 32 Constituem patriménio do Municipio todos os bens mo-
veis e imdveis, corpdreos ou incorpdéreos, direitos e agdes que a
qualquer titulo lhe pertengcam.

Art. 42 A sede do Municipio da-lhe nome e tem a categoria de
cidade.

Art. 52 S3o simbolos do Municipio a Bandeira e o Hino, repre-
sentativos de sua cultura e histéria.

Art. 62 O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos,
em distritos a serem criados, organizados, suprimidos ou fundidos
por lei, observada a legislagdo estadual.

Paragrafo Unico. O distrito tera o nome da respectiva sede, cuja
categoria serd a de vila.

Art. 72 A organiza¢do do Municipio observara os seguintes prin-
cipios e diretrizes:

| - a pratica democratica;

Il - a soberania e a participagdo popular;

Il - a transparéncia e o controle popular na agdo do governo;
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IV - o respeito a autonomia e a independéncia de atuagdo das
associagdes e movimentos sociais;

V - a programacao e o planejamento sistematicos;

VI - o exercicio pleno da autonomia municipal;

VIl - a articulagdo e cooperagdo com os demais entes federa-
dos;

VIII - a garantia de acesso, a todos, de modo justo e igual, sem
distingdo de origem, raga, sexo, orientagdo sexual, cor, idade, condi-
¢do econdmica, religido, ou qualquer outra discriminagdo, aos bens,
servicos e condig¢des de vida indispensadveis a uma existéncia digna;

IX - a acolhida e o tratamento igual a todos os que, no respeito
da lei, afluam para o Municipio;

X - a defesa e a preservagao do territdrio, dos recursos naturais
e do meio ambiente do Municipio;

Xl - a preservagdo dos valores histéricos e culturais da popu-
lagdo.

CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

Art. 82 Ao Municipio compete prover a tudo quanto seja de
seu peculiar interesse e do bem estar da populagdo, cabendo-lhe,
dentre outras, as seguintes atribuigdes:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislacdo federal e estadual no que couber;

Il - instituir e arrecadar tributos de sua competéncia, bem
como aplicar suas rendas, sem prejuizo da obrigatoriedade de pres-
tar contas e publicar balancetes nos prazos fixados em lei;

IV - organizar e prestar, diretamente ou sob o regime de con-
cessao ou permissdo, os seguintes servigos publicos:

a) transporte coletivo urbano e intramunicipal;

b) abastecimento de dgua e esgotamento sanitario;

¢) mercados, feiras e matadouros;

d) cemitérios e servigos funerarios;

e) limpeza publica, coleta domiciliar e destinagdo final do lixo;

V - fixar pregos e tarifas pela presta¢do de servigos publicos;

VI - manter, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e
do Estado programas de educacdo infantil e de ensino fundamental;

VIl - prestar, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e
do Estado, servigos de atendimento a saude da populagdo;

VIII - realizar programas de apoio as praticas desportivas;

IX - realizar atividades de defesa civil, inclusive de combate a
incéndios e prevengdo de acidentes naturais, em coordenagdo com
a Unido e o Estado;

X - promover a protecdo do patrimonio histérico, cultural, ar-
tistico, turistico e paisagistico local, observada a legislacdo e a agdo
fiscalizadora federal e estadual;

Xl - dispor sobre o plano plurianual de investimentos, a lei de
diretrizes orcamentarias e o orcamento anual;

XIl - estabelecer o regime juridico dos servidores publicos e or-
ganizar os respectivos planos de carreira e de remuneragao;




Xl - dispor sobre a administra¢do, utilizagdo e alienagdo dos
bens publicos;

XIV - adquirir bens, inclusive mediante desapropriacao, por ne-
cessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, observada a
legislacdo federal;

XV - promover, no que couber, o adequado ordenamento terri-
torial, mediante planejamento e controle do uso, do parcelamento
e da ocupacdo do solo urbano;

XVI - estabelecer normas de edificagGes, de loteamento, de ar-
ruamento e de zoneamento urbano, bem como as limita¢des urba-
nisticas convenientes a ordenacgdo do seu territdrio, observadas as
diretrizes da legislagdo federal;

XVII - elaborar e executar o plano diretor de desenvolvimento
integrado;

XVIII - organizar e sinalizar as vias urbanas e rurais e estradas
municipais, bem como definir as zonas de siléncio e de trafego em
condi¢des especiais;

XIX - regulamentar e fiscalizar a utilizagdo dos logradouros pu-
blicos;

XX - disciplinar os servigos de carga e descarga e fixar a tone-
lagem maxima permitida a veiculos que circulem em vias publicas
municipais;

XXI - estabelecer serviddes administrativas necessdrias a reali-
zagdo de seus servigos, inclusive a seus concessionarios;

XXII - executar obras de:

a) abertura, pavimentagdo e conservagdo de vias;

b) drenagem pluvial;

c) construcdo e conservagdo de estradas, parques, jardins e
hortos florestais;

d) construgdo e conservagdo de estradas vicinais;

e) edificagdo e conservacao de prédios publicos municipais.

XXIII - regulamentar e fiscalizar os servigos de taxi e demais ve-
iculos de aluguel;

XXIV - ordenar as atividades urbanas, fixando condi¢des e ho-
rarios para funcionamento de estabelecimentos industriais, comer-
ciais e de servigos, observadas as normas federais pertinentes;

XXV - conceder licenga para:

a) localizagdo e funcionamento de estabelecimentos indus-
triais, comerciais e de servigos;

b) afixacdo de cartazes, letreiros, anuincios, emblemas e utiliza-
¢do de alto falantes para fins de publicidade e propaganda;

c) exercicio de comércio eventual ou ambulante;

d) realizagdo de competi¢Bes esportivas, espetaculos e diverti-
mentos publicos;

XXVI - cassar a licenga de estabelecimento que se tornar preju-
dicial a saude, a higiene, ao sossego, a seguranga ou aos bons cos-
tumes, fazendo cessar a atividade ou determinando o fechamento
do estabelecimento;

XXVII - cassar a licenga de clube, boate e outros estabelecimen-
tos de lazer e diversao que praticarem atos racistas ou discrimina-
torios;

XXVIII - organizar e manter os servigos de fiscalizagdo necessa-
rios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;

XXIX - estabelecer e impor penalidades por infragdo de suas leis
e regulamentos;

XXX - coibir a discriminagao racial em seus érgaos, combatendo
toda e qualquer pratica racista ou discriminatoria;

XXXI - instituir a guarda municipal, conforme dispuser a lei, des-
tinada a:

a) proteger os bens, servicos e instalagbes municipais;

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

244)

b) organizar, dirigir e fiscalizar o trafego de veiculos em seu ter-
ritorio;

c) proteger o patrimonio histérico, cultural e ecolégico do Mu-
nicipio;

XXXIl - associar-se a outros Municipios, do mesmo complexo
geoecondmico e social, mediante convénio, para a gestdo, sob pla-
nejamento, de fungdes publicas ou servigos de interesse comum, de
forma permanente ou transitoria;

XXXII - participar da criagdo de entidade intermunicipal para
realizacdo de obra, exercicio de atividade ou execucdo de servico
especifico de interesse comum.

Art. 92 Além das competéncias previstas no artigo anterior, o
Municipio atuara no exercicio das competéncias que Ihe sdo come-
tidas pela Constituicao Federal em comum crni a Unido e os Esta-
dos, notadamente no que diz respeito a:

| - zelar pela guarda da Constituicdo, das leis e das instituicGes
democrdticas e conservar o patrimdnio publico;

Il - cuidar da saude e assisténcia publica, da protec¢do e garantia
das pessoas portadoras de deficiéncia;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
historico artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notaveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e de outros bens de valor histdrico, artistico ou cul-
tural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo e a
ciéncia;

VI - proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em qual-
quer de suas formas;

VIl - preservar as florestas, a fauna e a flora;

VIII - fomentar a produc¢do agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

IX - promover programas de construgao de moradias e a melho-
ria das condicBes habitacionais e de saneamento basico;

X - combater as causas da pobreza e os fatores de marginaliza-
¢do, promovendo a integragdo social dos setores desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessoes de direitos
de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais em seus
territérios;

XIl - estabelecer e implantar politica de educagdo para a segu-
ranga do transito.

TiTULO 1l
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO I
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

“Art. 17. O Poder Legislativo é exercido pela Camara Municipal,
que se compde de vereadores, representantes do povo paracatuen-
se, eleitos na forma da lei.

§ 12 A composi¢do da Camara Municipal é de dezessete verea-
dores, nos termos do art. 29, IV, da Constituicao Federal.

§ 22 Cada legislatura tera a duragdo de quatro anos.” (NR)

“Art. 18. Sdo condig¢des de elegibilidade para o mandato do Ve-
reador, na forma da lei federal:

| - nacionalidade brasileira;




Il - pleno exercicio dos direitos politicos;

11l - alistamento eleitoral;

IV - domicilio eleitoral na circunscrigdo;

V - filiagdo partidaria;

VI - ser alfabetizado.

VIl - idade minima de 18 anos.

“Art. 19. (Revogado)

“Art. 20. Salvo disposicdao em contrario desta Lei Organica, as
deliberagGes da Camara Municipal serdo tomadas por maioria de
votos, presente a maioria absoluta de seus membros.

SECAO Il
DA POSSE DOS VEREADORES

“Art. 21. A Camara Municipal reunir-se-a, em reunido prepara-
toria, no primeiro dia do primeiro ano da legislatura, para dar posse
aos vereadores, eleger e dar posse aos membros da Mesa Diretora
e dar posse ao Prefeito e Vice-Prefeito.

§ 12 Assumira a presidéncia dos trabalhos o vereador mais ido-
so dentre os eleitos e diplomados.

§ 292 Aberta a reunido, o Presidente designard comissdo com-
posta de dois vereadores para receber o Prefeito e o Vice-Prefeito
e introduzi-los no Plendrio, os quais tomardo assento ao seu lado.

§ 32 Verificada a autenticidade dos diplomas, o Presidente de-
signara um dos vereadores para funcionar como secretdrio até a
posse da Mesa Diretora.

§ 42 O vereador mais votado, a convite do Presidente da reu-
nido, prestara, de pé, no que sera acompanhado pelos demais, o
seguinte juramento: Prometo cumprir a Constituicdo Federal, a
Constituicdo Estadual e a Lei Organica Municipal, observar as leis,
desempenhar o mandato que me foi confiado e trabalhar pelo pro-
gresso do Municipio de Paracatu e pelo bem-estar de seu povo.

§ 52 Em seguida, sera feita pelo Secretario a chamada nominal
dos vereadores e cada um, ao ser proferido o seu nome, responde-
rd: Assim o prometo.

§ 62 O Vereador que ndo tomar posse na reunido preparaté-
ria determinada neste artigo, devera fazé-lo dentro do prazo de 15
(quinze) dias do inicio do funcionamento normal da Camara Munici-
pal, sob pena de perda do mandato, salvo justo motivo, aceito pela
maioria absoluta de seus membros.

§ 72 No ato de posse, os Vereadores deverdo desincompatibili-
zar-se e fazer declaragdo de seus bens, repetida quando do término
do mandato, sendo ambas transcritas em livro préprio, resumidas
em ata e divulgadas para o conhecimento publico.

SECAO IlI
DA COMPOSICAO E DA ELEICAO DA MESA

“Art. 22. A Mesa da Camara Municipal compd&e-se do Presiden-
te, do Vice-Presidente e do Secretario, os quais se substituirdo nesta
ordem.

“Art. 23. Imediatamente apds a posse, presente a maioria ab-
soluta dos membros da Camara Municipal, os Vereadores reunir-se-
-30, sob a presidéncia do Vereador mais idoso e elegerdo os mem-
bros da Mesa Diretora.

§ 19 A votagdo dar-se-a por processo nominal para cada cargo
da Mesa Diretora.(NR)

§ 22 Em caso de empate na elei¢do prevista neste artigo, sera
considerado eleito o candidato mais idoso.
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§ 32 Apds eleita e empossada a Mesa Diretora, o Vereador mais
idoso encerrard a reunido preparatéria.

§ 42 Na falta do quorum previsto no caput deste artigo, o Vere-
ador mais idoso permanecera na Presidéncia e convocard reunides
diarias, até que seja eleita a Mesa Diretora.

§ 52 E de dois anos o mandato dos membros da Mesa Diretora
da Camara, permitida a reconducdo.(NR)

§ 62 A eleicdo da Mesa Diretora para o segundo biénio, com-
preendidas pelas terceira e quarta sessoes legislativas ordinarias da
legislatura, far-se-a em reunido especial convocada paro o primeiro
dia apds a ultima reunido ordindria da segunda sessdo legislativa
ordindria.” (NR)

“Art. 24. Qualquer membro da Mesa Diretora podera ser desti-
tuido mediante requerimento de qualquer Vereador, aprovado pelo
voto de dois tergos dos membros da Camara Municipal, quando fal-
toso, omisso e ineficiente no desempenho de suas atribuicGes regi-
mentais, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

SECAO IV
DAS ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL

“Art. 25. Cabe a Camara Municipal, com a san¢do do Prefeito,
dispor sobre todas as matérias de competéncia do Municipio e, es-
pecialmente, no que se refere ao seguinte:

| - assuntos de interesse local, inclusive suplementando a legis-
lagdo federal e estadual;

Il - tributos municipais, bem como autorizagdo de isengdes e
anistias fiscais e a remissdo de dividas;

Ill - orcamento anual, plano plurianual e diretrizes orcamen-
tarias, bem como autorizara abertura de créditos suplementares e
especiais;

IV - concessdo e obteng¢do de empréstimos e operagdes de cré-
ditos, bem como sobre a forma e meio de pagamento;

V - autorizacdo para concessdo de auxilios e subvencoes;

VI - autorizagdo para concessdo e permissdo de servigos publi-
cos;

VII - autorizagdo para concessao de direito real de uso de bens
municipais;

VIII - autorizagdo para alienagdo e concessao de bens imoveis;

IX - autorizacdo para aquisicdo de bens imdveis, salvo quando
se tratar de doagdo sem encargo;

X - criagdo, transformacgdo e extingdo de cargos, empregos e
fungdes publicas e fixagdo da respectiva remuneragao;

Xl - regime juridico dos servidores;

XIl - criagdo, extingdo e definigdo da estrutura e atribui¢Ges das
Secretarias Municipais e 6rgdos da Administragdo Publica;

XIlI - plano diretor de desenvolvimento integrado;

XIV - delimitagdo do perimetro urbano;

XV - ordenamento, parcelamento e uso do solo urbano;

XVI - obras e edificagdes;

XVIII - alteragdo da denominagdo de préprios, vias e logradou-
ros publicos;

XVIII - organizacgdo e prestacdo dos servigos publicos;

XI - X - posturas municipais.

“Art. 26. Compete exclusivamente a Camara Municipal, entre
outras, as seguintes atribuigdes:

| - elaborar seu Regimento Interno;

Il - eleger sua Mesa Diretora, bem como destitui-la na forma
desta Lei Organica e do Regimento Interno;




Il - dispor sobre sua organizac¢do, funcionamento, policia, cria-
¢do, transformagdo e extingdo de cargos, empregos ou fungdes, e a
iniciativa de lei para fixagdo da respectiva remuneragao, observados
os parametros estabelecidos na lei de diretrizes orgamentdrias;

IV - fixar os subsidios do Prefeito, do Vice-Prefeito, dos Verea-
dores e dos Secretarios Municipais, mediante lei de sua iniciativa,
observado o disposto na Constituicao Federal e nesta Lei Organica;

V - mudar temporariamente a sua sede;

VI - deliberar sobre o adiamento e suspensdo das sessodes;

VIl - dar posse ao Prefeito e ao Vice-Prefeito e receber os res-
pectivos compromissos ou renuncia;

VIII - conceder licenga ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e aos Vere-
adores, para afastamento do cargo;

IX - autorizar o Prefeito a se ausentar do Municipio por periodo
superior a 15 (quinze) dias;

X - exercer, com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado, a
fiscalizagdo financeira, orcamentadria, operacional e patrimonial do
Municipio;

XI - declarar a perda de mandato do Prefeito, do Vice-Prefeito e
dos Vereadores, nos casos indicados na Constituicdo Federal, nesta
Lei Organica e na legislagdo federal aplicavel;

XII - fiscalizar e controlar, diretamente, os atos do Poder Execu-
tivo, incluidos os da Administragdo indireta;

XIII - julgar as contas anuais do Municipio e apreciar os relato-
rios sobre a execugdo dos planos de Governo;

XIV - proceder a tomada de contas do Prefeito, através de co-
missdo especial, quando ndo apresentadas a Camara Municipal
dentro de 90 (noventa) dias apds a abertura da primeira sessdo le-
gislativa ordindria e dentro de 60 (sessenta) dias das sessdes legis-
lativas ordinarias subseqlientes de cada legislatura;

XV - convocar os Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos
da mesma natu reza para prestar esclarecimentos sobre matéria de
sua competéncia, aprazando dia e hora para o comparecimento;

XVI - solicitar informacdes ao Prefeito sobre assuntos referen-
tes a Administracdo;

XVII - criar comissdo especial de inquérito, por prazo certo,
para apuracdo de fato determinado que se inclua na competéncia
da Camara Municipal, mediante requerimento de um tergo de seus
membros;

XVIII - representar ao Procurador Geral de Justica, mediante
aprovacdo de dois tercos dos seus membros, contra Prefeito, Vice-
-Prefeito e Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos da mes-
ma natureza, pela pratica de crime contra a Administragao Publica
de que tiver conhecimento;

XIX - conceder titulos honorificos a pessoas que, reconhecida-
mente, tenham prestado relevantes servicos ao Municipio ou nele
se destacado pela atuagdo exemplar na vida publica ou particular,
mediante proposta pelo voto de dois ter¢os dos membros da Cama-
ra Municipal.

§ 12 E fixado em 15 (quinze) dias, prorrogével por igual periodo,
desde que solicitado e devidamente justificado, o prazo para que
os responsaveis pelos 6rgdos da Administragdo direta e indireta do
Municipio prestem as informag¢des e encaminhem os documentos
requisitados pela Camara Municipal e aprovados pelo voto da maio-
ria absoluta de seus membros.

§ 22 0 ndo atendimento ao prazo estabelecido no paragrafo an-
terior, ou a prestacdo de informacdo falsa ou dolosamente omissa,
faculta ao Presidente da Camara solicitar, na conformidade da le-
gislacdo, a intervengdo do Poder Judiciario para fazer cumprir a lei,
sem prejuizo de outros procedimentos previstos nesta Lei Organica.
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SECAO V
DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO DA CAMARA MU-
NICIPAL

SUBSECAO |
DAS REUNIOES

“Art. 27. A Camara Municipal reunir-se-a, anualmente, de 2 de
fevereiro a 17 de julho e de 12 de agosto a 22 de dezembro.

§ 12 No primeiro ano de cada Legislatura, a primeira sessdo
legislativa ordinaria se realizar-se 4, independentemente de convo-
cacdo, de 12 de janeiro a 17 de julho e de 12 de agosto a 22 de
dezembro.”(NR)

§ 22 As reuniGes marcadas para as datas estabelecidas no caput
deste artigo serdo transferidas para o primeiro dia util subseqiente,
quando recairem em sabados, domingos ou feriados.

§ 32 A Camara Municipal reunir-se-a em reunido preparatoria,
ordindria, extraordindria, especial, solene e secreta, conforme dis-
puser o Regimento Interno.

§ 42 Realizar-se-a, no minimo, 1 (uma) reunido ordinaria por
semana, durante o periodo anual, vedada a realizagdo de mais de
uma reunido por dia.

§ 52 A convocacgdo extraordinaria da Camara Municipal far-se-a:

| - pelo Prefeito, quando este entender necessaria;

Il - pelo Presidente da Camara;

Il - a requerimento da maioria dos membros da Camara.

§ 62 Na sessdo legislativa extraordinaria, a Camara Municipal
somente deliberard sobre a matéria para a qual foi convocada.

“Art. 28. A sessdo legislativa ndo sera interrompida sem a deli-
beragdo sobre o projeto de lei orgamentaria.

“Art. 29. As reunides da Camara Municipal serdo realizadas em
recinto destinado a seu funcionamento, sendo nulas as delibera-
¢Oes que se realizarem fora dele.

§ 12 Comprovada a impossibilidade de acesso ao recinto da
Camara Municipal ou outra causa que impeca a sua utilizagdo, po-
derdo ser realizadas reuniées em outro local no Municipio, a reque-
rimento da maioria absoluta dos Vereadores e aprovag¢do de dois
tergos de seus membros.

§ 22 As reunides solenes poderdo ser realizadas fora do recinto
da Camara Municipal.

§ 32 Para a mudanga definitiva do local destinado a deliberagdo
da Camara Munk”ipal, aplica-se o disposto no § 12 deste artigo.

§ 42 A Camara podera se reunir itinerantemente em qualquer
parte do Municipio, mediante proposta escrita de qualquer verea-
dor e aprovada por maioria absoluta de seus membros.

“Art. 30. As reunides sdo publicas, exceto as secretas, nos casos
previstos no Regimento Interno da Camara Municipal.

“Art. 31. As reunides somente poderdo ser abertas com a pre-
senca da maioria absoluta dos membros da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Considerar-se-a presente a reunido o Verea-
dor que assinar a lista de presenca até o inicio da Ordem do Dia,
participar dos trabalhos do Plenario e das votagdes.

“Art. 32. E assegurada a participagdo popular nas reunies da
Camara Municipal, sem o direito de interferéncia nos trabalhos, sal-
vo pelo uso da Tribuna Livre, mediante inscricdo do interessado em
lista especial na Secretaria da Camara e deferimento da Mesa.

§ 12 Ao se inscrever, o cidaddo devera fazer referéncia ao as-
sunto sobre o qual falara, ndo Ihe sendo permitido abordar temas
gue ndo tenham sido expressamente mencionados na inscri¢do.






